臺北市中山堂管理所非電影委員會專案之

影視拍攝申請書

	申請單位
	□團體:                 (蓋章)
□個人:                 (蓋章)   
	拍攝日期:

   年   月   日

	申請人
	
	電  話
	

	手  機
	
	傳  真
	

	拍攝主題及名稱
	

	檢附文件
	□申請單位相關證明文件
□劇本 □劇組名冊 

□運鏡說明表

□其他　　
	現場聯絡人:
	姓名:

手機:

	拍攝地點
	上午
	下午
	晚上

	中正廳
	□09:00-12:00
	□13:00-17:00   
	□18:00-22:00

	光復廳
	□09:00-12:00    
	□13:00-17:00
	□18:00-22:00  

	廣  場
	□08:30-12:00
	□14:00-17:30
	□18:00-21:30

	其他時間及場所
	

	場地費
	共計        元
	保證金:          元

	拍攝特殊需求
	            


臺北市中山堂管理所影視拍攝申請注意事項
一、拍攝電影及電視劇(不含MV及廣告)，請向臺北市電影委員會申請影視拍攝協助及優惠，製作企畫及劇本通過影委會審核，本所配合提供協助及優惠。
二、申請案應於拍攝日（不含）7天前提出，檢附本表、申請單位相關證明文件、劇組人員名冊、運鏡說明表、劇本或腳本、合成畫面設計稿與其它必要證明文件，以臺北市民e點通網站網路申請、郵寄或親送，洽詢專線：(02)2381-3137分機159劉先生。
三、申請內容如有異動，須於拍攝日（不含）3天前，以書面通知送達本所，異動以1次為限，逾期一律重新申請。因故取消者，須於拍攝日（不含）3天前，以書面通知，依照作業流程取消使用，本所無息退還申請單位已繳之使用費及保證金。
四、申請單位未於前述規定之期限內以書面通知本所取消使用者，使用費及其孳息概不退還，申請單位不得異議，且3個月內不得再申請本所場地。
五、使用場地依「臺北市政府所屬各機關場地使用管理辦法」規定辦理，不得使用火把、爆竹或其他危險物品，拍攝結束後應立即回復原狀。

六、拍攝單位僅可拍攝同意申請範圍為限，若於本所走道、樓梯間等進行拍攝以不影響民眾、逃生等通行空間為原則，若違反拍攝規定，須立即終止拍攝，已繳之場地使用費及其孳息概不退還，同時停止申請拍攝權利3個月。

七、受停權處分，或劇情損及本所形象、或違反公序良俗、法令規定或本所其他規範者，概不受理申請。本所得視業務需要保留准駁之決定，並得視狀況要求於拍攝作品加註說明。

八、申請手續應由實際拍攝單位辦理，不得冒名、頂替或將核准權力轉讓第三者。
九、所有劇組人員、器材應同時進出，並配合本所門禁管制規定。

十、拍攝時器材應集中擺置整齊，纜線應以膠帶或壓板固定於地面，結束後應負責使用場地之清理及復原。
【影視拍攝申請諮詢專線：02-23813137分機159劉先生，傳真02-23813317】

