	· 請填妥本表後，連同1~3張之宣傳照片或過去演出照片（300dpi.以上之TIFF或JPEG檔案，以JPEG格式、橫幅為主，純圖片寬14.8cm、高7.2cm；若自行設計製作之圖檔，完成尺寸寬14.8cm、高7.2cm，但內容若有文字，請控制在寬12.8cm、高5.2cm的範圍，避免版面裁切或遮蔽到重要文字），電郵至 chuang@biiu.com.tw及ce-267@mail.taipei.gov.tw，並電話確認已收訖。
信件主旨請用「中山堂手冊○○○○」（○為演出月日），檔案名稱亦同（數個檔案時，請依序編號），如3月25日演出，即為0325-01、0325-02。
· 若檔案太大，請將檔案上傳至中山堂節目手冊之FTP，ftp://60.248.27.61(帳號與密碼請來電索取)；請上傳之演出者/團體自行開立資料夾「中山堂手冊○○○○」（○為演出月日），檔案名稱亦同（數個檔案時，請依序編號），如3月25日演出，即為0325-01、0325-02。
· 繳交期限： 104年6月8日週一前（8~10月之演出）。
· 敬請依照本表格式填寫，如有任何疑問，請電洽傳動數位設計印刷有限公司（02）7731-8200#212，莊小姐。

	項目
	內容
	備註

	演出日期
	
	(月/日（星期）演出時間　例：02.14 (六) 19:30
(跨日、多場次則如下所列：
02.14 (六) 14:30  19:30 或
02.14-16(六-一) 19:30

	中文大標題
	
	中文10字元內

	英文大標題
	
	（請自行提供）

	中文小標題
	
	無則免

	英文小標題
	
	無則免

	演出類別
	□音樂  □舞蹈  □戲劇  □其他_______

	演出地點
	□中正廳 □光復廳 □廣場

	票價
	□票價

□免費索票

索票時間：

索票地點：

	(票價以半形空白鍵分隔（由低價至高價）
例：300 500 800
(免費索票請填寫時間、地點、張數、方式等。例：
索票時間：02/06起09:30~21:00，每人2張

索票地點：主辦單位辦公室，地址○○○○
（索票時間及地點請主辦單位謹慎規劃填寫，避免印票作業不及，造成索票民眾困擾）

	優惠項目
	
	(50字元以內，票卷數請用數字、折扣數請用國字（請用頓號分隔，勿分段）
例：團體票30張以上七折、兩廳院之友九折優惠

	售票系統
	□兩廳院售票系統／Arts Ticket  (02)3393-9888

□年代售票系統／Era ticketing system Arts Ticket (02)2341-9898
□主辦單位自行售票

	主辦單位
	
	請填單位全銜

	合辦單位
	
	請填單位全銜，無則免

	協辦單位
	
	請填單位全銜，無則免

	承辦單位
	
	請填單位全銜，無則免

	洽詢電話
	
	(電話號碼請用半形及「-」符號分隔

例：(02)2381-3137分機111或0925-111-555

	主辦單位
網站
	
	無則免

	節目簡介
	(中文概述)

	100字元以內中文節目概述，英文概述請一起提供。
備註：請簡單敘述表演內容或特色，表演曲目有專屬欄位供填寫。

	
	(請提供英文概述，以避免英譯訛誤）

	

	演出者
	
	80字元以內中文演出者提供。
(演出樂器：人名（請自行提供中、英文，以免英譯訛誤）
(中、英文各自一段，並依格式填寫。

 同樂器多位表演者，用「、」分隔。
 例：
小號／江帛軒、陳敬文　

法國號／余冠宏
Trumpet: Chiang Po-Hsuan, Chen Ching-Wen Horn: Yu Kuan-Hung

	曲目
	
	(100字元以內曲目概述。

(作曲家姓名：《曲目》（請自行提供中、英文，以免英譯訛誤）
(中、英文各自一段，並依格式填寫。
 同位作曲家多首曲目時，用「、」分隔。
 不同作曲家用「／」分隔。
 曲目用「《》」表示。例：
布拉姆斯：《小夜曲》／韋塔克：《沁水之夜》、《男孩與女孩》／雷諾：《這星光閃爍的夜裡》

Johannes Brahms: Abendständchen, Eric Whitacre: Water night/ A Boy and a Girl, Morten Lauridsen: Sure on This Shining Night


※節目手冊內容係依照演出團體提供之資料刊登，本所保有文字編輯權，若提供字數過多，本所有權刪減刊登之。
※宣傳照片請提供300dpi.或1MB以上之TIFF或JPEG檔案，以圖檔形式寄出，勿插入word檔案，照片將無法使用。
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