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填寫申請書送交檔案 

保存單位收文掛號 

交由業務單位 
審核申請書是否正確 

審核結果通知准駁應用 
（30個工作日) 

攜帶相關證明文件 
至申請單位 

由業務單位同仁 

陪同閱覽 

退回並請申請人補正 

檔案複製需求 

繳交閱覽及複製費用

交付複製品及收據 

繳交閱覽費 

交付收據

臺北市北投區戶政事務所 製 
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