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簡要事蹟： 

一、擔任本局綠美化「創意甜甜圈」組長，進行本局 102年辦公室環

境管理、減重、節能及綠美化佈置、設計，協助本局榮獲本市市

政大樓節約能源及空間減重綠美化評比成績第1名，足堪同仁表率。 

二、推動本局 102 年門禁管理安全方案，積極製作文宣、標語等資料

提供各單位進行宣導，並協助巡迴說明門禁管理注意事項，績效

卓著，本局 102 年度市府門禁管制各項檢查均無缺失。 

三、將公文處理相關規範與宣導資訊整合，設計及製作本局「公文處

理快易通」平台，提供同仁自主學習及多元查詢管道，對增進同

仁之公文處理知能、效率及品質，貢獻卓著。 

四、辦理人民陳情案件、市長信箱案件之列管工作，充分應用所學，

採用電子化管理作業方式，102 年計達成 2,526 件管控案，除提

升行政效率亦落實市府節能省紙之政策。 

五、負責本局各項會議、活動之器材準備、場地布置、拍照及資源回

收等各項工作，主動積極，深受各級長官肯定。 

六、擔任本局公文交換工作，並能主動協助本室登記桌作業，使公文

傳遞順暢。 

七、工作中發現待改進事項如服務場所之指標，節能宣導、活動準備

等，均主動提出建言並負責修正完成。 


