
肆、付款時限及跨年度結報

一、付款時限

Q1：會計人員審核案件退件有無次數限制？

A1：會計人員辦理審核業務，倘發現原始憑證不符會計法等相關規定，應

將所有錯誤、疏漏一併告知被審核單位。每一案件主（會）計部門退

件以一次為原則，不宜重複退件，但原退件事由未獲更（補）正者不

在此限，並應妥為說明清楚。

Q2：甲君剛分發至臺北市政府 A 機關會計室服務，負責該機關內部審核

業務，工作認真仔細，只要一發現有不合規定或計算不符等錯誤情形，

馬上通知主辦單位並退還請其修正，偶有機關同仁反映相關規定之疑

義時，甲君常無法很清楚地說明，致常有同一案件歷數次修正始得完

成經費報支。此時，A 機關的主辦會計應如何處理？

A2：

(一) 會簽經費動支或審核報支案件須退件時，應要求機關內主計同仁全

案審核完成後，彙總全部錯誤情形，妥為溝通退件原因並以一次為

原則。

(二) 針對常發生錯誤情形，應透過適當時機或方式向機關同仁妥為宣導，

如彙整錯誤態樣並適時更新，以避免相同錯誤一再發生。

(三) 對於同仁反映機關內部報支規定之疑義，應即時並明確告知該項規

定係經機關首長核准須予以遵守，倘對該規定有修正建議者，應循

機關規定程序辦理。如政府採購法並未規定辦理小額採購應檢附估

價單，倘機關基於業務特性考量，並簽奉機關首長或其授權代理人

核准訂定不同採購金額應檢附不同數量估價單，遇有機關同仁產生

疑義，應即時說明與政府採購法所規定之差異原因。

(四) 對主計同仁執行內部審核情形妥為掌握，並適時了解處理，以提升

同仁審核及溝通技巧。

(五) 強化主計同仁對會計審計法令規定之專業能力，除依現行法規或機

關所訂內部規定外，不宜自行訂定內部審核標準。

(六) 對於經費報支案件之審核如有疑慮，可向上級主計機構請求協助。



Q3：臺北市政府所屬 B 學校辦理教學大樓整修，其經費來源係教育部補

助款，該工程履約廠商於 109 年 6 月 3 日提出估驗單後，該校於同

年 6 月 22 日完成估驗單審核之程序，嗣廠商於同年 7 月 1 日開立統

一發票交付學校後，該校於同年 8 月 11 日支付廠商工程款項，請問

該校於本案相關審核及付款日期，有無違反採購法之付款程序相關規

定？

A3：

(一) 查「政府採購法」第 73-1 條規定略以：機關辦理工程採購之付款及

審核程序，除契約另有約定外，應依下列規定辦理：（一）定期估驗

或分階段付款者，機關應於廠商提出估驗或階段完成之證明文件後，

15 日內完成審核程序，並於接到廠商提出之請款單據後，15 日內

付款。（二）驗收付款者，機關應於驗收合格後，填具結算驗收證明

文件，並於接到廠商請款單據後，15 日內付款。（三）前二款付款

期限，應向上級機關申請核撥補助款者，為 30 日。前項各款所稱日

數，係指實際工作日，不包括例假日、特定假日及退請受款人補正

之日數。

(二) 該校依前開規定，倘無請受款人補正之情形，最遲應於 109 年 6 月

22 日（按：6 月 20 日為補行上班日）完成估驗單之審核程序，又

因該款項為教育部補助款，最遲應於同年 8 月 11 日前付款。爰此，

估驗單審核及付款日期均無逾採購法第 73-1 條規範。

Q4：臺北市政府所屬 B 學校辦理校外教學活動採購案，總務處甲君於 109

年 7 月 1 日收到廠商開立之統一發票辦理請款，請問甲君最遲應於

何時檢附統一發票及相關佐證資料辦理核銷？又該款項最遲應於何

時付款？

A4：

(一) 查行政院 105 年 1 月 6 日院授主會財字第 1051500006 號函略以：

政府採購法第 73-1 條條文，已明文規定政府採購之付款及審核程

序，爰「公款支付時限及處理應行注意事項」自 105 年 1 月 8 日起

停止適用，嗣機關採購事項相關部分回歸依政府採購法規定辦理。

(二) 復查「政府採購法」第 73-1 條規定略以：機關辦理工程採購之付款



及審核程序，除契約另有約定外，應依下列規定辦理：一、定期估

驗或分階段付款者，機關應於廠商提出估驗或階段完成之證明文件

後，15 日內完成審核程序，並於接到廠商提出之請款單據後，15 日

內付款。二、驗收付款者，機關應於驗收合格後，填具結算驗收證

明文件，並於接到廠商請款單據後，15 日內付款。

(三) 再查臺北市政府 105 年 10 月 6 日府授主會決字第 10531344600 號

函訂定「臺北市政府各機關執行政府採購法第七十三條之一之付款

時限及處理應行注意事項」第 2 點規定：「各機關接到廠商提出請款

單據後，應隨到隨辦，除契約或法令另有規定外，其付款時限及處

理，不得超過十五日。前項所稱日數，係指實際工作日，不包括例

假日、特定假日及退請受款人補正之日數；每日以八小時計算。」；

又同注意事項第 3 點規定略以：「各機關內部單位辦理時程（含機關

首長或其授權代簽人核簽時間）及應行注意事項如下：（一）業務單

位自接到廠商提出請款單據之日起，至遞移會計單位審核之日止，

期限不得超過七日。……」。

(四) 準此，該校依前開規定，倘無請受款人補正之情形，總務處 109 年

7 月 1 日收到廠商請款單據，最遲應於同年月 10 日前遞移會計單

位審核，且最遲應於同年月 22 日前完成付款。

Q5：年度將屆終了，為避免逾限影響廠商權益，臺北市政府 A 機關會計

室甲君要求業務單位在接到廠商提出請款單據 5 個工作日將核銷文

件送該室審核，此時 A 機關的主辦會計應如何告知甲君相關規定？

A5：

(一) 查行政院 105 年 1 月 6 日院授主會財字第 1051500006 號函略以：

政府採購法第 73-1 條條文，已明文規定政府採購之付款及審核程

序，爰「公款支付時限及處理應行注意事項」自 105 年 1 月 8 日起

停止適用，嗣後機關採購事項相關部分回歸依政府採購法規定辦理。

(二) 復查「政府採購法」第 73-1 條規定略以：機關辦理工程採購之付款

及審核程序，除契約另有約定外，應依下列規定辦理：（一）定期估

驗或分階段付款者，機關應於廠商提出估驗或階段完成之證明文件

後，15 日內完成審核程序，並於接到廠商提出之請款單據後，15 日



內付款。（二）驗收付款者，機關應於驗收合格後，填具結算驗收證

明文件，並於接到廠商請款單據後，15 日內付款。（三）前二款付

款期限，應向上級機關申請核撥補助款者，為 30 日。前項各款所稱

日數，係指實際工作日，不包括例假日、特定假日及退請受款人補

正之日數。

(三) 再查臺北市政府 105 年 10 月 6 日府授主會決字第 10531344600 號

函訂定「臺北市政府各機關執行政府採購法第七十三條之一之付款

時限及處理應行注意事項」第 2 點規定：「各機關接到廠商提出請款

單據後，應隨到隨辦，除契約或法令另有規定外，其付款時限及處

理，不得超過十五日。前項所稱日數，係指實際工作日，不包括例

假日、特定假日及退請受款人補正之日數；每日以八小時計算。」；

又同注意事項第 3 點規定略以：「各機關內部單位辦理時程（含機關

首長或其授權代簽人核簽時間）及應行注意事項如下：（一）業務單

位自接到廠商提出請款單據之日起，至遞移會計單位審核之日止，

期限不得超過七日。……」。

(四) 準此，A 機關主辦會計應告知甲君，依前開規定，業務單位自接到

廠商提出請款單據之日起，至遞移會計單位審核之日止，期限為 7

個工作日，不宜逕自要求業務單位 5 個工作日將核銷文件送會計室

審核。

二、跨年度結報

Q1：當年度已發生權責之採購案件，廠商於次年 1 月 15 日前開立次年度

統一發票向機關請款，機關可否以當年度經費撥付？

A1：依總決算編製要點規定，各機關凡於 12 月 31 日已發生債務或契約

責任，應於次年 1 月 15 日截止支付。爰機關辦理採購案件，如於當

年度已發生債務或契約責任，並於次年 1 月 15 日前取得次年度發票

且無待辦理事項者，應可於當年度經費項下付款，無須要求廠商改開

立發票。

Q2：甲君於臺北市政府 A 機關服務，於 109 年 12 月 25 日已簽准採購一

批辦公用品，廠商於 109 年 12 月 29 日交貨並開立 110 年度發票，



甲君認為本採購案之預算來源為 109 年度，為避免爭議，於是請教 A

機關的主辦會計，此時該主辦會計應如何告知甲君？

A2：

(一) 查總決算編製要點規定略以：各機關尚未支用歲出款項，於 12 月

31 日前尚未發生債務或契約責任者，應即停止支用。其已發生之債

務或契約責任，應於次年 1 月 15 日截止支付，並於截止支付日前，

實際取據，以開立付款憑單之日期予以記帳。

(二) 準此，主辦會計應告知甲君，依前開規定，該採購案於 109 年度完

成交貨且無待辦理事項，即已發生債務或契約責任，雖取得 110 年

度發票，倘可於 110 年 1 月 15 日（出納整理期限）前完成付款，

無須要求廠商改開立 109 年度發票。

Q3：未及於會計年度關帳前辦理經費結報，可否報支？

A3：

(一)對於已逾會計年度之經費結報案件，倘業務單位已確認機關應給付

（例如同仁奉派出差依規定請領旅費，係公法上財產請求權，在法定

消滅時效內，機關應給付員工旅費；廠商依約履行且經機關完成驗

收，機關對廠商負有給付義務，在民法規定消滅時效內，機關應給付

廠商價金），如預算來源可供容納，不宜逕以已逾會計年度為由而拒

絕支付，惟如有因人為疏失致延宕結報等情事，得視情況釐清查明相

關人員責任。

(二)至國民旅遊卡休假補助費提出請領時間已逾會計年度可否報支，請

參閱 Q4 問答。

Q4：國民旅遊卡休假補助費提出請領時間已逾會計年度，可否報支？

A4：行政院與所屬中央及地方各機關公務人員休假改進措施第 6 點規定，

當年度 1 月至 11 月份刷卡消費者，休假補助費應於次年 1 月 5 日前

完成請領；12 月份刷卡消費者，休假補助費應於次年 2 月 5 日前完

成請領。未依規定期限請領者，不得核發休假補助費，但有不可歸責

於當事人之事由，該筆休假補助費得自次一年度起 5 年內核實補發。

至學年制請領補助費期間則依行政院人事行政總處所定國民旅遊卡



相關規定辦理。爰機關同仁倘已於上開規定期限內完成請領作業，機

關應依規定辦理核發休假補助費事宜，不宜逕以已逾會計年度為由而

拒絕支付。

Q5：廠商履約完成開立當年度統一發票，惟業務單位因故延遲於次年 3 月

始辦理請款作業，是否須請廠商改開立次年度統一發票供機關報支？

A5：採購案件完成驗收作業後，廠商開立當年度發票請款，機關依契約已

有給付義務，不宜以行政程序延遲而要求廠商改開立次年度發票。爰

在機關有給付義務，且不違反經費支用規定之原則下，可於支付年度

預算相關經費項下支應，惟報支時間與開立日期相距過久者，應請業

務單位註明收件日期及理由，以釐明責任。

Q6：甲君於臺北市政府 A 機關秘書室服務，奉准採購一批清潔用品，廠

商已於 109 年 12 月 1 日交貨並開立 109 年度發票，惟甲君離職未交

代承接人乙君辦理核銷，直至廠商催促付款，乙君方於 110 年 2 月

辦理請款作業，惟乙君擔心無法核銷，欲要求廠商改開立 110 年度發

票，並請教 A 機關的主辦會計，此時 A 機關的主辦會計應如何回復

乙君？

A6：

(一) 採購案件驗收合格後，且無履約爭議待處理事項，廠商依契約開立

發票請款，機關即有給付義務。

(二) 準此，主辦會計應告知乙君，機關依契約已有給付義務，不宜以機

關行政程序延遲而要求廠商改開立 110 年度發票，且在不違反經費

支用規定之原則下，可於 110 年度預算相關經費項下支應，並請該

室註明收件日期及理由，以釐明責任。


