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臺北翡翠水庫管理局鼠類防治行動計畫 

115年5月13日第584次局務會議通過 

壹、依據： 

一、衛生福利部疾病管制署「漢他病毒症候群防治工作手冊」。 

二、臺北市政府115年2月6日「鼠類防治聯繫會議」指示事項。 

 

貳、目的： 

為維護本局辦公環境衛生並落實「防鼠三不」措施，降低風險，特訂定

本行動計畫。 

 

參、實施事項： 

一、不讓鼠來(封鎖入侵管道)： 

   (一)每日巡檢修補：每日派員巡查各辦公處所、門窗、牆壁、管道

口、排油煙管。 

   (二)即時孔隙封堵：發現任何裂縫、孔隙即時進行補強，阻斷鼠類

入侵路徑。 

   二、不讓鼠住(消除棲息場所)： 

              (一)堆積物清理：清除倉庫、櫥櫃、垃圾堆等處之閒置堆積物。 

              (二)植栽整理：修剪辦公處所附近雜草，移除鼠類築巢與躲藏之空 

                  間。 

              (三)防疫消毒：清理鼠跡（糞尿、巢穴）時，應先以漂白水噴灑消毒，

避免漢他病毒氣膠感染，禁止直接乾式掃地。 

三、不讓鼠吃(斷絕食物來源)： 

                (一)每日檢查辦公區清潔狀況，確保垃圾、廚餘妥善包裝並當日清

除。    

                (二)個人自主管理：宣導同仁妥善收藏食物與零食，避免成為鼠類覓 

                    食目標。 

             四、專業協力：委託專業廠商，強化員工餐廳防治機制。 

                 (一)委商巡檢：執行本局年度採購案，由專業廠商每週進行鼠類防 

                     治及巡檢。 
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                 (二)器材佈設：於員工餐廳及廚房等區域設置黏鼠板、捕鼠夾，強 

                     化飲食衛生安全。 

五、定期檢討：每季滾動檢討修正計畫內容，並持續辦理教育宣導，建 

   立長期防疫意識。 

 

肆、防治分工： 

科室 分工事項 

秘書室 

綜理本局鼠類防治事宜，包括： 

(一)訂定鼠類防治行動計畫。 

(二)執行鼠類防治宣導。 

(三)執行防鼠三不措施(環境清潔、建物孔隙、裂縫修補、垃圾 

    廚餘清除等)。 

(四)配合本府規定透過雲端填報執行成果。 

經管科 庫區建物周邊環境清理、雜草清除。 

安檢科 於水資源教育活動進行鼠類防治宣導。 

各科室 

(一)辦公處所發現有孔隙、裂縫可能導致鼠類侵入情形，通報

秘書室處理。 

(二)同仁將辦公處之零食、食物等妥善收藏，避免鼠類覓食。 

(三)各單位權管之倉庫、庫房或儲物空間等，定期檢視並清除

雜物垃圾，避免鼠類築巢。 

(四)定期填報鼠類防治檢核表(詳附表)提供秘書室彙總。 

  

伍、稽核監督：成立稽核小組，由主任秘書擔任召集人，政風室、秘

書室派員組成，並依附表「臺北翡翠水庫管理局鼠類防治檢核

表」進行稽核監督。 

陸、經費來源：本局年度預算「辦公廳舍清潔維持費」項下支應。 

柒、本行動計畫提報局務會議通過後實施，修正亦同。 
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附表、 

臺北翡翠水庫管理局鼠類防治檢核表 

 檢核日期： 115 年 ___ 月 ___ 日       

 檢核區域： ____________________  權責單位：____________________   檢核人員： ____________________       

項目 檢核項目 檢核結果 缺失說明 / 改善項目 稽核小組稽核結果 

一、不讓鼠來 
(管道封鎖) 

1.門窗、牆壁、天花板
無可見孔隙或裂縫。 

2.排油煙管、管路進出
口已確實封堵或加裝
網罩。 

□ 合格 
□ 待改善 

※待改善項目 
 
※改善期限 

※待改善項目 
 
※改善期限 

二、不讓鼠住 
(環境清消) 

1.倉庫及櫥櫃內部整
潔，無長期堆積之閒
置雜物。 

2.戶外及周邊植栽已修
剪，無鼠類躲藏空
間。 

3.防疫關鍵：清理鼠跡
時確實使用漂白水，
無乾式掃地行為。 

□ 合格 
□ 待改善 

※待改善項目 
 
※改善期限 

※待改善項目 
 
※改善期限 
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三、不讓鼠吃 
(斷絕糧草) 

1.垃圾桶及廚餘桶確實
加蓋，且落實「日日
清」。 

2.同仁辦公位之零食、
糧食皆放入密封罐或
抽屜收藏。 

3.辦公區無殘留食物碎
屑或過夜餐具。 

□ 合格 
□ 待改善 

※待改善項目 
 
※改善期限 

※待改善項目 
 
※改善期限 

四、專業協力 
(餐廳重點) 

1.每週專業廠商巡檢紀
錄已更新並備查。 

2.餐廳高風險區之黏鼠
板、捕鼠夾功能正常
且位置正確。 

□ 合格 
□ 待改善 

※待改善項目 
 
※改善期限 

※待改善項目 
 
※改善期限 

 

【綜合評鑑與追蹤】 

• 本次稽核結果： □ 通過（全數合格） □ 不通過（待改善項目執行追蹤複檢） 

• 待改善項目： ____________________________________________________________ 

• 稽核日期： ____ 年 ____ 月 ____ 日      稽核小組簽名： ____________________ 

• 稽核小組複檢日期： ____ 年 ____ 月 ____ 日    
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