
臺北市大安區戶政事務所 

113年2月所務會議紀錄 
壹、會議時間：113年3月1日9時30分 

貳、會議地點：本所會議室 

參、主持人：蔡文如主任 

肆、出席人員：如簽到表 紀錄：蔡宜庭 

伍、各課室工作報告：如會議資料。 

陸、秘書指示事項： 

1.本所今年度公文電子化進度請達到100%之目標。 

2.因本所工友目前缺額較多，請各業務同仁需自行注意公文卷宗

傳遞之時間。 

3.請各課室增加提案數量，以利於年底獲得評鑑佳績。 

4.請同仁將公務信箱與私人信箱分開使用，以避免開啟社交工程

演練釣魚信件。 

5.本所已加裝監視器設備，請資訊人員每日注意所內監視器是否

正常運作，以免於需要調閱相關畫面時無法使用。 

柒、主席裁示事項： 

1.本所於今年度已向本府民政局提出工友委外之申請，請庶務課

掌握相關公文流程辦理進度。 

2.自今年度起遷出國外登記之案件數量已趨於穩定，登記課於下

次會議資料可不必提出相關案件數量。 

3.戶所接獲新生兒出生通報且於櫃檯受理出生登記後，應於通報

登錄該新生兒之國民身分證統一編號，完成出生通報處理流

程，請提醒同仁依據流程落實執行登記作業。 

4.今年上半年度議會預計於4月開議，並於5月進行民政質詢，屆

時再請各課主管留意相關日程。 



捌、散會：10時15分 
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