
臺北市大安區戶政事務所 

109年10月所務會議紀錄
壹、會議時間：109年11月4日9時30分

貳、會議地點：本所會議室

參、主持人：蔡主任文如 

肆、出席人員：如簽到表 記錄：莊子嫻  

伍、各課室工作報告：如會議資料。 

陸、討論事項

 有關本所110年度機房機電安全維護合約維護範圍，本案通過方

案2之建議，維護範圍：戶役政資訊系統主機房(每月巡檢)+本

所1、2樓辦公區（每季巡檢），估價金額為新臺幣6萬4,000元

。 

柒、秘書指示事項

有關人民陳情案件，先請各課室主管以軟性方式與民眾溝通，

若民眾以書面或1999單一陳情，請先依規定以法令規定回復民

眾，若民眾若有情緒上之言語，也請以理性的方式再次回應民

眾。 

捌、主任指示事項：

1.為瞭解同仁職務調動意願，請研考規劃辦理。

2.有關人口組災難危機處理，請行政庶務課規劃腳本演練。

3.請各課室預先規劃明年度所需的採購項目，以利掌控採購

執行進度。

玖、散會：10時30分
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