
臺北市大安區戶政事務所1月份所務會議紀錄 

壹、會議時間：1月30日09時30分至11時50分 
貳、會議地點：會議室 
參、主持人：蔡主任文如 
肆、出席人員：如簽到表                         紀錄：劉岱欣 
伍、各科室工作報告：如會議資料 

陸、秘書指示: 

 

1. 2月2日(五)召開公文精進會議，討論公文簽辦加速技巧。 

2. 請各課派代表參與更新監視器相關設備會議。 
3. 有關提案制度，請各課持續踴躍提案。 

 

陸、會議結論暨主席指示： 

 

1. 請資料課就近四十年人口發展趨勢製作人口金字塔數據。(列

管) 

2. 本年度資料課 OA採購及庶務課茶水間工程案請如期完成。(列

管) 

3. 庶務課本年度擬於元宵節及520舉辦活動，請預先規畫期程辦

理。(列管) 

4. 有關後年是否更新監視器相關設備，請秘書先行召開會議討

論。 

5. 今年茶水間工程及戶政評鑑案，請秘書協助督導，順利如期

完成，並取得佳績。 

 
 


