
臺北市大安區戶政事務所 105年 2月份所務會議會議紀錄 

開會時間：105年 2月 26日（五）12時 

開會地點：本所二樓會議室 

主    席：邱秘書士榮 

出席人員：如簽到表 

民政局長官: 陳股長怡琳 

紀    錄：王品翔(代) 

會議程序： 

 頒獎 

 主席致詞 

 民政局長官報告 

 各課室報告 

 健康園地 

 臨時動議 

 主席結論 

  散會 

主席致詞： 

民政局長官報告：如簡報。 

各課室工作報告：如簡報。 

臨時動議： 

戶籍登記課： 

1. 櫃檯同仁如需較久時間離開座位，請記得一定要登出戶役政系統。

2. 櫃檯同仁收取民眾證件與文件、交付民眾申請文件與找零時務必要當面點清，

與民眾確認才請民眾離去，避免事後滋生疑義。

戶籍資料課： 

1. 櫃檯同仁因民眾申辦案件攜帶文件不齊全，請民眾補件時，務必確認民眾個

案情形與法規要件，清楚一次告知，避免民眾多次往返。

主席結論： 

1. 再次提醒櫃檯同仁遵照受理案件標準作業程序，並且互相提醒。

2. 會辦公文僅需會辦至該課課長；該公文承辦人需再視公文內容個別通知相關

業務承辦人，以符合減章原則。

散會 


