
臺北市大安區戶政事務所 104 年 6 月份所務會議會議紀錄 

開會時間：104 年 6月 25日（五）12 時 

開會地點：本所二樓會議室 

主    席：艾主任蕾 

出席人員：如簽到表 

民政局長官:程秘書華懿 

紀    錄：呂靜雯 

會議程序： 

頒獎 

主席致詞 

民政局長官報告 

各課室報告 

健康園地 

臨時動議 

主席結論 

 散會 

主席致詞：  

民政局長官報告：如簡報。 

各課室工作報告：如簡報。 

臨時動議： 

主席結論： 

1. 對於法令的變更或新的作業方式，業務課都會即時通知櫃檯及相關同仁，請

大家一定要確實了解，接到詢問電話若有不清楚處應請承辦人說明，以免回

答錯誤。

2. 目前開放「同志伴侶」所內註記，凡雙方均設籍本市且未婚，可親自至本市

任一區戶政所申請註記，同仁在受理及應對時皆要留意用辭和表情，避免引

發無謂之紛爭。

3. 櫃檯同仁受理身分證及印鑑皆要仔細核對是否為本人，並開啟影像檔核對人

貌，確定身分後再為受理。

4. 請大家共同維護一樓洽公區的環境整潔。

5. 承辦業務的同仁簽辦公文時不應只是公告周知或依規定辦理，應節錄內容重

點，才能讓同仁更清楚公文意涵並遵照辦理。

6. 夜間服務時段同仁一定要將空調打開，保持空氣暢通，以維護大家的健康。

散會


