
臺北市大安區戶政事務所 107年第 1次擴大所務會議會議紀錄 

壹、會議時間：107年 3月 27日（二）中午 12時

貳、會議地點：本所二樓會議室

参、主    席：蔡主任文如

肆、出席人員：如簽到表

 記    錄：藍琤旗    

 會議程序： 

頒獎 

主席致詞 

各課室主管報告 

民政局宣導事項 

臨時動議 

主席結論 

散會 

伍、主席致詞： 

陸、各課室工作報告：詳如簡報。

 補  充  報  告：1.戶籍登記課林戶籍員佩綾宣導本所自然人憑證業務， 

3 月份併入一般櫃檯辦理，4-5 月期間除有專櫃專人

辦理外，另延長自然人憑證業務受理時間至晚上 8時

整。 

2.戶籍資料課補充報告：櫃台同仁受理委託代辦印鑑證

明時，除書面審查委託書外，善用出入境資料查詢、

比對印鑑數位化系統與印鑑章及簽名是否符合、電話

與當事人確認等，落實各項查對資料。

3.行政庶務課補充宣導：請同仁勿將大量衛生紙丟入馬

桶內，避免造成管線阻塞。

4.人事補充報告：3月 31日星期六為補行上班日，當

日有 3位地方特考考取人員至本所報到。

柒、民政局宣導事項：詳如簡報。

捌、臨時動議：無。

玖、主席結論：

1.臺北市第 7屆市長、第 13屆議員及第 13屆里長選舉將於 11月 24日舉

行，清查申請書工作請同仁謹慎確實清查。另針對區公所邀請同仁擔任



 選務主任管理員及主任監察員工作，感謝同仁們配合及踴躍參與。 

2.感謝本所空間規畫小組成員、總務及行政庶務課共同與設計師協商討論

本所空間改善，期待有更好的辦公環境呈現。

3.公文處理部分，感謝秘書、行政庶務課及業務同仁的努力，本所公文發

文處理時效截至 3月 26日為 0.32天，請同仁持續加油。

拾、散會：中午 12時 40分。 


