
臺北市大安區戶政事務所 

109年4月所務會議紀錄 
壹、會議時間：109年4月23日15時30分 

貳、會議地點：本所會議室 

參、主持人：蔡主任文如 

肆、出席人員：如簽到表 記錄：莊子嫻 

伍、各課室工作報告：如會議資料。 

陸、討論事項：  

有關本所實施異地辦公(第二辦公室)之紙本公文流程設定依照現行

分層負責明細表規定辦理，二層決行由承辦人→代理課長→秘書，

一層決行由承辦人→代理課長→秘書。 

柒、主任指示事項： 

一、有關自然人憑證開放夜間辦理時間至五月底，暫不延長。 

二、為因應新冠病毒(俗稱武漢肺炎)，後線彈性上班時間一人不可

有兩種班別。 

捌、散會：17時00分 
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