
臺北市大安區戶政事務所 

110年9月所務會議紀錄

記錄：莊子嫻 

壹、會議時間：110年9月11日16時30分

貳、會議地點：視訊會議

參、主持人：蔡主任文如 

肆、出席人員：如簽到表

伍、各課室工作報告：如會議資料。 

陸、宣導事項：

1. 凡涉及跨局處業務，請秘書先橫向聯繫溝通協調，若無法達成共

識，請向共同督導副秘書長陳報協處，如係跨兩位督導副秘書長，

則陳報秘書長協處。

2. 因應本府主任秘書會報及民政局局長室會議要求，公文簽陳前各課

室請先橫向溝通協調並加強檢查再送陳，以降低退文及抽回比率。

(另依本府文書要點規定，本所待發之公文如有不影響全文意旨之

錯誤，由發文人員逕予改正後通知承辦人，不再退文。)

柒、主任指示事項：

為因應本市璨樹颱風災害應變中心一級開設及本區應變中心開設，請

輪值人員準時於公布時間前進駐區災害應變中心，另本所要做好防颱

設施，以避免強風的危害。

散會：16時45分 
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