
重大工程及製造業申請國內招募作業流程圖 
北市就服處 112.11 

                             廠商辦理求才登記所需文件                                                                   

一、申請求才登記： 

1. 第一階段申請書(求才人數 50人(含)以上廠商需檢附)。 

2.求才登記表（重大工程案需含體力工） 

3.公司(商業)登記證明文件/營造業或工廠登記許可證明文件 

4.負責人身分證影本 

5.委託書（委託仲介辦理之委託書）  

★重大工程廠商另附： 

1.工程合約書（含合約封面、工程總價、工程期限） 

2.工程主辦機關或其所委託監造單位確認求才需求工程及人數證明文件 

★特定製程產業初次招募案另附經濟部工業局核准函 

★一般營造業廠商另附國土管理署核准函 

 

              

 

1. □工業局核准函 

2.  

 

全國就業資訊網 

登載求才廣告 

 

通知求才人數在

50(含)人以上廠商

參加公辦現場徵才

活動 

申請求才證明所需文件 

1.第二階段申請書。2.委託書。3.刊登二天求才廣告之報紙資料正本(選擇無登報得免附) 

4.通知事業單位之公會或勞工書面文件。5.張貼於事業單位員工顯明易見之場所的公告文

件及照片 6.甄試紀錄表。7.求職登記表。8.現場徵才活動應徵人員名冊。 

9.錄用名冊。 10.錄取人員參加勞保資料影本。11.通知報到、面試之雙掛號回執聯影本。 

12.報到（面試）通知單影本範本：需加註職缺名稱、公司名稱、工作地點、工作時間、工

作內容、供膳宿、薪資、月休、聯絡人、電話。13.聘僱國內勞工名冊(完成就業資訊系統

WEB化作業) 

合格，由本處發給求才證明書並通知雇主領取 

審查文件（補件） 


