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未合格 

徵才活動徵才活動 

不合格 合格 

                             廠商辦理求才登記所需文件                                                                   

1.申請書 2.聘僱外國人前國內求才確認書 3.求才登記表 4.公司(商業)登記證明文件/營造業或工

廠登記許可證明文件 5.負責人身分證影本 6.委託書(委託仲介辦理之委託書)7.其他                                                       

★特定製程產業初次招募案及中階技術工作之製造工作另附業局核准函                           

★重新招募案另附：                        

  1.原招募許可函或接續聘僱函影本                                                                    

  2.聘僱許可函或展延聘僱許可函及外國人名冊等影本                                              

★重大工程案另加附文件：                                                                           

  1.工程合約書（含合約封面、工程總價、工程期限）                                                

  2.工程主辦機關或其所委託監造單位確認求才需求工程及人數證明文件                            

  3.其他相關證明文件 

 

 

              

 

1. □工業局核准函 

2.  

 

廠商在中央主管機關依法所建 

立全國性之就業資訊網登載求

才廣告，並張貼公告於事業單

位顯明易見之場所，或於中央 

主管機關指定之國內新聞紙中 

選定一家連續刊登三日 

政府公辦現場徵才活動暨工地實測由求才廠商及仲介公 

司派員至甄試場所辦理面試及實測，本處除派員監試外，

並得邀請工會推荐專家見證 (工地實測部份請廠商提供測 

驗器具辦理實地測試) 

由本處函請市總工會、產

職業總工會、相關行業職

業工會、原住民族事務委

員會、相關民間團體及本 

處各就業服務站推介國

內人才 

通知廠商參加 

公辦現場徵才

活動 

徵才活動及測試後廠商應將甄試結果(報紙廣告、公告照片、 

甄試紀錄表、聘僱名冊、加勞健保等相關資料)送本處初審 

初審結果(針對本國勞工受僱情形，確認是否有受僱事實) 

合格，由本處發給求才證明函(書)並通知雇主領取 

監試人員將面試紀

錄交由本處彙整 


