軍訓教官退伍除役作業說明     99.7.19
一、作業流程：

（1） 軍訓教官於服役期滿（最大年限、屆齡或最少年限退伍）前六個月，續服現役期間（申請提前退伍）前四個月，應辦理退伍除役申請作業，俾利進行資料查核；為順利作業，各單位收件時間可自行前挪，以利資料彙整審查。

（2） 各校退伍除役申請作業，由各大專校院、中部辦公室第六科、直轄市政府教育局軍訓室列管，退伍除役人員相關資料由上列單位(學校)彙整審查後陳報本部，經查核後函送各軍種司令部辦理核定作業。

（3） 申請提前退伍除役日期，為考量各校軍訓工作執行及軍訓教學順利銜接，建議以每年二月一日或八月一日為宜。

（4） 申請提前退伍人員，請各校軍訓主管先行約談，並檢附提前退伍報告書（須經校長及軍訓主管簽章）併同退伍除役資料陳報本部辦理，本部收件後二週內未覆知不同意者，即視同核准（報告格式如附件一）。為利人事作業遂行，凡申請提前退伍一經核准，即不得申請註銷與變更，如申請註銷與變更，應檢附記過乙次懲罰令憑辦，以維人事紀律。

（5） 逾期陳報之退伍個案原因，凡屬當事人者，應檢附其個人切結書乙份（註明延誤原因，由當事人親自書寫，不得打字），其延誤原因屬單位者，應檢附失職人員切結書乙份（負有當事人索賠時賠償之責，應由失職人員親自書寫，不得打字），併案送部憑辦，填寫範例如附件二。

二、年資計算：

（1） 服役年資：自任官之日起算。

（2） 退除給與年資：

１ 志願役軍官：自任官日起迄退伍日止，再加計軍校基礎教育等得併計之年資。

２ 義務役軍官：自入伍日起迄退伍日止，再加計成功嶺大專集訓時間。

３ 女軍訓教官：自入伍日起迄退伍日止（入伍時間以兵籍表所載入伍時間或結業證書所載開學時間為準）。

４ 再入營軍官其前退年資未支領退伍金者，得併計年資（如義務役軍官再入營者，含成功嶺集訓時間併計二年，志願役軍官得併計軍校基礎教育時間）。

５ 有關軍校各班隊基礎教育時間併計退除給與年資統計表(如附件三)（女軍訓教官班及專修班均全部併計其受訓時間）。

三、役期管制：

（1） 最少服役年限管制：未達現役最少年限，不得退伍。

（2） 留營管制：志願留營一經核定，於期限內不得辦理退伍。

（3） 軍訓教官甄選管制：依「軍訓教官甄選實施計畫」之甄選標準規定「凡經錄取並參加職前講習成績合格，於派職之日起管制役期二年」。

（4） 進修管制：陸、戰院指參教育依規定管制役期三年，考選國外留學、國內進修人員之役期管制，依國軍服役條例暨相關規定辦理。

四、退伍除役（解除召集）名冊填寫說明：

（1） 退伍人員使用退伍除役名冊（格式如附件四），再入營退伍人員使用解除召集名冊（格式如附件五）。

（2） 退伍除役（解除召集）名冊填寫注意事項：

１ 官位俸級：俸級應填註退伍日預訂生效之俸級。

２ 專長號碼：3A11。

３ 單位番號：填寫學校名稱全銜。

４ 學歷欄：應另加註初任軍訓教官日期。

５ 退伍原因：按其退除類別填註，如「最大年限退伍」「年限退伍」「屆齡退伍」「殘廢除役」等（年限退伍即提前退伍）。

６ 年度考績欄：以當年度考績為原則，在當年度考績未辦理前，則填其上年度考績。

７ 退後地址及聯絡電話、所隸後備指揮部：後備指揮部列管原則係以戶籍地列管，故應填寫退伍後含里、鄰之戶籍地址及戶籍地縣市後備指揮部。

８本階年資（限）：任本階之年資，年、月、日均應填寫。

９服役全年資：加計可併計退除給與之全部年資。

１０退除生效日期：以填寫退伍生效日期之當日零時生效（例：王中校於76年11月16日任官，其本階最大年限退伍日期為100百年11月16日退伍）。

１１退除給與種類：應填退伍除役給與支領類別，如退休俸、退伍金、贍養金、結算單等（退伍後欲轉任公職者，得不支領退伍金改申請年資結算單，以利其任公職後採計）。

五、支領退伍除役給與申請書填表說明（應由退伍人員親自書寫，並簽名蓋章，A4格式如附件六）：

（一）申請人資料：

１ 官階俸級：俸級應填註退伍日預定生效之俸級。

２ 退伍日期：為所填日期之零時生效(再入營者填寫第一次退伍日期)。

３ 再入營日期：再入營人員填寫。

４ 解召日期：再入營人員之退伍日期。

（二）退除給與種類：退伍金、退休俸、贍養金、退除給與結算單等四項擇一蓋章；舊制年資（86年1月1日起實施新制）未滿十五年，符合支領補償金者，於一次補償金或月補償金擇一蓋章。

（三）停役紀錄：曾辦理外職停役或因案停役等人員填寫。

（四）現役年資：

１ 軍校折算年資：請參考附件三「國軍軍事學校各班隊基礎教育時間併計退除年資統計表」計算可折算年資。
２ 士兵年資：具士兵役年資者填寫（即任官前得併計之年資。預官入伍日期以兵籍表登載為主，如有差誤，請檢附當年徵集鄉鎮公所開具之入營証明正本憑辦。軍人保險證尚非有效文件）。

３ 士官年資：士官學校或士官班畢業並經士官任官者填寫。

４ 軍官年資：自任官日（預官無任官令者以預官適任證書日期為準）起迄退伍日止。

５ 退除年資：加計可併計退除給與之全部年資（以上１~４合計）。

（五）選擇併計或放棄併計退除年資：

１ 軍校基礎教育時間、受訓班隊：應填寫軍校、受訓班隊名稱。並於志願併計或放棄併計欄擇一蓋章（註：依國防部釋覆規定：選擇併計應採全部併計，不可分割併計）。

２ 軍校年資如橫跨新舊制時（軍校在校時間橫跨86年1月1日者），應加註併新制或舊制年資計算。　

（六）其他：曾領有卹傷令者或曾服公務、教育人員年資者填寫，並檢附相關證明文件。

（七）列管後備指揮部：退伍後戶籍所在地縣市後備指揮部。

（八）退伍後地址、電話：地址應填寫退伍後戶籍地址（含里、鄰）。

（九）現役期間獲頒勳獎章：依實填寫。（頒發之勳獎章應附影本乙份，以供兵籍表漏登查證）。

（九）填表人：應簽名、蓋章。

（十）服務單位印信：由各學校用印。

六、檢附資料（請依此順序裝訂）：

（1） 退伍除役（解除召集）名冊二份（附件四或附件五）。

（2） 支領退伍除役給與申請書三份（附件六）。

（3） 最近之俸級晉支人令影本二份。

（4） 公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡（軍職人員專用）（應浮貼正反身分證影本及帳戶影本各乙份，資料卡如附件七）。

（5） 可折算役期之軍校畢業證書、大專成功嶺集訓結業證書、義務役預官初次入伍證明及自衛隊證明等影本各二份。

（6） 初次任官令或預官適任証書影本二份。

（7） 再入營人員之退伍令（證）及甄選(考選)軍訓教官班受訓證明影本各二份。

（8） 保密切結書二份（僅海軍人員須檢附，如附件八）。

（9） 女性軍官退伍志願後備列管切結書三份（僅女性軍官須檢附，如附件九，自存一份於退伍歸鄉報到時繳交列管之後備司令部備查）。
（10） 軍訓教官最後在職薪資待遇所得計算表（如附件十）。
（11） 資深教官屆退請獎建議表一份（符合申請資格者提出，請參考附件十四）。
（12） 「軍訓工作服務獎狀」名冊一份（符合申請資格者提出，請參考附件十五）。
（13） 資料裝訂方式：請以A4大小區分二冊裝訂。
第一份：送核定權責單位用，項一至項十（其中項二及項四各二份），餘項各乙份依序裝訂。
第二份：本部存檔用，項一至項十二各乙份(須用標籤紙註明資料名稱及用螢光筆標示當事人名字)。
以上資料如未檢附，當事人須簽下切結書（如附件十一）：核定單位將逕予採計兵籍表登載之資料為主，如因而影響個人權益，由個人全部承受。

· 依規定應予核退人員，如未填或拒填支領退伍除役給與申請書及公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡者，由單位主動呈報辦理退除，其退除給與，應俟其補送申請書後再行核發；未按規定時限申報退除，致各軍種司令部無法如期核退者，其所生退除給與之權益損失，由當事人自行負責。

七、退伍人員離營轉服預備役報到憑証卡（ＡＢ卡）填寫說明：

（1） ＡＢ卡一律由單位人事承辦人依規定完整填寫後交由退伍人員前往報到。

（2） Ａ面：第七欄主專長一律填寫作戰訓練督導官（3A11）。

（3） Ｂ面第卅四欄應由學校承辦人或人事主管（主任教官或軍訓室主任）蓋章。

（4） ＡＢ卡填寫範例(如附件十二)。

八、軍官士官士兵退伍除役應辦理及注意事項如附件十三。
附註

重要法令摘要：

一、陸海空軍軍官士官服役條例（九十一年六月五日修正公布）。

（一）第六條：軍官、士官服現役最大年限或年齡如左：
少尉、中尉：十年。上尉十五年。少校二十年。中校二十四年。上校二十八年。少將五十七歲。
前項現役最大年限，自任官之日起算，服現役最大年齡，依其出生年月日計算至足齡之年次月一日止。

（二）第十一條：常備軍官服現役不得少於六年。

（三）第十五條：常備軍官有左列情形之一者，予以退伍：

１ 服滿現役最少年限，志願退伍者。

２ 屆滿現役最大年限或年齡者。

３ 因病、傷或體質衰弱，經檢定不適服現役者。

４ 逾越編制員額者。

５ 年度考績丙上以下或因個人因素一次受記大過二次以上，經人事評審會考核不適服現役者。

６ 本條例施行後（八十六年一月一日）晉任將官本階停年屆滿八年或本條例施行前已晉任將官本階停年屆滿十年，未占上階職缺者。

７ 停役原因消滅免予回役者。

（四）第四十五條：軍官經考送國外留學、國內大專以上校院進修學位、軍事校院進修碩士、博士學位者，除應服現役最少年限外，並按其進修時間之二倍，延長服現役時間。但延長之期間，最多以八年為限。
前項延長服現役時間之起算日期如左：
１ 未服滿現役最少年限者，自屆滿現役最少年限之翌日起算。
２ 已服滿現役最少年限者，自再派、任職命令生效之日起算。

二、依陸海空軍軍官士官服役條例第十五條第三款「因病、傷或體質衰弱，經檢定不適服現役者」申請提前退伍者，應檢具國軍醫院醫評會議等證明文件憑辦。（本部九十二年三月四日台軍字第０９２００２６２２６號函轉「軍官士官因病傷退伍除役作業要點」）。

三、國防部函釋內容：

（一）陸、戰院指參教育畢業軍官延長服現役問題案（國防部人事參謀次長室八十九年一月四日（八九）易旭字第０六四四號函）。
參照司法院大法官會議釋字第三四八號解釋意旨，招生簡章係訂立行政契約之準據，現「入學考試實施規定」明定現役軍官考取者，應延長服現役一定期間，為報考者所明知，其權利義務已相當明確，毋庸置疑，其據以應試並錄取入學者，自可認為承諾該契約（入學考試實施規定）義務，而受拘束。故並不影響依公法契約（即填具之繼續服現役志願書）要求進修人員延長服現役之效力。

（二）任軍官、士官前，曾任軍中編制內聘雇人員，權責單位有案可稽，未領資遣費或退職金者，其年資得合併計發退除給與。（國防部民國八十六年三月十四日（八六）易晨字第四０一一號令頒「陸海空軍軍官士官退伍除役及延役業務作業規定」）。

（三）任軍官、士官前，如有參加金馬自衛隊之年資，請向金門縣政府申請開具其「接受之訓練及實際服任軍勤日數」之証明文件，以憑辦理併計年資。（內政部民國八十八年八月十七日台八十八內役字第八八八五一一一號函）。

(四) 經本部甄選之備役軍訓教官再入營時間為派職之日。另甄選之軍訓教官經錄取及職前講習合格後，並完成介派擔任軍訓教官者，其參加職前講習時間得併計退除年資。(國防部95年4月11日選道字第0950004012號函釋)。

志願提前退伍報告書

　　本人中校軍訓教官張００（身份證號A100022010），於七十八年十月一日任官，八十八年三月一日轉任軍訓教官，現職台北縣幸福高中生輔組長，因生涯規劃需要，欲赴某民營公司任職，自願於一百年八月一日提前退伍。

報告人：張００（簽章）

單位軍訓主管：（簽章）

校長：（簽章）

中華民國一百年四月十日

附件二

逾期陳報退伍切結書
（由失職人員親自書寫，不得打字）
    本人 ○○○ 任職於  （單位全銜） ，擬於  年  月  日辦理退伍，因個人疏失，延遲陳報退伍相關資料，爾後若有任何權益受損，由本人概括承受、自行負責，絕無異議。
           單     位        級   職   姓  名   簽  章

                                            （簽名加蓋章）
具切結人：
單位主官：
中  華  民  國      年     月    日
	國軍軍事學校各班隊基礎教育時間併計退除年資統計表  98.6.11國人勤務字第0980007804號令修頒

	班別
	受訓時間
	併計退除年資
	備考

	正期班
	4年
	2年
	一、實習時間不得併計。

二、本案採內含方式辦理（如軍官服現役18年，加上軍校受訓併計2年，合計20年，已符支領退休俸資格；如軍官服現役1年，因身體不適退伍，加上軍校訓併計2年，合計3年，已符支領退伍金資格）。

三、軍校轉學生、降期生，（不含休學生）（民國54.5.25至56.12.25）受軍事術科教育時間得併計退除年資，其餘時間入學者，不得合併計算。

四、預校、幼校畢業學生（民國54.5.25至71.12.12入學者），僅入伍教育時間4個月，得併計退除年資。

五、軍官、士官服現役最少年限、服現役最大年限及延役之計算，仍依「陸海空軍軍官士官服役條例」規定辦理。

六、教育部承認學籍之班隊（正期班、專科班、常士班），扣除規定之授課時數（1學期18週、1學年36週、每週授課以5天半計算），其餘時間為軍事課程，即併計退除年資；凡未經教育部承認學籍之班隊（如專修班、護理軍官班、專業軍、士官班等），其受訓時間均為軍事課程，全部併計退除年資。

七、凡本表未列之班隊或受訓時間，得比照前述計算方式，以兵表或畢業證書認定。

八、凡民國86.10.15以後入學之學生，依國防部86.10.15（86）鐸錮宇第11640號令頒「軍事學校退學休學開除學籍學生服役處理辦法」，僅併計入伍教育時間，預校學生不適用。

九、凡民國89.12.20後入學之學生，依國防部89.12.20（89）鐸錮宇第16966號令頒「軍事學校退學休學開除學籍學生服役處理辦法」，併計入伍訓練以按日計算，軍事訓練時間以8堂課折算為1日。其折抵退除年資方式如左表。

十、本表適用於民國87.6.5以後退伍、退休之軍公教人員。

	
	4年3個月
	2年3月
	

	
	6年(實習1年)
	2年6月
	

	
	7年(實習2年)
	
	

	專科班
	2年6個月
	1年
	

	
	3年
	1年4月
	

	專修班
	2年
	2年
	

	
	1年
	1年
	

	專業軍官班
	90週
	1年8月25日
	

	
	45週
	10月15日
	

	
	23週
	5月11日
	

	軍訓教官班
	28週
	6月16日
	

	護理軍官班
	6個月
	6月
	

	常士班
	1年7個月
	8月
	

	
	2年
	10月
	

	
	2年6個月
	1年
	

	
	3年
	1年4月
	

	士官班
	30週
	7月
	

	
	26週
	6月2日
	

	
	20週
	4月20日
	


附件四

	（全銜）年月份退伍除役名冊

	官      位
	軍       種
	

	
	官       科
	

	
	官 階 等 級
	

	俸級區分
	

	姓   名（身分證字號）
	

	專     長     號     碼
	3A11

	所 屬 單 位
	單 位 番 號
	

	
	階級及職務
	

	出   生   年   月   日
	年      月     日

	學                 歷
	(另附任軍訓教官日期)

	經                 歷
	

	退  伍  除  役  原  因
	

	年    度    考    績
	

	退 後 地 址 及 聯 絡 電 話
	

	列管 縣 市 後 備 指 揮 部（服務中心）
	

	任 官 日 期
	軍       官
	    年    月    日

	
	士       官
	    年    月    日

	
	士       兵
	    年    月    日

	本     階      年     資（ 限）
	    年    月    日

	服    役    全    年    資
	    年    月    日

	退   除   生   效   日   期
	    年    月    日

	退   除   給   與   種   類
	


附件五

	（全銜）年月份解除召集名冊

	官      位
	軍       種
	

	
	官       科
	

	
	官 階 等 級
	

	俸級區分
	

	姓   名（身分證字號）
	

	專     長     號     碼
	3A11

	所 屬 單 位
	單 位 番 號
	

	
	階級及職務
	

	出   生   年   月   日
	年      月     日

	學                 歷
	(另附任軍訓教官日期)

	經                 歷
	

	退  伍  除  役  原  因
	

	年    度    考    績
	

	退 後 地 址 及 聯 絡 電 話
	

	列管 縣 市 後 備 指 揮 部（服務中心）
	

	任 官 日 期
	軍       官
	    年    月    日

	
	再   入  營
	    年    月    日

	
	士       兵
	    年    月    日

	本     階      年     資（ 限）
	    年    月    日

	服    役    全    年    資
	    年    月    日

	退   除   生   效   日   期
	    年    月    日

	退   除   給   與   種   類
	


附件六      軍官士官士兵支領退伍除役給與申請書

	申請人資料
	姓名
	
	退除給與種類
	志願支領種類
	擇一蓋章
	現役年資
	軍校折算年資
	年     月     日

	
	軍種
	
	
	退伍金
	
	
	士兵年資
	年     月     日

	
	官科
	
	
	
	
	
	士官年資
	年     月     日

	
	官階俸級
（等級）
	
	
	
	
	
	軍官年資
	年     月     日

	
	
	
	
	退休俸
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	退除年資
	年     月     日

	
	將級編階
	
	
	贍養金
	
	選擇併計或放棄併計退除年資
	軍校基礎

教育時間

及
受訓班隊
	   年 月 日

至

  年 月 日
	選擇志願併計者，如該年資横跨新、舊制時，應選擇併新制或併舊制

	
	離營前職務
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	退除給與

結算單
	
	
	
	
	

	
	身分證字號
	
	
	舊制年資未滿15年者
	擇一蓋章
	
	
	擇一蓋章
	擇一蓋章

	
	
	
	
	
	
	
	
	志願併計
	
	併新制
	

	
	
	
	
	一次補償金
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	放棄併計
	
	併舊制
	

	
	出生日期
	年  月  日
	
	月補償金
	
	
	
	
	
	
	

	
	任官日期
	年  月  日
	停役紀錄
	停役日期
	年 月 日
	其他
	卹傷給與
	殘等
	

	
	退伍日期
	年  月  日
	
	停役原因
	
	
	
	殘因
	

	
	再入營日期
	年  月  日
	
	核定文號
	
	
	
	卹傷令

字號
	         字

第       號

	
	解召日期
	年  月  日
	
	現職

單位

職稱
	
	
	曾服公務教育人員年資
	服務年資
	年月日

	
	解召人員

退伍令字號
	
	
	
	
	
	
	銓敘部或

教育部

證明
	字

第      號

	列管縣市後備指揮部
（服務中心）
	
	退伍後

地址
	
	電話
	

	現役期間獲頒勳獎章
	勳獎章種類
	頒發時間
	證書執照號碼
	勳獎章種類
	頒發時間
	證書執照號碼

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	備註
	一、服滿現役最少年限申請退伍者，應於六個月前申報；續服現役期間申請退伍者，應於三個月前申報。如因未按時申報影響核退時效，致生退除給與之權益損失者，由當事人自行負責。

二、擇領退除給與之種類，應於申請時審慎決定，經審定並領取後，不得再請求變更。


填表人：（簽名）　　　　　　　　　（蓋章）

中華民國　年　月　日
附件七 

公務人員退休撫卹基金退撫給與人員資料卡（軍職人員專用）

	原服務單位
	 

	退休撫卹人員基本資料
	姓名
	
	身分證字號
	
	出生日期
	   年  月  日

	指定存入帳戶

※撫卹、撫慰給與案件請填領受代表帳戶
	銀行別
	  臺灣銀行     第一商業銀行     合作金庫商業銀行

	
	戶名
	
	帳號
	

	通訊地址
	

	聯絡電話
	

	存摺封面（有帳號的那一面）、國民身分證正反面影本黏貼處

· 請選定公務人員退休撫卹基金目前委託代付之臺灣銀行、第一商業銀行、

合作金庫商業銀行其中一家開立帳戶。


※下表退休人員毋須填寫。

※請領撫卹、撫慰給與案件請填下表遺族資料：

	稱謂
	姓名
	身分證字號
	出生日期
	聯絡電話
	通信地址
	領受

代表
	分領比例

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	

	
	
	
	
	
	
	□是
	


附件八

離營（職）人員保密切結書

    具切結人  （級職姓名）       在軍中（本單位）服務（役）期間，因職務上或偶然持有、知悉之軍機，願負永久保密之責。在營期間私人持有之分類保密資料均依規定繳交，離營後如有洩漏、交付、散失或公示於他人情事，願依「妨害軍機治罪條例」受法律之處分。
           單位         級職        姓名      簽章

具切結人： 
見證人： 
中華民國 年 月 日

附件九
女性軍官退伍志願後備列管切結書

本人 ○○○ ，身分證字號：

任職於     （單位全銜）     ，擬於  年  月  日

辦理退伍，退伍後          接受後備役列管。

           單     位        級   職   姓  名   簽  章

                                            （簽名加蓋章）
具切結人：
中  華  民  國      年     月    日
附件十
	教育部軍訓教官最後在職薪資待遇所得計算表

	單位
	教育部
	級職
	中校
教官
	姓名
	
	退伍日期
	

	項次
	項目
	金      額（元）

	1
	本俸
	4,2115

	2
	專業加給
	44,290

	3
	志願役勤務加給
	

	4
	主管職務加給
	

	5
	年終工作獎金

（月薪×1.5/12）
	10,801

	合計
	最後在職薪資  月平均金額數
	97,206

	備考
	


承辦人：              人事主管：              軍訓主管：            

附件十一
切  結  書（範例）

本人  ○○○  任職於 國立○○高級中學        中校主任教官，因陳報100年○○月○○日(最大)年限退伍資料(任官令、相關折抵役期證明)遺失，同意以兵籍資料表內容登錄，特立此書，以茲切結。

具切結人

單    位：國立○○高級中學(全  銜)
級    職：中校主任教官

姓    名：○○○      簽章(親筆簽名)
中 華 民 國  ○○ 年 ○○ 月 ○○ 日

附件十二
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附件十三
	軍官士官士兵退伍除役應辦理及注意事項

	單位
	應辦理及注意事項

	服務

單位
	一、領取退除行政命令。

二、領取軍人離營轉服後備役報到憑證卡兩份。

三、繳交軍人身分證、繳清服裝及辦理全民健保移出手續。

四、士官士兵領取退伍除役令、退除給與支付證、俸金支領憑證。

	戶籍

所在地

縣市後備指揮部（服務中心）
	一、接獲戶籍所在地縣市後備指揮部（服務中心）通知領取：

（一）退伍除役令。

（二）退除給與支付證（退伍金、勳獎章獎金、退除給與補償金、加發一次退伍金）。

（三）俸金支領憑證（支領退伍金者無）、俸金發放冊（詳填欄內各項人事資料）。

二、應攜帶證件：退除行政命令、國民身分證、印章、勳獎章證書執照。

三、繳回全戶現役軍人眷屬身分證；遺失者，應填具切結書，以明責任。

	戶籍所在地國軍財務單位
	一、支領退休俸者：

（一）應攜帶證件：退伍除役令、國民身分證、俸金支領憑證、退除給與支付證、印章。

（二）應辦事項：

１.憑俸金發放冊領取當期俸金。

２.領取勳獎章獎金、退除給與補償金、加發一次退伍金支票（舊制年資勳獎章獎金部分，應聲明是否辦理優惠存款）。

３.領取保險退伍給付支票（舊制年資保險退伍給付部分，應聲明是否辦理優惠存款）。

（三）應填寫資料：

１.支領退休俸金官兵個人（眷屬）基金資料。

２.郵政存簿儲金退休帳戶立帳申請書（或逕向郵局辦理開戶）。

二、支領退伍金者：

（一）應攜帶證件：退伍除役令、國民身分證、退除給與支付證、印章。

（二）應辦事項：領取退伍金、勳獎章獎金、退除給與補償金、加發一次退伍金支票、保險退伍給付支票（舊制年資退伍金、勳獎章獎金、保險退伍給付部分，應聲明是否辦理優惠存款）。



	地區臺灣銀行
	一、應辦事項：

（一）舊制年資退伍金、勳獎章獎金、保險退伍給付優惠存款。

（二）綜合存款開戶，以便月息轉存。

二、應攜帶證件：支票、退伍除役令、國民身分證、印章。

	退輔會地區榮民

服務處
	一、應辦事項：

（一）榮民證（常備役軍官、士官）。※服役實際年資須滿十年以上。

（二）填寫個人資料表。

二、應攜帶證件：退伍除役令正（影）本、國民身分證正（影）本、印章、二吋半身相片一張。

	役政

單位
	離營後十五日內向戶籍所在地鄉鎮市區公所役政單位辦理歸鄉報到，攜帶證件：

一、退伍除役令、國民身分證、戶口名簿、本人印章。

二、軍人離營轉服後備役報到憑證卡兩份。

三、需政府輔導就業或志願參加職業訓練者，逕洽戶籍所在地鄉鎮市區公所兵役科申請

	附記
	一、離營逾十五日未辦理歸鄉報到者，依法可處一年以下有期徒刑、拘役或科新台幣九萬元以下罰金。

二、官兵退伍除役後，個人如有疑難或需協調解決之問題，可逕向列管縣市後備指揮部（服務中心）或退輔會各地區榮民服務處洽詢。


附件十四
	教育部軍訓處100年資深教官屆退請獎建議表

	單位
	軍種

級職
	姓名

兵籍號碼
	服務年資起止
	三年內曾否

記大過乙次或

累滿兩大過之處分
	最高曾獲

勳獎種類
	建議

勳獎種類
	備考

	○○大學
	陸軍政戰中校教官
	羅○○    A123456789
	自78年11月16日

至100年 11 月16日   
	否
	金甌甲種獎章
	軍種獎章
	

	計1員


資深軍訓教官屆退給獎規定摘錄：
給獎對象：自任官之日起，服務年資滿二十年以上，以服志願役年資為準（軍官、士官年資可合併計算），軍校及義務役服務年資不予列計。
核獎原則：

（一）少將人員於退伍前，未曾獲頒通用獎章者，核發通用獎章乙座，曾獲頒通用獎章者，以核發軍種獎章為原則。

（二）上校級（含）以下人員：核發軍種獎章乙座。

限制因素：

（一）服務期間曾受有期徒刑（含緩刑）判決宣告者。

（二）曾撤職而又復職者。

（三）近三年曾受記大過一次（含）或累滿兩大過以上之懲處者。

（四）受公懲會議決休職、撤職者及記過、減俸、降級處分未滿三年者。

作業程序：

凡符合本規定之獎勵者，填具「資深軍訓教官屆退請獎建議表」，併退伍案件送達本部辦理。

附件十五
	(學校全銜)100年11月屆退軍訓教官獲頒「軍訓工作服務獎狀」名冊

	編號
	服務單位
	級職
	姓名
	初任教官日期
	退伍日期
	備考

	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　


教育部敘頒屆退軍訓教官服務獎狀實施規定摘錄

屆退軍訓教官符合下列資格者，得予敘頒服務獎狀：

（一）服務年資：連續服務軍訓工作屆滿三年以上。

（二）考績：屆退前三年考績考列甲等以上者。

屆退軍訓教官有下列情形之一者，不予敘頒服務獎狀：

（一）服務期間曾受刑事處分確定者（有期徒刑、拘役、罰金及緩刑判決宣告者）。

（二）曾撤職而又復職者。

（三）近三年曾受記大過一次以上或累滿二大過以上之懲處者。

作業程序

    併申請退伍案，陳報軍訓教官服務獎狀建議名冊，由本部核定後，印製獎狀，交由各權責單位（大專校院、本部中部辦公室、直轄市政府教育局）轉發。

附件一





附件三





關防





志願


不願
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