臺北市政府地政局所屬各地政事務所
與金門縣地政局「跨越海峽、地政好厝邊」
便民服務作業計畫
102年11月27日訂定

壹、計畫緣起
本局以「優質地政，便捷服務」為組織願景，積極檢討各項便民措施，提供效率、親民的地政加值服務，使本市地政業務更人性化，落實為民服務、主動服務及以顧客為導向之終極目標。依行政院「整合服務效能躍升101年續階方案」重點工作項目，各機關應秉持「民眾觀點、創新服務」之原則，主動尋求跨部門及跨機關合作，減少民眾多次往返查詢之不便。
鑑於土地登記、土地複丈及建物測量案件除簡易案件提供通信及網路申辦方式外，其餘案件例須由申請人或代理人臨櫃申請，為方便金門縣旅臺民眾舟車往返之不便，本局遂積極研議推動與金門縣地政局跨域合作，使業務流程簡化，提供更便捷、更優質的服務。
貳、計畫依據

一、臺北市政府地政局102年度提升服務品質實施計畫。
二、臺北市政府102年11月12日府授民戶字第10233394200號函。
參、計畫目標
一、推動地政業務跨域合作，以達本局「優質地政，便捷服務」之組織願景。
二、節省民眾往返臺灣、金門洽公之時間及成本，提供更優質的服務。
三、創造政府及機關正面形象。
肆、作業機關

	機    關
	地        址

	臺北市松山地政事務所
	11050臺北市信義區莊敬路391巷11弄2號

	臺北市建成地政事務所
	10855臺北市萬華區和平西路3段120號7-9樓

	臺北市古亭地政事務所
	11675臺北市文山區萬隆街47之12號2-4樓

	臺北市士林地政事務所
	11163臺北市士林區中正路439號5-7樓

	臺北市中山地政事務所
	10482臺北市中山區松江路357巷1號

	臺北市大安地政事務所
	10692臺北市大安區信義路4段335巷6號

	金門縣地政局
	89250金門縣金寧鄉仁愛新村3號


伍、作業期程
一、作業期間：102年12月2日至103年10月31日
二、問卷調查：103年1月6日至103年7月31日
三、成效報告：103年9月
陸、作業依據、項目及標的
一、作業依據：

行政程序法第19條第2項第5款規定。

二、作業項目：
代收申請土地登記、土地複丈及建物測量（以下簡稱複丈）案件及核對登記案件送件人身分（不包括依土地登記規則第40條、第44條、第137條、第146條及第155條規定或未符第41條規定之核對當事人或第三人身分事項）後，函送不動產轄區登記機關；不動產轄區登記機關收到土地登記、複丈案件後，仍應依土地登記規則第53條及地籍測量實施規則第211條、第264條規定辦理。

三、作業標的：
(一)金門縣地政局：代收代寄不動產坐落臺北市轄區之土地登記、複丈案件。

(二)臺北市各地政事務所：代收代寄不動產坐落金門縣轄區之土地登記、複丈案件。

(三)作業機關轄區一覽表（附表1）。

柒、作業流程說明：
一、代收代寄不動產坐落金門縣轄區之土地登記、複丈案件：

(一)檢視申請標的符合本作業計畫。
(二)委託代理人之申請案件，應檢視委任關係、聯絡地址及電話。

(三)檢視土地登記案件代理人、複代理人及登記助理員之資格。
(四)非地政士代理之土地登記案件，除該代理人為登記案件之當事人外，應向金門縣地政局聯絡窗口確認是否符合內政部92年3月24日內授中辦地字第0920081579號函釋規定，同一登記機關1年內申請超過2件或曾於同一登記機關申請超過5件之限制，並檢視登記申請書備註欄有無由委託人切結：「本人未給付報酬予代理人，如有虛偽不實，願負法律責任。」及代理人切結：「本人並非以代理申請土地登記為業，且未收取報酬，如有虛偽不實，願負法律責任。」並簽章。
(五)檢視所附文件與土地登記申請書、土地複丈申請書、建物測量申請書附繳證件欄相符。
(六)協助填寫郵寄到家申請單（格式如附表2）及代收預付郵資。
(七)依土地登記規則第37條及申請土地登記應附文件法令補充規定第8點規定核對送件人身分後，於申請書加蓋章戳並掣給收據（章戳樣式及收據格式如附表3）。
(八)填寫代收土地登記、複丈案件紀錄簿（格式如附表4）。
(九)將代收案件於1日（工作日）內以掛號郵件函送（參考範例如附表5）金門縣地政局。
二、收到金門縣地政局寄來土地登記、複丈案件：
(一)填寫紀錄簿（格式如附表6）。
(二)檢視土地登記、複丈案件申請標的是否屬管轄標的：

１、屬管轄標的者，或不屬管轄標的但符合跨所登記案件種類者，依土地登記規則第53條、臺北市政府地政局所屬各地政事務所辦理跨所登記實施要點及地籍測量實施規則第211條、第264條規定辦理，並於紀錄簿記明。
２、不屬管轄標的及不符合跨所登記案件種類者，將土地登記、複丈案件公文交換至轄區所後，由轄區所依土地登記規則第53條及地籍測量實施規則第211條、第264條規定辦理，並於紀錄簿記明。
(三)完成收件及核計規費後，以簡訊或電話通知申請人或代理人繳納規費並告知登記、複丈案件收件字號。
(四)登記、複丈完畢後將應發給或發還之文件函送（參考範例如附表7）申請人或代理人；如無應發給或發還之文件者，亦同。
三、作業機關聯絡窗口名單：詳附表8。

捌、作業經費
一、本作業所需相關費用由各作業機關年度相關預算經費項下支應。

二、依使用者付費原則並參依規費法第8條第3款規定，相關郵資費用（郵資資費參考表如附表9）由申請人支付。

玖、預期效益

一、每件預計可節省民眾臺灣金門往返一趟之飛機票4,000元、2天工作薪資3,000元、2天膳雜費1,000元及1天住宿費1,400元，合計9,400元整。
二、提升為民服務滿意度。
拾、本市各地政事務所應於每月10日前將當年度代收案件統計表（格式如附表10、11）於地政資料分享平台報送。

拾壹、本計畫自102年12月2日起施行。
	「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務作業機關
轄區一覽表

	登記機關
	轄          區

	金門縣地政局
	烏坵鄉、金沙鎮、金湖鎮、金寧鄉、金城鎮、烈嶼鄉

	臺北市建成地政事務所
	萬華區：直興段、青年段、莒光段、華中段、
華江段、萬大段、萬華段、漢中段、
福星段、龍山段、雙園段
大同區：大同段、大龍段、文昌段、市府段、
玉泉段、延平段、迪化段、圓環段、
橋北段、雙連段
中正區：中正段、公園段、成功段、城中段、
臨沂段

	臺北市古亭地政事務所
	文山區：公訓段、木柵段、木新段、老泉段、
指南段、政大段、草湳段、博嘉段、
富德段、景美段、華興段、萬芳段、
萬隆段、萬慶段、實踐段、興安段、
興泰段、興隆段、頭廷段
中正區：永昌段、河堤段、南海段、福和段

	臺北市松山地政事務所
	松山區：民生段、西松段、延吉段、延壽段、
美仁段、敦化段、濱江段、寶清段
信義區：三興段、永吉段、永春段、吳興段、
虎林段、信義段、犂和段、祥和段、
逸仙段、雅祥段、福德段
南港區：大豐段、中南段、玉成段、向陽段、
南港段、新光段、經貿段、舊莊段、
麗山段

	臺北市中山地政事務所
	中山區：大佳段、中山段、北安段、正義段、
吉林段、金泰段、長安段、長春段、
榮星段、德惠段
內湖區：大湖段、文德段、石潭段、安康段、
西湖段、東湖段、康寧段、碧山段、
碧湖段、潭美段、舊宗段

	登記機關
	轄          區

	臺北市士林地政事務所
	士林區：力行段、三玉段、中洲段、天山段、
天母段、天玉段、平等段、永平段、
永新段、光華段、百齡段、至善段、
芝山段、芝蘭段、海光段、富安段、
菁山段、華岡段、陽明段、新安段
溪山段、溪洲段、福林段、福順段、
翠山段、雙溪段、蘭雅段
北投區：八仙段、三合段、大屯段、大業段、
文林段、立農段、行義段、秀山段、
奇岩段、泉源段、洲美段、振興段、
桃源段、崇仰段、湖山段、湖田段、
開明段、新民段、溫泉段、豐年段、
關渡段

	臺北市大安地政事務所
	大安區：大安段、仁愛段、辛亥段、金華段、
通化段、復興段、瑞安段、學府段、
龍泉段、懷生段


「跨越海峽、地政好厝邊」土地登記、複丈案件
辦畢證件郵寄到家申請單
申請人　　　         申請          金門縣          鄉鎮          段         小段         地、建號等    筆、棟土地、建物              □土地登記□複丈案件，檢附預付郵資    元，請貴局將辦理完竣後應發給或發還之有關證件及剩餘郵票郵寄予申請案件之 □權利人□義務人□代理人（郵寄地址：                           ）。
    此致

金門縣地政局
          申請人（代理人）                   簽章

中  華  民  國        年       月      日

一、代收案件核對身分章戳樣式

二、代收案件收據格式
	「跨越海峽、地政好厝邊」代收土地登記、複丈案件收據

	□申請人
□代理人
	
	申請代收
日    期
	年    月     日

	預付郵資
	
	案件種類
	

	標的
	金門縣        鄉鎮       段      小段        地、建號
等           筆、棟

	代收機關
	臺北市○○地政事務所

	注意事項：
一、土地登記、複丈案件送達金門縣地政局後，依土地登記規則第53條及地籍測量實施規則第211條、第264條規定辦理收件、計收規費、審查、複丈、登校及發件等作業，處理時限自收件後起算。
二、應納規費金額，經金門縣地政局通知後，以轉帳或線上繳費方式繳納。
三、代收機關僅依土地登記規則第37條及申請土地登記應附文件法令補充規定第8點規定核對土地登記案件送件人身分，不包括依土地登記規則第40條、第44條、第137條、第146條及第155條規定或未符第41條規定之核對當事人或第三人身分。
四、金門縣地政局查詢電話：082-321177分機113、114


	「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務代收土地登記、複丈案件紀錄簿
代收機關：臺北市○○地政事務所

	編號
	日期
	申請人或代理人
	姓  名
	住  址
	電  話
	案件種類
	服務人員
	收取郵資
	函送文號及

郵寄日期
	郵寄收據號碼

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	送達日期
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


臺北市○○地政事務所  書函
地址：
承辦人：
電話：
傳真：
電子信箱：
受文者：金門縣地政局
發文日期：
發文字號：
速別：
密等及解密條件或保密期限：
附件：土地登記、複丈申請案○件
主旨：檢送本所代收貴局轄區土地登記、複丈案件計○件，請查收。
說明：依臺北市政府地政局所屬各地政事務所與金門縣地政局「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務作業計畫辦理。
正本：金門縣地政局
副本：
	轄區登記機關受理「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務土地登記、複丈案件紀錄簿
轄區登記機關：

	編號
	送達
日期
	申請人或

代理人
	姓  名
	住      址
	電    話
	案件種類
	收件字號
	通知文號及

寄還日期
	備    註

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	□申請人

□代理人
	
	
	
	
	
	
	


臺北市○○地政事務所  書函
地址：
承辦人：
電話：
傳真：
電子信箱：
受文者：
發文日期：
發文字號：
速別：
密等及解密條件或保密期限：
附件：○○○○○○
主旨：臺端代理○○○君等人申請本市○○區○○段○小段○○○地號土地及地上○○○建號建物○○○○○登記、複丈一案，業已辦竣，請查照。
說明：
  一、依金門縣地政局○○○年○○月○○日○○字第○○○○○○○○○○號函移來臺端旨揭土地登記、複丈、建物測量申請案辦理。
二、隨文檢送下列文件：
（一）臺北市地政規費及其他收入收據第1聯1份。
（二）○○○○○契約書1份。
（三）土地、建物所有權狀各1份。
．．．．．．．．．．．．．．．．
正本：
副本：
	「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務作業
登記機關聯絡窗口名單

	登記機關
	窗口人員
	信  箱
	電  話

	金門縣地政局
	邵予韻

莊家鳳
	aso1581@yahoo.com.tw
	082-321177
分機113、114

	臺北市建成地政事務所
	李順弘
	fx_100065@mail.taipei.gov.tw
	02-23062122
分機105

	臺北市古亭地政事務所
	陳怡璇
	fw_1027@mail.taipei.gov.tw
	02-29355369
分機105

	臺北市松山地政事務所
	蔣幸淑
	fv1355@mail.taipei.gov.tw
	02-27230711
分機102

	臺北市士林地政事務所
	李妮臻
	fy_1202@mail.taipei.gov.tw
	02-28812483
分機111

	臺北市中山地政事務所
	鄭復康
	fz-2019@mail.taipei.gov.tw
	02-25022881
分機104

	臺北市大安地政事務所
	林文泰
	af-028@mail.taipei.gov.tw
	02-27548900
分機104


郵資資費參考表
一、信函郵資資費表
	種類
重量
	普通
	限時
	掛號
	限時
掛號
	掛號附
回執
	限時掛號附回執

	不逾20公克
	5元
	12元
	25元
	32元
	34元
	41元

	21～50公克
	10元
	17元
	30元
	37元
	39元
	46元

	51～100
公克
	15元
	22元
	35元
	42元
	44元
	51元

	101～250
公克
	25元
	32元
	45元
	52元
	54元
	61元

	251～500
公克
	45元
	52元
	65元
	72元
	74元
	81元

	501～1000
公克
	80元
	87元
	100元
	107元
	109元
	116元

	1001～2000
公克
	130元
	137元
	150元
	157元
	159元
	166元


※以中華郵政股份有限公司訂定之資費為準
二、臺灣本島與外島快捷郵件資費表
	重量
	不  逾
250公克
	逾25公克
不逾1公斤
	逾1公斤
不逾5公斤
	逾5公斤
不逾10公斤
	逾10公斤
不逾15公斤
	逾15公斤
不逾20公斤

	郵資
	140元
	170元
	200元
	275元
	350元
	425元


※以中華郵政股份有限公司訂定之資費為準
	「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務代收金門縣（登記/複丈）案件統計表（○○○年度）
單位：件；筆；棟

	所別
月份
	合計
	建成所
	松山所
	古亭所
	士林所
	中山所
	大安所

	
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟

	1月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註：土地登記、複丈案件分別統計


	臺北市各地政事務所受理「跨越海峽、地政好厝邊」便民服務（登記/複丈）統計表
○○○年度
單位：件；筆；棟

	所別
月份
	合計
	建成所
	松山所
	古亭所
	士林所
	中山所
	大安所

	
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟
	件
	筆
	棟

	1月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	11月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	12月
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合計
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


註：因非屬轄區標的，以跨所登記辦理者，由受理所納入統計；以公文交換至轄區所辦理者，由轄區所納入統計；土地登記、複丈案件分別統計
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臺北市○○地政事務所


代收登記、複丈案件收據章





臺北市○○地政事務所


代收金門縣土地登記、複丈案件


核對送件人身分章○○○
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