五層以下(工廠倉儲／辦公服務類)建築單一窗口發照中心工作程序   
「五層以下(工廠倉儲／辦公服務類)建築單一窗口發照中心」(以下簡稱：本中心) 為受理五層以下(工廠倉儲／辦公服務類)建築物建築執照申請及竣工聯合檢查之標準程序，特訂定本工作程序。
1、 作業流程： 
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          作業流程圖

2、 程序說明：案件依「獲取基本資料」、「建照執照、供水申請」、「開工」及「使用執照、供水及產權登記」等4程序，分次向本中心提交申請。
(1) 獲取基本資料：申請人得填寫申請表單(連結至「獲取集基本資料申請表單」)，勾選擬申請項目並依「獲取基本資料申請文件自我檢視表(OSC1) 」檢視，向本中心申請獲取自來水、電力設備基本資料。惟該等資料僅係作為設計參考(本市佈設供水、用電維生管線設備已臻完善)，非申請建築許可應備文件或必要程序，申請人可自行參酌須否辦理。
(2) 建造執照、供水申請：申請人得於本階段向本中心遞交建造執照申請、相關單位會辦審查書圖文件。(連結至「建造執照申請表單」)  
(1) 申請人遞件前，應確實依「建造執照申請文件自我檢視表(OSC2) 」逐一檢視並將申請表格、圖說及其他相關必要文件，依序置入資料袋內，資料袋上請註明「建照執照申請表單」，郵寄或專人送交本中心。
(2) 申請案件若因個案情況需會辦其他單位，應填寫「臺北市政府建築執照(變更設計)會辦審查表」，依表格勾選會辦單位及會審項目，一次遞件。
(3) 申請案件如不符合本中心服務範圍或個案情況特殊，即不予受理，本中心將協助申請人循一般途徑辦理。 
(4) 申請案件如符合本中心服務範圍，受理人員應立即核對送達文件，給予掛件號碼並於完成受理後加蓋收件戳章或傳真收執。 
(5) 申請案件經本中心會辦審查，未符規定事項由本中心通知辦理一次補正。
(6) 申請案件經施工前審查完成，由本中心核發建造執照並繳納規費。建造執照得選擇郵寄或至本中心服務櫃檯親自領取。
(3) 開工：申請人得持建造執照正本向本中心遞交開工申請及相關單位會辦審查書圖文件。(連結至「開工申請表單」)
(1) 申請人遞件前，應確實依「開工申請文件自我檢視表(OSC3) 」逐一檢視並將申請表格、圖說及其他相關必要文件，依序置入資料袋內，資料袋上請註明「開工申請表單」，郵寄或專人送交本中心。
(2) 申請案件經本中心開工前聯合審查，未符規定事項由本中心通知辦理一次補正。

(3) 申請案件於經繳驗各類規費(含：首期空污費……等行政規費)始得開工。
(4) 使用執照、供水及產權登記：申請人得持建造執照正本向本中心遞交使用執照申請及相關單位會辦審查書圖文件。(連結至「使用執照、供水及產權登記申請表單」)
(1) 工程完竣未涉及施工損鄰者，申請人可持建照正本，向本中心一次提送竣工後申請表單申請文件。本中心會將申請文件轉交有關單位和公用事業單位處理。本中心僅受理已完成前揭流程所提交之工程。 
(2) 提交申請時，申請人應就每項申請所有規定的申請信、申請表格、圖說以及法律或相關單位規定的其他文件／圖說放入同一資料袋內。每項申請的資料袋應註明申請類別及單位(例如：「向消防局申請消防設備竣工」)。 
(3) 申請人應載明服務中心建造執照號碼(○○○建字第○○○○號)，並填寫使用執照、供水及產權登記申請文件自我檢視表(OSC4)。隨表格核對，並註明「使用執照、供水及產權登記申請表單」之資料袋，郵寄或專人交送本中心。
(4) 申請人亦可要求本中心統籌連絡有關部門進行聯合檢查。惟申請人須填妥自我檢視表(OSC4)，由本中心會同相關單位依申請人填寫時間通知排定聯合檢查。 
(5) 申請案件審畢核可，繳驗使用執照申請規費、末期空污費等行政規費，並製作副本，始得核發使用執照。
(6) 使用執照得選擇郵寄或至本中心服務櫃檯親自領取。同時由本中心知會相關單位進行產權登記。
(7) 建築完成、使用。
3、 網路送件流程說明： 
網路掛件: http://10.39.0.95:8080/tccmoapply/login.jsp
註＊：


本程序非申請建築許可之必要程序，若因個案所需，得經本中心申請取得。 
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