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附件○消防安全防護計畫書

○○○○○○○○活動

消 防 安 全 防 護 計 畫 書

送件者：○○公關股份有限公司

活動名稱：○○○○○○○○活動

中 華 民 國 ○○○年 ○○ 月 ○○ 日



壹、活動說明:

一、活動名稱：○○○○○○○○活動

二、主辦單位： ○○○

三、活動期間：○○○ 年○○ 月 ○○ 日

活動預估時間為 ○○: ○○-○○: ○○ (含同仁進場時間)

四、活動地點：臺北市○○區○○路○○號

五、入場方式：一般民眾自由入場。

六、預估最大聚集約 ○○人 (人數計算應含工作及表演人員)

七、活動內容說明：○○○

貳、災害模式適用範圍：

一、為確保「○○○○○○○○活動」在活動及進出場期間，主辦單位能完成

員工及相關工作人員疏散逃生，特訂定此消防安全防護計畫。以便遇到火

災或地震等災害發生時，主辦單位能快速又有效的啟動應變措施，確保人

員及財務之損失降至最低。

二、發揮整體行政力量，充分有效應對及動員有關資源協助處理。災

害模式適用範圍

模式一：所有工作車輛或設備、施工，於展場發生碰撞、翻覆、爆炸或掉

落等狀況及其他意外，需短期解決及控制意外現場以恢復活動正

常運作使用。

模式二：突發狀況(如小規模火災)或設施無法正常提供電力等服務，

需短期解決及控制以恢復活動正常運作使用。

模式三：如發生火災、地震等重大災難，致活動無法正常進行。



參、自衛消防編組人員組織與職掌：

一、災害發生前預防與災時緊急應變對策

(一)災害預防對策

1. 活動前，主辦單位須詳細撰寫活動安全維護計畫書，交由場地備查或地方
消防單位查核。

2.活動主辦單位應確保進行活動時供電之穩定性，並進行用電負載測試，

以確保用電之安全性。

3.主辦單位應於每次活動前，須完成現場相關工作人員及引導人員進行

相關災害預防、災時緊急應變及編組工作等教育講習訓練。

4.於活動前主辦單位應進行會場巡查之動態管理，以確認各通道、出入

口是否暢通。

(二)災時應變

1.當巡邏人員或是場地火警探測器發現火源時，除開始進行火災初期滅

火與確認通報工作外，主辦單位應立即停止一切活動與音樂。

2.當活動停止及照明開啟後，由工作人員進行狀況說明與情緒安撫之工

作，使人員不會因恐慌造成混亂，接著進行避難引導之工作。

3.活動會場周邊避難設施如走廊通道及避難出入口，均應隨時保持淨空，

不可放置任何物品，以確保人員避難之安全性。

二、自衛消防編組任務與職掌

自衛消防編組係指相關人員各司其責，將混亂意外或災害現場條理化，

使損失降至最低。該小組由主辦單位工作人員組成。負責策劃及督導各

項安全事項並處置發生之緊急事件，其執掌說明如下：

分為(A)指揮班(B)通報班(C)滅火班(D)避難引導班(E)安全防護班（F）

救護班。



自衛消防編組人員名單如下：

自衛消防編組 編組成員 工作職責與要領

指揮官 ○○○0912-345-678
統籌整合各組回報之資訊，指揮現場救
災人員、調動作業與佈署，並立即向消
防局通報

(指揮班) 等○名協助人員

副指揮官 ○○○0966-666-666 協助指揮官，指揮現場救災人員，整合

(指揮班) 等○名協助人員 各組支援需求

滅火班班長 ○○○0955-555-555 持滅火器或室外(內)消防栓進行滅火

等○名協助人員

通報班班長 ○○○0944-444-444 接到火災報告者，應立即先撥打 119 及

等○名協助人員 通報指揮官

救護班班長 ○○○0933-333-333 1.指揮班員對傷患先進行包紮、止血、

等○名協助人員
固定、送醫等緊急救護

2.向指揮官回報傷患人數及送醫情形

避難引導班長○○○0922-222-222 1.發生火災或地震，指揮避難引導疏散

等○名協助人員
2.向指揮官回報人員疏散情形

安全防護班長○○○0911-111-111 1.指揮班員對危險物品移除，關閉瓦

等○名協助人員
斯、火源、電力之安全處理

2.向指揮官回報消防隊救災及情形




