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112 年社區發展方案補助平台    建立新課程操作步驟 

 

社區發展方案補助平台網址 

https://programmgn.dosw.gov.taipei/doco/ 

1.到補助平台畫面點選方案申請 

 
 

2.點選 112年預計創建申請案及課程的專案別(專案三 or專案五 or

專案六) 

 
 

https://programmgn.dosw.gov.taipei/doco/
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3.在新建立的 112年專案三畫面，點選活動列表來新增新年度課程 

 

 

 

 

 

4.編輯活動名稱、辦理期程等基本資料，完成後點「送出」 
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5.從活動列表中新建的課程，點選「時段」繼續編輯活動固定周期

及上課時間 

設定完週期與上課時間之後，按下「加入」就完成了，可檢查下方月曆，是否

設定完成每一堂課。 

注意，步驟 5的開始日、結束日不可以超出步驟 4編輯活動基本資料時所填的

開始日、結束日。 

 

 

 

6.編輯完成後，在設定的上課時間區間內，可以在人團科刷卡程式

中找到課程，進行學員刷卡及志工簽到退。 
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人團科刷卡程式操作步驟 

1. 未曾下載刷卡程式的協會，請在社區發展方案補助平台登入後，點選

「總覽」，並將頁面卷軸拉到最下面看到「下載專區」下載刷卡程式，

並且備妥讀卡機，安裝說明請詳閱安裝手冊。 
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2. 人團科刷卡程式畫面如下，畫面開啟後，先從設定選擇要刷卡的課程屬

於哪一個專案別 
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3. 再回到第一頁籤「長者」，選擇課程來刷卡。學員盡可能以健保卡簽

到，方便協會建立學員資料。 
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4.「志工」是做為志工簽到退所用，須選擇課程，志工費補助是 

服務滿 3小時補助 120元，需要注意簽到退時間，必要時，要將課程時段設定

超過 3小時，以便志工刷卡。

 
 

 

5.「人員」是指行政人員，行政人員上下班以系統刷卡來記錄簽到、簽退時

間，行政人員刷卡不需要選擇課程。 

 


