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系統作業流程

⚫ 工商、組織團體憑證申請

⚫ 台北通帳號申請

⚫ 電子憑證註冊

⚫ 電子契約簽署



3

工商、組織團體憑證申請

⚫ 工商憑證申請

公司商業行號請至MOEACA經濟部工商憑證管理中
心申請工商憑證
https://moeacaweb.nat.gov.tw/MoeaeeWeb/appl
y/apply_1_1.aspx

⚫ 組織團體憑證申請

財團法人、社團法人、行政法人、及其他組織或團體請
至XCA組織及團體憑證管理中心申請組織團體憑證
https://oid.nat.gov.tw/OIDwithXCA/apply02.html

https://moeacaweb.nat.gov.tw/MoeaeeWeb/apply/apply_1_1.aspx
https://oid.nat.gov.tw/OIDwithXCA/apply02.html
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台北通帳號申請
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操作介面說明

⚫ 登入平台作業

⚫ 環境前置作業

⚫ 管理設定>會員設定

電子憑證設定

⚫ 企業電子文件

已接收文件

已傳送文件
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登入平台作業

點選「台北通帳號登入」

平台網址https://mydoc.gov.taipei/MYDOC/ 
廠商/組織/自然人需透過台北通登入進入平台
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環境前置作業

點選電腦圖示進行檢測

因本系統具備簽章功能，故需安裝簽章元件，可使用環境檢測檢視環境具備與否。
(簽章元件目前僅支援WINDOWS)

尚未啟動代表未安裝元件或是未啟動元件

可點選此下載最新版元件



環境完成作業

都為綠色勾勾代表環境沒問題、也可檢視憑證卡片是否讀取的到

環境檢測完備示意圖
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電子憑證設定_操作介面說明

點選「+新增憑證」

廠商登入電子文件服務平台，備妥讀卡機及憑證卡片，執行新增憑證。
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電子憑證設定_操作介面說明

1、輸入憑證用途說明

2、按下「註冊憑證」



廠商接收契約文件_操作介面說明
廠商可於企業電子文件->已接收文件查看待簽章契約內容

可點選此主旨進入



廠商接收契約文件_操作介面說明
廠商可於企業電子文件->已接收文件查看待簽章契約內容

廠商可點選此檔案連結下載契約電子檔

廠商確認無誤可簽章回傳則點選回訊按鈕



廠商接收契約文件_操作介面說明
廠商可於企業電子文件->已接收文件查看待簽章契約內容

廠商可輸入要回傳之內容後點選簽章後回傳
※此功能需準備讀卡機及憑證卡片※

廠商輸入憑證pin碼後按下確認



廠商已傳送契約文件_操作介面說明
廠商可於企業電子文件->已傳送文件查看簽章後契約內容及簽章紀錄

可點選此主旨進入



廠商已傳送契約文件_操作介面說明
廠商可於企業電子文件->已傳送文件查看簽章後契約內容及簽章紀錄

亦可點選檔案連結下載檔案或點選查看簽章歷程查看簽章紀錄


