
 

壹、民政類 

項目名稱 33、申請低收入戶(無親屬)喪葬補助 

應備證件 

1.申請書（含領據及請領清冊一式2份）。 

2.低收入戶或受保護安置之證明文件。 

3.法院檢察官或醫療院所填發之死亡證明文件正本。 

4.公墓、骨灰（骸）存放設施、樹（灑）葬設施或海葬等相關證明文件。 

5.火化或埋葬許可證正本。 

6.申請人身分證影本、郵局或銀行存摺封面影本。 

申請方式 郵寄申辦、臨櫃親自申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡█其他(免費) 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡█其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：6日 
2.網路申辦：6日 □全程式█非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28057、29751 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.本業務受社會局委託代辦。 

2.網路申辦者，應備齊所有證件並送達前揭承辦單位或代收處時，才開始計算

申請處理時限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 34、申請使用治喪禮廳 

應備證件 

1.臺北市殯葬管理處殯葬設施使用申請書1份。 

2.死亡證明書或相驗屍體證明書正本1份。 

3.申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

4.親屬關係證明文件。 

備註：委託申辦者，需附委託書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台■網路 ATM■線上信用卡■其他（網路銀行） 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款■悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：0.0625日(30分鐘)以內(視操作情形) ■全程式□非全程式□網路

預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28057 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.親自及委託申辦之繳費方式為臨櫃繳費；網路申辦之繳費方式為網路 ATM 及

網路銀行。 

2.網路申辦者，須遺體入館、證件齊全且取得本處提供之帳號及密碼後始得至

線上申請。 

3.本市殯葬管理處自100年7月起開放「申請使用治喪禮廳」及「申請火化許可

證與申請火化爐」等案件之全程式網路申辦權限，往生者遺體入館，應備證

件齊全並取得本處提供之帳號及密碼後，即可透過本站(市民服務大平臺網

站)申請案件頁面連結至殯葬管理處線上訂租服務網進行全程式網路申辦，申

辦時間為30分鐘內可完成(詳細時間視市民操作情形而定)。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 36、申請靈柩寄存 

應備證件 

1.臺北市殯葬管理處殯葬設施使用申請書。 

2.死亡證明書或相驗屍體證明書正本1份。 
3.申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

備註：委託申辦者，需附委託書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（非全程式） 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：1日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28057 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1. 網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限，申請後須先審核棺木實體及現場狀況受理。 

2. 委託申辦者，請親自填寫申請書及委託書。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 37、申請使用墓地 

應備證件 

1.申請書。 

2.死亡證明書或相驗屍體證明書2份。 

3.申請人身分證（正本驗退、影本留存）、私章。 
備註：委託申辦者，需附委託書1份。若委託業者申辦，須另檢附業者公會識別

證影本1份。 

申請方式 郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(網路預約) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

▓臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡▓其他（已合法申請預留壽穴者免費） 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：2日(含繳納規費) 
2.網路申辦：1日 □全程式□非全程式▓網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

富德公墓辦公室 

電話：02-87329686轉35001 

傳真：02-27882421 

地址：116015臺北市文山區木柵路4段159巷130號 
陽明山第一公墓辦公室（陽明山靈骨塔辦公室） 

電話：02-87329686轉33001 

傳真：02-28950531 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

備註 

除前揭承辦單位外，殯儀館亦可代收申請案件。 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 38、申請遺體火化作業 

應備證件 

1.臺北市殯葬管理處殯葬設施使用申請書1份。 

2.死亡證明書或相驗屍體證明書正本1份。 

3.申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

4.親屬關係證明文件。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台■網路 ATM■線上信用卡■其他（網路銀行） 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款■信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款■悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：0.0625日(30分鐘)以內(視操作情形) ■全程式□非全程式□網路

預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28057 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.親自及委託申辦之繳費方式為臨櫃繳費；網路申辦之繳費方式為網路 ATM 及

網路銀行。 

2.網路申辦者，須遺體入館、證件齊全且取得本處提供之帳號及密碼後始得至

線上申請。 

3.本市殯葬管理處自100年7月起開放「申請使用治喪禮廳」及「申請火化許可

證與申請火化爐」等案件之全程式網路申辦權限，往生者遺體入館，應備證

件齊全並取得本處提供之帳號及密碼後，即可透過本站(市民服務大平臺網

站)申請案件頁面連結至殯葬管理處線上訂租服務網進行全程式網路申辦，申

辦時間為30分鐘內可完成(詳細時間視市民操作情形而定)。 
4.網路申辦完成後，需於火化日前至殯儀館臨櫃領取火化許可證。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 39、申請靈骨(灰)寄存 

應備證件 

1.申請書。 

2.骨灰(骸)來源證明：火化許可證或遷出證明或起掘證明(視個案實際狀況提供

一種證明正本即可)。 

3.申請人身分證（正本驗退、影本留存）、私章。 
4.往生者之除戶謄本正本1份。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(網路預約) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款■信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡▓其他（本規費可於殯儀館臨櫃繳納現金，靈骨樓(塔)臨櫃暫

無受理現金，但可刷卡） 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：1日 □全程式□非全程式▓網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

富德靈骨樓 

電話：02-87329686轉36001、36002 

傳真：02-22390956 

地址：116027臺北市文山區木柵路5段190號 
陽明山靈骨塔 

電話：02-87329686轉33001 

傳真：02-28950531 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

陽明山臻愛樓 

電話：02-87329686轉31001、31002 

傳真：02-28914657 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

備註 

除前揭承辦單位外，殯儀館亦可代收申請案件。 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 40、申請修墳、起掘作業 

應備證件 

1.申請書。 

2.施工前之全墓(含墓碑)照片1張（沖洗4*6規格），不可使用拍立得相機。（修

墳另附施工圖說） 
3.申請人身分證（正本驗退、影本留存）、私章。 
4.亡故親友除戶謄本正本2份（請向戶政事務所申請，後續欲辦理火化或進塔者

請多申請1份備用）。 
5.申請修繕者，私有土地墳墓應註明所在地地號（民國72年11月11日「墳墓設

置管理條例」公布施行前已設置之私有土地墳墓，始得申請修繕）。 

備註： 

1.若私有土地為他人者，應檢附土地所有權人同意書。 

2.委託申辦者，需附委託書1份。若委託業者申辦，須另檢附業者公會識別證影

本1份。 

申請方式 郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡■其他（修繕免費） 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：7日 
2.網路申辦：7日 □全程式□非全程式■網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處墓政管理課 

電話：02-87329686轉29714 

傳真：02-87329785 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

富德公墓辦公室 

電話：02-87329686轉35001 
傳真：02-27882421 

地址：116015臺北市文山區木柵路4段159巷130號 
陽明山第一公墓辦公室（陽明山靈骨塔辦公室） 

電話：02-87329686轉33001 

傳真：02-28950531 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

備註 

1. 透過網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處

理時限。 

2. 除前揭承辦單位外，殯儀館亦可代收申請案件。 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

 

 

 



 

項目名稱 41、申請埋葬許可證 

應備證件 

1.臺北市公立公墓墓地使用申請書或預留壽穴埋葬申請書。 

2.死亡證明書或相驗屍體證明書正本2份。 

3.申請人身分證（正本驗退、影本留存）、私章（網路申辦可用自然人憑證驗

證）。 
備註：委託申辦者，需附委託書1份。若委託業者申辦，須另檢附業者公會識別

證影本1份。 

申請方式 郵寄申辦、臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡□其他     

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：1日 
2.網路申辦：1日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

富德公墓辦公室 

電話：02-87329686轉35001 
傳真：02-27882421 

地址：116015臺北市文山區木柵路4段159巷130號 
陽明山第一公墓辦公室（陽明山靈骨塔辦公室） 

電話：02-87329686轉33001 

傳真：02-28950531 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

備註 

1.網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

2.除前揭承辦單位外，殯儀館亦可代收申請案件。 

  殯葬管理處殯儀館 

  電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

  傳真：02-87329790 

  地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 48、申請樹葬、花葬 

應備證件 

1.申請書。 
2.骨灰(骸)來源證明：火化許可證或遷出證明或起掘證明(視個案實際狀況提供

一種證明正本即可)，並加蓋骨灰再處理章戳。 

3.申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

備註：委託申辦者，需附委託申辦書1份。 
申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡█其他（免費) 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡█其他（免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：1日 □全程式▇非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處墓政管理課 

電話：02-87329686轉29709 

傳真：02-87329785 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 
網路申辦者，應備齊所有證件並送（寄）達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 55、申請神主牌位 

應備證件 

1.申請書。 

2.申請人身分證（正本驗退、影本留存）、私章。 
3.往生者之除戶謄本正本1份。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(網路預約) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款■信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡▓其他（本規費可於殯儀館臨櫃繳納現金，靈骨樓(塔)臨櫃暫

無受理現金，但可刷卡） 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：1日 □全程式□非全程式▓網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

富德靈骨樓 

電話：02-87329686轉36001、36002 

傳真：02-22390956 

地址：116027臺北市文山區木柵路5段190號 
陽明山臻愛樓 

電話：02-87329686轉31001、31002 

傳真：02-28914657 

地址：112007臺北市北投區泉源路220號 

備註  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

項目名稱 56、申請海葬 

應備證件 

1.申請書。 
2.骨灰(骸)來源證明：火化許可證或遷出證明或起掘證明(視個案實際狀況提供

一種證明正本即可)、骨灰須經再研磨處理。 

3.申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

4.登船家屬身分證(影本留存)。 

備註：1.委託申辦者，需附委託申辦書1份。 
2.依「海岸巡防機關執行臺灣地區漁港及遊艇港安全檢查作業規定」，登

船者家屬須檢附登船者家屬身分證明文件，以便受檢。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡█其他(免費) 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡█其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：1日 □全程式▇非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處永續殯禮課 
電話：02-87329686轉28056~28058、28075 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 
網路申辦者，應備齊所有證件並送（寄）達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 57、申請生前預立環保葬意願書 

應備證件 

1. 申請書。 

2. 申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

3. 委託申請者，需附委託申請書1份及委託者身分證(正本驗退、影本留存)。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(全程式)。 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡█其他(免費) 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡█其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：1日 
2.網路申辦：3日 ■全程式□非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處永續殯禮課 
電話：02-87329686轉28075 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1. 網路申辦者，須以自然人憑證登入市民服務大平臺申辦及上傳申請人身分證 

正反面掃描檔以提供案件審核，若為委託申請者，另須上傳委託申請書、委 

託者及受委託者身分證正反面掃描檔。 
2. 除前揭承辦單位外，本處殯儀館、陽明山第一公墓辦公室(臻善園辦公室)、

陽明山臻愛樓、陽明山靈骨塔、富德公墓辦公室及富德靈骨樓亦可代收申請

案件。 
單位 電  話 傳  真 地  址 

殯儀館 02-87329686

轉29760 
02-87329790 106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

臻善園辦公室 02-87329686

轉32001 02-28922681 112007臺北市北投區泉源路220號 

陽明山臻愛樓 
02-87329686

轉31001 
02-28914657 112007臺北市北投區泉源路220號 

陽明山靈骨塔 
02-87329686

轉33001 02-28950531 112007臺北市北投區泉源路220號 

富德公墓辦公室 02-87329686

轉35001 02-27882421 
116015臺北市文山區木柵路4段159巷

130號 

富德靈骨樓 
02-87329686

轉36001 02-22390956 116027臺北市文山區木柵路5段190號 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 58、申請多元環保葬鼓勵金 

應備證件 

1. 申請書。 

2. 領據。 

3. 環保葬主辦機關（構）開具之完成環保葬證明文件。 

4. 骨（灰）骸存放設施寄存遷出證明影本（骨灰（骸）由代理人代為遷出者，

另應檢附原申請人出具之遷出委託書影本）。 

5. 申請人身分證明文件（正本驗退、影本留存）；由代理人代理申請，另應檢

附委託書及代理人之身分證明文件（正本驗退、影本留存）。 
6. 申請人金融機構帳戶影本。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡█其他(免費) 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡█其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：14日 
2.網路申辦：12日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處永續殯禮課 
電話：02-87329686轉28075 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 
網路申辦者，應備齊所有證件並送（寄）達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 59、申請英文火化許可證 

應備證件 

1.英文火化許可證申請書。 

2.原申請人身分證及護照（影本）。 

3.英文死亡證明書正本1份。 

4.火化許可證影本（已火化）1份。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 
申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他(免費) 
非網路繳款： 

█臨櫃繳費□金融機構匯款█信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款█悠遊卡□其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：6日 
2.網路申辦：6日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.申請英文火化許可證100元/份。 

2.網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

項目名稱 60、申請補發中文火化許可證 

應備證件 

1.中文火化許可證補發申請書。 
2.原申請人身分證（影本）。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 
申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他(免費) 
非網路繳款： 

█臨櫃繳費□金融機構匯款█信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款█悠遊卡□其他(免費) 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：2日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058、29759~29761 

傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.申請補發中文火化許可證50元/份。 

2.網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 61、申請遺體防腐與遺體防腐證明書 

應備證件 

1.申請遺體防腐： 
(1)臺北市殯葬管理處殯葬設施使用申請書1份。 

(2)死亡證明書或相驗屍體證明書正本1份。 

(3)申請人身分證(正本驗退、影本留存)。 

(4)親屬關係證明文件。 

2.申請遺體防腐證明書：遺體防腐證明申請審核單1份。 

備註：委託申辦者，須附委託書1份。 
申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(非全程式) 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

█臨櫃繳費□金融機構匯款█信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款█悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：3日 □全程式■非全程式□網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處殯儀館 

電話：02-87329686轉28056~28058 
傳真：02-87329790 

地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號 

備註 

1.申請遺體防腐500元/次。 

2.申請遺體防腐證明書50元/份。 

3.網路申辦者，應備齊所有證件並送(寄)達殯葬處時，才開始計算申請處理時

限。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 63、「第二殯儀館三期整建工程」工程範圍內地上物自行遷出領回遷移費申請 

應備證件 

1.申請書。 

2.切結書。 
3.亡故親友除戶謄本正本2份(請向戶政事務所申請)及可證明與亡者關係之戶

籍謄本或相關證明文件。 

4.申請人身分證正、反面影本、存摺影本(郵局或銀行均可，均請以 A4紙張影

印)及印章（或簽名）。 
5.委託申辦者，需附委託申辦書1份。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(網路預約)  

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡■其他（免費） 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款□悠遊卡■其他（免費） 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：5日 
2.網路申辦：2日 □全程式□非全程式■網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

殯葬管理處綜合企劃課 

電話: 02-87329686轉29707 
傳真: 02-87329784 
地址：106218臺北市大安區辛亥路3段330號4樓 

備註 

1.本案受理對象為原念佛寺、泰安寶塔內既存神主牌位或骨罐（罈）之所有人

或亡者家屬。 

2.經本處審核通過，核發同意領回函。 
3.攜帶同意領回函至陽明山臻愛樓辦理遷出作業，並由本處人員核發遷出證

明。 
4.遷移費自本處核發遷出證明次日起15個工作日內核撥並核發補償費通知函。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

項目名稱 64、首次申請護照人別確認、一站式服務 

應備證件 

1.簡式護照資料表。（可事先自領務局網站下載，並於填妥後攜往戶所使用；

於戶所現場填寫）。 

2.護照用照片2張（一張黏貼、另一張浮貼於「簡式護照資料表」）。 

照片規格（直4.5公分且橫3.5公分，不含邊框;人像自頭頂至下顎之長度介

於3.2至3.6公分）須符合最近6個月內拍攝、彩色、光面、白色背景等相關

規定，詳細說明請參閱領務局網站「晶片護照相片規格」。 

3.申請人國籍證明文件正本: 
  (1)申請人年滿14歲或未滿14歲但已領取國民身分證者:應繳驗國民身分證

正本。 

  (2)申請人未滿14歲且未請領國民身分證者:請繳驗含詳細記事之戶口名簿

正本或最近3個月內辦理之戶籍謄本正本1份。 

4.同意書正本： 

未成年人及受監護宣告之人申請護照，須請法定代理人簽署「同意書」。如

法定代理人未陪同申辦，須事先填妥「同意書」帶至戶所申辦，並應繳驗

簽署同意書的法定代理人新式國民身分證正本（「同意書/委任陪同書」可

至領務局網站下載）。 

5.委任陪同書正本： 

未滿14歲者須由法定代理人或法定代理人委任直系血親尊親屬或旁系血親

三親等內親屬陪同辦理，法定代理人須事先簽妥「委任陪同書」委由陪同

者帶至戶所，並應繳驗陪同者及簽署委任陪同書的法定代理人兩人新式國

民身分證正本（「同意書/委任陪同書」可至領務局網站下載）。 

6.規費： 
  (1)首辦護照人別確認：無。 

  (2)首次申請護照一站式服務：未滿14歲900元；14歲以上1,300元。  
申請方式 臨櫃親自申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款： 

□臺北市政府智慧支付平台■網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

□臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥■超商繳費□支票或匯票□

電話繳款□悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：0.125日(1小時) 
2.網路申辦：2日 □全程式□非全程式■網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無  
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

任一戶政事務所；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區戶政事務所 02-27533043 02-27645292 105212臺北市松山區八德路4段692號4樓 
信義區戶政事務所 02-27233977 02-27224692 110038臺北市信義區福德街86號6樓 
大安區戶政事務所 02-23587877 02-23587696 106205臺北市大安區新生南路2段86號1樓 
中山區戶政事務所 02-25032461 02-25015804 104257臺北市中山區松江路367號2樓 
中正區戶政事務所 02-23948838 02-23942540 100024臺北市中正區忠孝東路1段108號7樓 
大同區戶政事務所 02-25942569 02-25862975 103226臺北市大同區昌吉街57號3樓之1 
萬華區戶政事務所 02-23062706 02-23082868 108220臺北市萬華區和平西路3段120號4樓 

文山區戶政事務所 02-29395885 
02-29364284 

 

116008臺北市文山區木柵路3段220號2樓(所

本部) 
116072臺北市文山區興隆路2段160號3樓(景



 

 美辦事處) 
南港區戶政事務所 02-27825196 02-27888675 115203臺北市南港區南港路1段360號4樓 
內湖區戶政事務所 02-27912277 02-27945743 114059臺北市內湖區民權東路6段99號3樓 
士林區戶政事務所 02-28803252 02-28830534 111013臺北市士林區中正路439號3樓 
北投區戶政事務所 02-28924170 02-28952936 112023臺北市北投區新市街30號3樓 

 

備註 

1.首次申請護照一站式服務可至任一戶政事務所送件，民眾只要持戶所開具

的繳款暨證明單到超商、郵局或農漁會繳納護照規費（每筆須另付手續費

15元），自繳費起14個工作天後，即可依選擇領照方式，到原送件戶所領取

護照，或是由外交部將護照快遞至指定地址，寄達時自付郵資後領照。 
2.不適用對象： 

  (1)急需使用護照。 

  (2)具僑居身分。 

  (3)在臺無戶籍國民。 

  (4)申請人之法定代理人為在臺無戶籍國民、外國或無國籍人士、大陸地區  

     人民、香港、澳門居民。 

  (5)曾領有我國護照(含曾請領過未登載國民身分證統一編號之護照） 
  (6)受保護管束者。 
3.預約申請，申請人仍須臨櫃辦理，並繳驗相關應備證件。 

4.注意事項： 

  (1)在臺設有戶籍國民首次請領護照者，應親自到場申請。但在臺設有戶籍

之未成年人，其父母雙方或法定代理人為在臺無戶籍國民、外國人、無

國籍人、大陸（或香港、澳門）地區人民者，應向外交部領事事務局或

其所屬辦事處申請。 
  (2)護照申請書經戶政事務所人別確認者，須於6個月內向外交部領事事務

局或其所屬辦事處申請，逾期未申請者須重新辦理「人別確認」。 

  (3)一站式服務自繳費起14個工作天後，可依選擇領照方式，到原送件戶所

領取護照，或是由外交部將護照快遞至指定地址，寄達時自付郵資後領

照。 
5.依申請案件種類不同，所需檢附文件亦不同，爰若以網路預約方式申請，

受理機關將再聯繫確認案件具體情形，並約定申請事宜。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

項目名稱 65、親等關聯資料 

應備證件 

1.申請書正本（含委託書）。 
2.國民身分證正本。 
3.印章或簽名。 

4.利害關係證明文件正本。 
  (1)依人工生殖法者，應出具醫療機構證明書;或衛生主管機關出具之人工

生殖子女證明書。 

  (2)依人體器官移植條例者，應出具醫療機構之證明書。 
  (3)依法律得代為申請繼承登記之證明文件及辦理繼承相關證明文件。 

  (4)依法院要求者，應有法院通知、函文或其他證明文件。 

  (5)依其他法律規定者，應有主管機關確認之證明文件。 

5.委託書正本或授權書正本。(申請人不能親自申請時，得以書面委託他人為

之) 
  (1)申請人在國內者，應事先填妥委託書後，交由受委託人辦理。 
  (2)委託書在國外作成者，應經駐外館處驗證；委託書在大陸地區作成者，

應經海基會驗證，並註明申請份數。 

  (3)受委託人國民身分證正本、印章(或簽名)。 
6.規費：第1份每張30元，申請2份以上第2份起每張15元。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦（網路預約） 

繳費方式 

網路繳款： 

■臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 
非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□

電話繳款■悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：9日 
2.網路申辦：2日 □全程式□非全程式■網路預約 
3.須會外機關審查(個案性)：無 
4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

任一戶政事務所；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區戶政事務所 02-27533043 02-27645292 105212臺北市松山區八德路4段692號4樓 
信義區戶政事務所 02-27233977 02-27224692 110038臺北市信義區福德街86號6樓 
大安區戶政事務所 02-23587877 02-23587696 106205臺北市大安區新生南路2段86號1樓 
中山區戶政事務所 02-25032461 02-25015804 104257臺北市中山區松江路367號2樓 
中正區戶政事務所 02-23948838 02-23942540 100024臺北市中正區忠孝東路1段108號7樓 
大同區戶政事務所 02-25942569 02-25862975 103226臺北市大同區昌吉街57號3樓之1 
萬華區戶政事務所 02-23062706 02-23082868 108220臺北市萬華區和平西路3段120號4樓 

文山區戶政事務所 02-29395885 02-29364284 

116008臺北市文山區木柵路3段220號2樓(所

本部) 
116072臺北市文山區興隆路2段160號3樓(景

美辦事處) 
南港區戶政事務所 02-27825196 02-27888675 115203臺北市南港區南港路1段360號4樓 
內湖區戶政事務所 02-27912277 02-27945743 114059臺北市內湖區民權東路6段99號3樓 
士林區戶政事務所 02-28803252 02-28830534 111013臺北市士林區中正路439號3樓 
北投區戶政事務所 02-28924170 02-28952936 112023臺北市北投區新市街30號3樓 

 

備註 

1. 本案需7個工作日，依日曆天計9天為准駁，領件日期（依需要查證親等關係

人數、複雜程度及資料錯誤更正時間及戶政事務所現有案件數依序製作）

由戶政事務所另行通知取件。 
2.預約申請，申請人仍須臨櫃辦理，並繳驗相關應備證件。 



 

3.依申請案件種類不同，所需檢附文件亦不同，爰若以網路預約方式申請，

受理機關將再聯繫確認案件具體情形，並約定送件時間等事宜。 

 

 


