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兵役課 

掌理兵役行政、國民兵組訓、徵兵處理、兵役勤務、後備軍人管理、替代役業務及其他有關役

政事項。 

                                 

兵役課員工業務職掌        113.04.01修訂 

 

 

職 稱 工 作 項 目 聯 絡 電 話 備 註 

許課長 
1.綜理役政業務。 

2.其他臨時交辦事項。 

25975323 

轉 501 

 

丁課員 

1. 兵籍調查（含大陸來臺）。 

2. 役男軍種兵科、替代役抽籤業

務。 

3. 役男異動管理。 

4. 出境就學役男管理、役男申請短

期出境及逾期催告、管理事項

（含清查）。 

5. 役政綜合事項。 

6. 其他臨時交辦事項。 

25975323 

轉 507 

 

何課員 

1. 替代役現役役男管理事項及家

庭(宗教)因素替代役申請、替

代役提前退役之處理事項。 

2. 替代役備役管理、清查、召

集、免役、免予回役業務及替

代役備役（退役）證書補換發

事項。 

3. 戶役政資訊系統管理及硬體設

備維護相關事項（含維護經費

核銷處理）。 

4. 役男勤務輸送。 

5. 役男入營前座談會。 

6. 其他臨時交辦事項。 

25975323 

轉 503 

 

郭課員 

1. 徵兵體檢、改判體位、複檢作業

（含替代役驗退、複檢）處理事

項。 

2. 常備兵體位役男申請家庭因素

補充兵。 

3. 常備兵提前退伍處理事項。 

4. 協辦役男入營各項補助權益之

25975323 

轉 502 
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處理。 

5. 其他臨時交辦事項。 

李辦事員 

1. 常備兵、替代役、補充兵及預官

（士）（含申請延期徵集入營、

驗退、暫不徵集之處理，含交接

名冊）徵集事項。 

2. 志願役現役軍人資料建立登記

保管事項。 

3. 役男緩徵登註清查。 

4. 其他臨時交辦事項。 

25975323 

轉 511 

 

張辦事員 

1. 僑民役男及港澳大陸來臺役男

管理（含清查）、僑民役男申請

暫緩徵兵處理事項。 

2. 後備軍人召集事務協助處理事

項、後備軍人清查計畫、異動管

理通報聯繫事項、國民兵異動管

理通報聯繫、年度計畫清查、證

書核(補、換)發事項。 

3. 傷病殘除役軍人、遺族各項權

益、慰問事項，春、秋祭典及兵

役節慶祝宣導事項。 

4. 役男入營各項補助權益之處理、

免役證書核發。 

5. 其他臨時交辦事項。 

25975323 

轉 506 

 

 


