
• 人員：口罩、
塑膠手套、防
滑雨鞋。

• 工具：水桶、
掃把、拖把、
菜瓜布、抹布、
馬桶刷、地板
刷、海棉、通
便器、清潔劑、
肥皂、水管疏
通劑、金屬清
潔劑。

• 檢查各項設備
功能是否完妥，
有損壞或故障
應即報修。

• 用乾淨掃把清
除天花板及照
明設備周邊灰
塵、蜘蛛網。

• 續用擰乾濕抹
布包住掃把擦
拭。

• 建議以不爬高
方式清潔天花
板等項目以維
安全。

• 擰乾抹布擦拭
隔間板、內外
門板、窗戶內
外玻璃、窗框
及通風設備，
若有積垢，用
適量清潔劑清
除。

• 注意門緣及窗
緣周圍清潔。

• 將垃圾桶移置
廁間外。

• 沖掉便器內殘
留穢物。

• 以清潔劑刷洗
大小便器及落
水頭，再以細
質菜瓜布清洗
刷子不易清洗
之處，並以小
鏡子檢查。

• 擰乾抹布擦拭
水箱、馬桶蓋
及馬桶、小便
斗外圍、沖水
感應器。

• 先將垃圾桶收
回廁間。

• 以肥皂或清潔
劑，以海棉或
擰乾濕布擦拭
鏡子，清洗檯
面及洗盆。

• 地面清掃乾淨
後，拖把擰乾
拖地，若地面
髒污非拖把可
處理，則用少
量水沖洗後再
以拖把拖乾。

• 警示牌與清掃
工具置於工具
間，並排列整
齊，清掃工具
有潮濕情形，
應晾乾後再予
收納，晾乾時
應注意不妨礙
安全及整潔。

• 清掃原則：由
上而下，由內
而外，清潔劑
少量使用，金
屬設備應保持
光亮，不鏽不
蝕。
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