
臺北市政府工務局公園路燈工程管理處 

土地提供使用標準作業流程圖 

 

  
113.3.6 簽准實施 

申請人檢附申請書

及證明文件(註 1) 

管理單位 

審查是否符合「臺北市市有公用不

動產提供使用辦法」第2條及第4條

第1項規定得提供申請使用。(註2) 

 管理單位及配合科共同審查 
函請申請人於 2

週內補正資料。 

管理單位 

敘明理由函復

申請人。 

管理單位 

辦理現場會勘，確認

位置、面積、地籍。 

管理單位 

符合「臺北市市有公用不動產

提供使用辦法」第 5 條第 3 項

但書各款情形。(註 3) 

管理單位 

本府各一級主管機關首長

核准後逕予辦理。 

管理單位專簽 

加會配合科 

加會本府財政局及法務局

專簽市長核准。 

管理單位專簽 

加會配合科 

函復同意申請並檢送空白

契約請申請人用印。 

管理單位 

符合規定但資料

未齊全者 

符合規定 

不符合規定 

是 否 



 

  

註1：申請書詳附件。 

註2：第2條：「公用不動產經管理機關依臺北市市有財產管理自治條例第二十一條但書規定，評估不違

背其事業目的或原定用途，且無其他政策法令特殊考量者，得提供使用。但徵收取得之土地，

依土地徵收法令規定，如提供使用，原土地所有權人得據以申請照原徵收補償價額收回土地

者，不得提供使用。」 

第4條第1項：「公用不動產有償提供使用，應以公開招租方式辦理。但有下列情形之一者，管理

機關得採申請方式辦理： 

一、使用期限未逾一年，且無續約約定。 

二、提供其他政府機關或公立學校使用。 

三、申請之用途具公益性、公共性或供自來水、電力、天然氣、電信、郵政等公用事業使用，管

理機關基於政策或法令規定，應予輔導或配合。 

四、提供臺北市（以下簡稱本市）機關學校員工（生）消費合作社使用、設置自動販賣機、快照

站、其他簡易便民服務設施或多媒體應用服務設施。 

五、經公開招租無人投標，依招租底價申請使用。」 

註3：一、使用期限未逾一年，且無續約約定。 

二、提供自來水、電力、天然氣、電信、郵政或其他公用事業使用。 

三、提供本市機關學校員工（生）消費合作社使用。 

四、設置自動櫃員機、自動販賣機、快照站或其他簡易便民服務設施。 

五、申請續約條件未變更，且使用期間累計未超過九年。 

六、經公開招租無人投標，續辦招租且底價經減價後，未低於附表所列一般使用租金百分之六十

計收。 

簽報契約用印及通知申請人

配合辦理公證事宜。 

管理單位 

土地管理系統建置使用資料 

開立繳款單 

並按期寄送繳款單予申請人 

工程配合科 

施工完成後通知公園處 

派員檢查美化狀況 

並由本處不定期派員巡查 

管理單位 

 

契約租金 現場維護 



公園處經管土地提供使用申請書 

一、 申請人擬向貴處申請使用下列臺北市市有公用土地： 

市 區 段 小段 地號 宗地面積 使用面積 公園名稱 

        

        

二、 使用期間：民國     年    月   日起至民國     年    月   日止。(最長為 5年) 

三、 使用目的或用途：                                                        

                                                        

四、 □有 □無 搭設舞臺、帳棚或臨時性建築之情事。 

五、 使用期間 □有 □無 對外收費或為營業行為。 

六、 □符合「臺北市市有公用不動產提供使用辦法」第 13條規定，同意包含使用標的、使

用面積、租金、計收方式、使用期間等資訊，公開於臺北市政府網站。 

七、 檢附下列證明文件，請惠予同意辦理： 

□申請人身分證正反面影本各    份。 

□法人登記證明資料文件影本    份及負責人身分證正反面影本各    份。 

□設置位置圖說     份。 

□設置位置綠美化計畫書    份。 

□其他(                                                        )。 

此    致  

         臺北市政府工務局公園路燈工程管理處 

 

申請人： 

身分證字號/統一編號： 

住址：  

電話： 

 

中 華 民 國 1 0 6 年 1 0 月 2 0 日 

附件 


