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壹、民政類 

項目名稱 21、門牌編釘 

應備證件 

1.初編： 

(1)申請人（起造人或房屋所有權人之一）國民身分證正本、印章或簽名或公司

行號證明文件正本。 

(2)建造執照正本、建物位置圖、經主管建築機關核准之建築物平面圖1份(需包

含建築物位置圖、各樓層平面圖，含地下層及屋突層及面積計算表〔面積計

算表若無則免附〕)有拆除執照者另附影本等文件；或建築物所有權證明文

件正本。 

2.增、併編： 

(1)申請人國民身分證、印章或簽名。 

(2)本市建管處室內裝修核准書函（驗正本）、室內裝修合格證明書正本、建物

產權證明文件正本。 

3.改編： 

(1)申請人國民身分證正本、印章或簽名。申請門牌改編應取得門牌需改編建築

物之所有權人五分之一以上連署後，向戶政事務所提出書面申請。 

(2)戶政事務所受理門牌改編申請後，除已取得全部建築物所有權人連署之提案

外，應即辦理意見調查，於徵得需改編建築物所有權人四分之三以上同意

後，依現有門牌順序改編。 

(3)建築物所有權證明文件正本或切結書正本、建築物原核准圖說。 

4.補發或換發： 

申請人（房屋所有權人或現住人）國民身分證正本、印章或簽名、建築物所 

有權證明文件正本（現住人得免附）或租賃契約正本。 

5.委託他人申請附繳委託書正本、受託人國民身分證正本、印章或簽名。 

6.門牌工本費每面90元。 

7.應備證件在國外作成者，應經我駐外館處驗證；在大陸地區或香港、澳門作

成者，應經行政院設立或指定之機構或委託之民間團體驗證。應備證件為外

文者，應另檢附經駐外館處驗證或國內公證人認證之中文譯本。 

申請方式 臨櫃親自申辦、委託申辦、網路申辦(網路預約) 

繳費方式 

網路繳款： 

■臺北市政府智慧支付平台□網路 ATM□線上信用卡□其他 

非網路繳款： 

■臨櫃繳費□金融機構匯款□信用卡□郵政劃撥□超商繳費□支票或匯票□電

話繳款■悠遊卡□其他 

處理時限 

1.一般申辦(非網路)：3日內實地勘查 

2.網路申辦：2日 □全程式□非全程式■網路預約 

3.須會外機關審查(個案性)：無 

4.須層轉核釋：無 

承辦單位 

建物所在地戶政事務所；電話、傳真、地址：如附表 
單位 電  話 傳  真 地  址 

松山區戶政事務所 02-27533043 02-27645292 105212臺北市松山區八德路4段692號4樓 
信義區戶政事務所 02-27233977 02-27224692 110038臺北市信義區福德街86號6樓 
大安區戶政事務所 02-23587877 02-23587696 106205臺北市大安區新生南路2段86號1樓 
中山區戶政事務所 02-25032461 02-25015804 104257臺北市中山區松江路367號2樓 
中正區戶政事務所 02-23948838 02-23942540 100024臺北市中正區忠孝東路1段108號7樓 
大同區戶政事務所 02-25942569 02-25862975 103226臺北市大同區昌吉街57號3樓之1 
萬華區戶政事務所 02-23062706 02-23082868 108220臺北市萬華區和平西路3段120號4樓 
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文山區戶政事務所 02-29395885 02-29364284 

116008臺北市文山區木柵路3段220號2樓(所

本部) 
116072臺北市文山區興隆路2段160號3樓(景

美辦事處) 
南港區戶政事務所 02-27825196 02-27888675 115203臺北市南港區南港路1段360號4樓 
內湖區戶政事務所 02-27912277 02-27945743 114059臺北市內湖區民權東路6段99號3樓 
士林區戶政事務所 02-28803252 02-28830534 111013臺北市士林區中正路439號3樓 
北投區戶政事務所 02-28924170 02-28952936 112023臺北市北投區新市街30號3樓 

 

備註 

1.新建房屋申請初編門牌者，均應函送區公所辦理鄰里編組。 

2.上開文件除另有規定外，皆須正本。 

3.依申請案件種類不同，所需檢附文件亦不同，爰若以網路預約方式申請，受

理機關將再聯繫確認案件具體情形，並約定送件時間等事宜。 

 


