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檔期申請點選

檔期公告頁面送件方式亦可
點選「市民服務大平台」

連結租借系統

網站檔期公告說明頁面
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活動企劃書及振動管理切結書。

檔期申請點選
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如為首次使用系統
請先申請帳號

※審核需1~2天工作日，請事先申請
※審核通過會以mail通知更改密碼

帳號為公司統編
(帳號已申請通過且完成密碼變更者)
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檔期申請
點選後會跳出官網可供申請檔期公告視窗供參閱
請務必詳查確認可供申請檔期，再進行下一步
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請依序填寫內容下拉至
網頁底端可選擇下一步

*號為必填欄位

步驟 申請種類1



臺北小巨蛋場地租借平台—檔期申請流程 場地申請問題請洽(02)25783536#209、253

本頁填妥後請點選
下一步

*號為必填欄位

步驟 申請種類1

若需新增活動聯絡人，請
由「廠商資訊」功能項下

新增
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簡述活動說明，
限300字

步驟 需求內容2

點選下一步
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填寫前請確認檔期是否開放申請
(誤填未開放檔期，系統將須重填)

至多可申請3個順位檔期
※日期選擇完畢後，

第1順位會跳出每日時段供勾選

步驟 租用時間3
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請選擇使用項目、
活動日填寫活動場次

活動日確認是否有
錄影需求

每日租用時段可自行勾選，
裝拆台日至少需連續2個

基本時段

步驟 租用時間3
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可試算所填時段
之場租費用

節目時間將依照上列
勾選活動日自行跳出，
可直接修改各項時間

點選預覽檔案可產出
場地租用申請表供確

認申請內容

步驟 租用時間3
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上傳企劃書(必備)、
振動管理切結書

(申請單位簽屬版為必備文件，如有藝人

/經紀公司簽屬版請合併後上傳)、
演出意向書
須為PDF檔

點選送出將跳出訊息
即申請完成

步驟 送出表單4
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蛋蛋世界巡迴演唱會

步驟 查詢申請5

請至「檔期管理」功能項下
可查詢申請狀態


