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臺北市動物保護處 

112年度第7次處務會議會議紀錄 

 

時間：112年7月24日（星期一）上午9時30分 

地點：視訊會議 

主席：陳英豪處長 

出席：詳簽到表                                                    紀錄：簡中籥 

 

壹、 確認112年度第6次處務會議紀錄 

主席裁示：洽悉備查。 

 

貳、 報告事項 

一、 研考報告： 

（一） 主席裁示： 

1. 有關動物之家辦公廳舍新建工程案，其原址辦公廳

舍拆除之府簽由秘書室辦理。 

2. 有關認養犬貓投保寵物保險未來辦理方式，請收容

組至處長室進行商討。 

3. 動物之家拆除時，現址收容動物後續處理方式，請

府會聯絡人以電話方式回復議員。 

4. 有關每年新增一種動物基本飼養照護規則、以及將

農委會犬隻照護指南納入本市基本飼養照護規則等

案，請相關組隊至處長室開會討論，再依會議結論

向議員辦公室主任說明，並請府會聯絡人協助後續

聯繫事宜。 

（二） 112年6月公文量增加原因： 
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防檢組：飼料案件量較去年同期增加。 

救援隊：相較去年同期案件量增加外，另民眾陳述意

見書亦較同期增加。 

收容組：相較去年同期，本組公文量增，主要原因為

辦理捐物、動物之家工程案之公文。 

主席裁示：洽悉。 

（三） 112年6月發文效率降低原因： 

研考室：此期間所辦案件，多需彙整，故影響發文效

率。 

防檢組：農委會系統故障而無法即時產製相關資料，

致發文效率下降。 

動管組：承辦同仁不諳公文撰擬，致發文日數增加。 

主席裁示：洽悉。 

（四） 單一陳情不滿意案件： 

產保組：陳情人不諳法令重複陳情。 

救援隊：案已辦理完結並已回復陳情人，惟陳情人未

察回復資訊重複陳情。 

主席裁示：請產保組洽陳情人溝通，餘洽悉。 

二、 法制：請各組隊留意，若發現所管法令於法律事務管理系統查

找不著之情形時，請通報法制人員，法制人員將洽法

務局確認原因並辦理修正工作。 

三、 媒體及行銷事務： 

副處長：同仁撰寫新聞稿時，應思考發送該新聞之目的，勿流

於制式公文思考模式。 

主席裁示：撰擬新聞稿時，請同仁跳脫公文撰擬思維，可參考

動物園等資料，讓新聞稿具備吸引力。 
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四、 秘書室： 

副處長：提醒113年採購案宜提早統籌。 

主席裁示：請秘書室於8月底前完成113年採購案件調查統計工

作。 

五、 會計室：提醒已完成履約或已屆保固之契約案，盡快辦理履約

或保固保證金退還工作。 

主席裁示：請相關單位加速辦理。 

六、 人事室：112年6月有加班超時情形者為救援隊。 

主席裁示：請救援隊進行瞭解及關懷工作。 

七、 資訊：112年6月 E 化簽到，有13筆手寫簽到紀錄，原因係辦理

教育訓練課程，外部人員無台北通 APP所致。 

主席裁示：請思考對應措施，以避免此類情形發生。 

 

參、 臨時動議 

政風專員：特別費使用應依相關規定辦理，本府已製定「特別

費使用懶人包」供長官參閱。 

 

肆、 散會：上午10時17分 


