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臺北市動物保護處 

113年度第6次處務會議會議紀錄 

 

時間：113年6月17日（星期一）上午9時30分 

地點：視訊會議 

主席：翁綉雯副處長 

出席：詳簽到表                                紀錄：簡中籥 

 

壹、 確認113年度第5次處務會議紀錄 

主席裁示：洽悉備查。 

 

貳、 報告事項 

一、 研考報告： 

（一） 主席裁示： 

1. 有關府專案追蹤計畫之工程案件撰寫方式，例如

里程碑等事項，請收容組向研考人員請益。 

2. 組織修編會議之五都與會人員名單確認後請人事

向處長報告，以利與會長官知悉。 

3. 有關臺北市議會第14屆第3次財建部門質詢議題及

市政總質詢議題清單，請各單位依預計執行期程

掌握回覆進度；如需事前溝通者，請權管單位提

供完整且正確資訊，以達充份溝通之效。 

4. 有關催辦訊息簽收事宜，請各單位主管加強把

關，秘書室強化提醒機制。 

（二） 較去年同期公文量增原因： 

救援隊：案件量較去年同期增致公文量增。 

防檢組：生物藥品來文量增加導致公文量增。 
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研考室：原因為法制強制執行案件增加。 

主席裁示：請留意創稿規則，避免非必要之創稿；另

得併案者，請以併案方式辦理。 

（三） 相較去年同期，113年5月整體發文效率相對提升，惟

秘書室及救援隊有下降情形。 

主席裁示：請秘書室及救援隊留意改善。 

（四） 單一陳情不滿意案件： 

防檢組：案係民眾檢舉寵物食品宣稱療效，已與業者

宣導及勸戒，經向陳情人說明後續處理情形

後，未再收到不滿意回覆。 

產保組：有關藍鵲攻擊、捉蛇及公園草坪修剪案件，

經再次向陳情人說明後續處理情形後，均無

收到不滿意回覆。 

動管組：案係晶片轉讓問題，本組先前已向陳情人說

明並請求提供具體資訊，以進一步協助其完

成晶片轉讓事宜，後續因陳情人未再與本組

聯繫，故本組已主動提醒陳情人儘速提供相

關資訊，以利完成轉讓工作。 

主席裁示：洽悉。 

二、 媒體及行銷事務報告： 

主席裁示： 

（一） 有關收容組新聞稿，請留意活動宣導時程並積極趕辦。 

（二） 記會會如有邀請市長或局長甚或議員出席者，應儘早遞

送邀請函。 

（三） 請各單位掌握公務宣導影片辦理與發布期程。 

三、 會計室報告：請動管組儘速完成狗公園清潔案核銷付款事宜並

提醒相關單位屆期保證金退款事宜。 
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主席裁示：請相關單位積極辦理核銷付款及屆期保證金退款事

宜。 

四、 人事室：有關5月份超時加班情形。 

主席裁示：請相關單位適切關懷超時加班同仁。 

五、 資訊報告：有關本府各機關113~116年 ODF績效指標。 

主席裁示：請各單位配合辦理。 

參、 臨時動議 

無。 

 

肆、 散會：上午10時23分 


