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臺北市政府消防局電子化審圖作業計畫 

102.6.26 北市消預字第 10234493500 號 

一、目的 

(一)紙張減量、書圖資料資訊化 

(二)簡政便民、提昇審查效率 

二、對象 

適用所有於審勘系統申請審查之新建案(含變更設計、增建、改建、

修建)、變更使用及室內裝修等案件；其中若僅設置滅火器、標示設備及

緊急照明設備等三項簡易設備者，消防專技人員得免到場會同審查。 

三、作業流程 

(一)僅設置滅火器、標示設備及緊急照明設備等三項簡易設備者 

 

(二)非屬前項(一)案件 

符合規定 

消防局 審查結果通知 

審查缺失註記於安管系統 

設計者於2日內修正完畢 

受理收件 

消防局 承辦人逕行審查 

審勘系統掛件 

設計者 上傳消防圖及文件 

不符合 
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四、消防安全設備圖說及文件內容 

(一)圖說內容必須考量合法性、可提供估價及現場施工等原則繪製。 

(二)圖說應包含下列內容： 

1.索引表 

2.法令依據 

3.建築物概要、複合用途檢討、有無開口樓層檢討 

4.圖例說明及各設備數量 

5.依法檢討結果及說明 

6.各系統昇位圖、計算式、配線系統圖 

7.平面圖 

符合規定 

消防局 審查結果通知 

審查缺失註記於審勘系統 

設計者於2日內修正完畢 

當面審查(電子圖檔) 

設計人與承辦人 

受理收件 

消防局 承辦人與設計人約件 

審勘系統掛件 

設計者 上傳消防圖及文件 

不符合 
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8.補充必要說明之立面圖、斷面圖、大樣圖或相關計算書等 

(三)圖說比例應為 1/100、1/150 或 1/200。 

(四)在各設備圖例能清楚識別之前提下，不同系統可酌情繪製於同一張

圖。 

(五)圖面應預留電子章(浮水印)核章位置(距紙張邊緣約 4cm)，如附件

1。 

五、檔案上傳 

(一)圖說檔案請於掛件時上傳安管系統，檔案類型一律為pdf檔(直式)，

每張圖以一個電子檔儲存命名，命名方式為：圖號+圖名.pdf，如附

件 2。 

(二)緊急電源技師簽證、結構計算書、建造執照資料等文件，請上傳用

印後之 pdf 檔，並賦予能清楚識別文件之檔名，如附件 2。 

(三)同一份文件請 1個檔案上傳，勿分頁上傳，如附件 3。 

(四)申請端若於掛件之後欲增刪所上傳檔案或修正檔案內容，須經本局

案件承辦人於系統點閱同意，故於掛件之前應審慎確認。 

(五)案件審查完畢後由申請端及承辦端雙方電子簽章後結案。 

六、本計畫相關電子文件輸出後之紙本內容如有爭議時，以審勘查系統

所留存之電子文件為查驗依據。 

七、本推動計畫如有未盡事宜，得隨時補充修正之。 
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附件 1 電子章(浮水印)預留位置示意 

 

(上傳圖面為直式) 

 

距紙張邊緣 
預留 4cm 

距紙張邊緣 
預留 4cm 

電子章 
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附件 2 檔案名稱範例 
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附件 3 同文件勿分頁上傳 

 

  

勿分頁上傳 

勿分頁上傳 

勿分頁上傳 
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申請消防圖說審查應檢附資料 

一、建造執照(新建、增建、改建、變更設計) 

編號 文件 用印 

掛件 
審查
時攜
帶紙
本 

副本圖
卷應附
文件 

pdf 檔
上傳審
勘查系
統 

1-1 
審查申請書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

  v 

1-2 
設計人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

1-3 
監造人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

1-4 
消防專技人員配合
審勘查到場查核表 
(系統直接產生) 

消防設備師簽名  v  

1-5 

建造執照申請書
(含起造人名冊、地
號表、概要表、注
意事項附表，變更
設計案應另含變更
說明、理由) 

建築師用印 v  v 

1-6 建築物概要表 建築師用印 v  v 
1-7 建造執照影本 建築師用印 v  v 
1-8 核准建築圖副本 建築師用印  v  
1-9 消防圖說 消防設備師簽章 v  V(3 份) 

1-10 
消防用緊急發電機
電源容量計算書 

消防設備師簽章
或電機技師簽章 

v  v 

1-11 

評估消防安全設備
變更設計自我檢視
報告表(系統直接
產生) 

設計人與監造人
會同電子簽章 

  v 

1-12 
建築變更設計申請
書或相關報備資料 

建築師用印 v  v 

1-13 

消防車輛救災活動
空間圖說及「劃設
消防車輛救災活動
空間指導原則設計
規劃檢核表」 

建築師用印 V v v 

有關本市都市設計審議案及都市更新審議案件如未變更原核定之消防車輛救災活動
空間內容，可上傳原核定都審或都更圖說，免再審查 
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二、變更使用執照 

編號 文件 用印 

掛件 
審查
時攜
帶紙
本 

副本圖
卷應附
文件 

pdf 檔
上傳審
勘查系
統 

2-1 
審查申請書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

  v 

2-2 
設計人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

2-3 
監造人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

2-4 
消防專技人員配合
審勘查到場查核表
(系統直接產生) 

消防設備師簽名  v  

2-5 

變更使用執照申請
書(含變更使用說
明書、概要表、注
意事項附表) 

建築師用印 v  v 

2-6 使用執照及附表 建築師用印 v  v 
2-7 建築物概要表 建築師用印 v  v 

2-8 
核准變更使用建築
圖副本 

建築師用印  v  

2-9 

原使用執照核准消
防竣工圖(無存檔
圖，得由消防設備
師依現況繪製圖面
簽章負責) 

與正本相符章  v  

2-10 消防圖說 消防設備師簽章 v  V(3 份) 

2-11 

消防用緊急發電機
電源容量計算書
（容量未變更時免
附） 

消防設備師簽章
或電機技師簽章 

v  v 

2-12 
用電設備辦理情形
說明單 

申請人用印 v  v 

三、室內裝修 

編號 文件 用印 

掛件 
審查
時攜
帶紙
本 

副本圖
卷應附
文件 

pdf 檔
上傳審
勘查系
統 
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編號 文件 用印 

掛件 
審查
時攜
帶紙
本 

副本圖
卷應附
文件 

pdf 檔
上傳審
勘查系
統 

3-1 
審查申請書 
(系統直接產生) 

審勘查系統直接
產生 

  v 

3-2 
設計人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

3-3 
監造人委託書 
(系統直接產生) 

申請人用印 
消防設備師簽章 

v  v 

3-4 
消防專技人員配合
審勘查到場查核表 
(系統直接產生) 

消防設備師簽名  v  

3-5 室內裝修核准文件 建築師用印 v  v 
3-6 使用執照及附表 建築師用印 v  v 
3-7 使用執照附表 建築師用印 v  v 

3-8 
核准室內裝修圖副
本 

建築師用印  v  

3-9 

原使用執照核准消
防竣工圖(無存檔
圖，得由消防設備
師依現況繪製圖面
簽章負責) 

與正本相符章  v  

3-10 消防圖說 消防設備師簽章 v  V(3 份) 

3-11 

消防用緊急發電機
電源容量計算書
（容量未變更時免
附） 

消防設備師簽章
或電機技師簽章 

v  v 

3-12 
用電設備辦理情形
說明單 

申請人用印 v  v 

 


