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臺北市萬華區萬青區民活動中心場地租借及維護管理巡查表 

抽核日期及時間 113 年 4 月 26 日 17 時 03 分 

抽核性質代號   A.使用前 B.使用時 C.使用後 D.無人申請時段 E.其他 

活動名稱及抽核性質代號 無人申請時段 D 

活動場地 萬青區民活動中心(卡拉 OK室、教室1、教室2) 

申請單位或人員 
無 

聯絡電話  

申請使用日期及時間  

申請使用冷氣 □是  ■否 

 

抽    核   類   別 

1-1 場地使用：  

查核項目 查核結果（請勾選及敘明） 處理情形（請勾選及敘明） 

擅自使用場地 

 

 

□是（                  ） 

 

■否 

 

□已勸離 

□限期補行程序並補交費用（  年  月  日

前） 

□其他 

擅自使用冷氣 □是（                  ） 

 

■否 

□進行勸導並關閉冷氣 

□限期補交冷氣費（ 年 月 日前） 

□其他 

申請用途 

(活動內容變更或轉讓 

他人使用) 

■符合 

□不符（                  ） 

□制止並停止使用權 

□其他 

場地與設備維護 ■符合 

□不符 

 □設備損壞（           ） 

  □髒亂或留有垃圾（     ） 

  □其他（               ） 

□進行勸導或制止 

□扣罰保證金 

□停止使用權 

□其他 

使用逾時 ■無 

□有（                ） 

  逾  時（未滿1小時以1小時計） 

□勸導並制止 

□限期補交費用（  年  月  日前） 

□其他 

1. 違反法律行為 

2. 營業行為 

3. 安全顧慮行為 

4. 侵犯他人權益而不

聽勸止 

5. 妨害公務 

6. 蓄意破壞公物 

7. 製造噪音 

8. 其他（請註明） 

■無 

□有（                ） 

□進行勸導或制止 

□扣罰保證金 

□停止使用權 

□簽報處理 

□其他 

1-2 節能管制： 
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查核項目 查核結果（請勾選及敘明） 處理情形（請勾選及敘明） 

使用冷氣且門窗均關

妥、搭配電扇使用 

□是 

□否 

□進行勸導 

□協助關妥門窗 

□協助使用電扇 

□其他 

空調適中無過冷情形 □是 

□否 

□其他 

□進行柔性勸導 

□活動團體同意配合 

□其他 

電源使用情形（是否

關閉無必要使用電

燈、電器；將無須使

用之電器插頭拔除） 

 

■是 

□否 

  

□進行勸導並關閉電源 

□進行勸導並拔除插頭 

□視為使用逾時並限期補交費用 

□停止使用權 

□其他 

其他（請敘明）： 

 

  

相關記事 活動負責人或代表人簽名 

 

 

 

1-3 設備設施及維護管理：  

查核項目 查核結果（請敘明設施編號及缺失情形） 處理情形（請敘明設施編號） 

空間設施 

1.銜牌標示2.門窗3.桌子4.

椅子5.白板6.收納櫃7.講桌

8.天花板9.其他(請註明) 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

電器設備 

1.冷氣2.電風扇3.照明4.電

視5.音響6.投影機7.投影布

幕8.卡拉 OK 9.其他(請註明) 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

消防安全設施 

1.滅火器2.緊急照明燈3.逃

生通道4.走道5.安全門 

■良好(                       ) 

□待改善(                     ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

環境清潔及文宣張貼 

1.環境髒亂2堆積垃圾3.文宣

張貼紊亂4張貼過期文宣5.張

貼營利文宣 

■良好(                       ) 

□待改善(                     ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

廁所環境清潔（無者免填） 

1.垃圾處理2.馬桶3.小便斗

4.洗手台5.地面清潔6.衛生

紙7.清潔工具收納及工具間

整潔維護 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

陽台、廚房、茶水間環境清

潔（無者免填） 

1.流理台2.清洗槽3.飲水機

4.排水(含漏水)5.陽台 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

電梯設備（無者免填） ■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

其他：（請敘明）：   

查核人員（簽章） 
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臺北市萬華區萬青區民活動中心場地租借及維護管理巡查照片  
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臺北市萬華區萬青區民活動中心場地租借及維護管理巡查表 

抽核日期及時間 113 年 4 月 30 日 18 時 05 分 

抽核性質代號   A.使用前 B.使用時 C.使用後 D.無人申請時段 E.其他 

活動名稱及抽核性質代號 無人申請時段 D 

活動場地 萬青區民活動中心(卡拉 OK室、教室1、教室2) 

申請單位或人員 
無 

聯絡電話 申請單位或人員 

申請使用日期及時間  

申請使用冷氣 □是  ■否 

 

抽    核   類   別 

1-1 場地使用：  

查核項目 查核結果（請勾選及敘明） 處理情形（請勾選及敘明） 

擅自使用場地 

 

 

□是（                  ） 

 

■否 

 

□已勸離 

□限期補行程序並補交費用（  年  月  日

前） 

□其他 

擅自使用冷氣 □是（                  ） 

 

■否 

□進行勸導並關閉冷氣 

□限期補交冷氣費（ 年 月 日前） 

□其他 

申請用途 

(活動內容變更或轉讓 

他人使用) 

■符合 

□不符（                  ） 

□制止並停止使用權 

□其他 

場地與設備維護 ■符合 

□不符 

 □設備損壞（           ） 

  □髒亂或留有垃圾（     ） 

  □其他（               ） 

□進行勸導或制止 

□扣罰保證金 

□停止使用權 

□其他 

使用逾時 ■無 

□有（                ） 

  逾  時（未滿1小時以1小時計） 

□勸導並制止 

□限期補交費用（  年  月  日前） 

□其他 

1.違反法律行為 

2.營業行為 

3.安全顧慮行為 

4.侵犯他人權益而不

聽勸止 

5.妨害公務 

6.蓄意破壞公物 

7.製造噪音 

8.其他（請註明） 

■無 

□有（                ） 

□進行勸導或制止 

□扣罰保證金 

□停止使用權 

□簽報處理 

□其他 

1-2 節能管制： 

查核項目 查核結果（請勾選及敘明） 處理情形（請勾選及敘明） 
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使用冷氣且門窗均關

妥、搭配電扇使用 

■是 

□否 

□進行勸導 

□協助關妥門窗 

□協助使用電扇 

□其他 

空調適中無過冷情形 ■是 

□否 

□其他 

□進行柔性勸導 

□活動團體同意配合 

□其他 

電源使用情形（是否

關閉無必要使用電

燈、電器；將無須使

用之電器插頭拔除） 

 

■是 

□否 

  

□進行勸導並關閉電源 

□進行勸導並拔除插頭 

□視為使用逾時並限期補交費用 

□停止使用權 

□其他 

其他（請敘明）： 

 

  

相關記事 活動負責人或代表人簽名 

 

 

 

1-3 設備設施及維護管理：  

查核項目 查核結果（請敘明設施編號及缺失情形） 處理情形（請敘明設施編號） 

空間設施 

1.銜牌標示2.門窗3.桌子4.

椅子5.白板6.收納櫃7.講桌

8.天花板9.其他(請註明) 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

電器設備 

1.冷氣2.電風扇3.照明4.電

視5.音響6.投影機7.投影布

幕8.卡拉 OK 9.其他(請註明) 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

消防安全設施 

1.滅火器2.緊急照明燈3.逃

生通道4.走道5.安全門 

■良好(                       ) 

□待改善(                     ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

環境清潔及文宣張貼 

1.環境髒亂2堆積垃圾3.文宣

張貼紊亂4張貼過期文宣5.張

貼營利文宣 

■良好(                       ) 

□待改善(                     ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

廁所環境清潔（無者免填） 

1.垃圾處理2.馬桶3.小便斗

4.洗手台5.地面清潔6.衛生

紙7.清潔工具收納及工具間

整潔維護 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

陽台、廚房、茶水間環境清

潔（無者免填） 

1.流理台2.清洗槽3.飲水機

4.排水(含漏水)5.陽台 

■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 
□報修(                ) 

電梯設備（無者免填） ■良好(                       ) 

□待改善(                       ) 

□立即改善(            ) 

□報修(                ) 

其他：（請敘明）：   

查核人員（簽章） 
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臺北市萬華區萬青區民活動中心場地租借及維護管理巡查照片  
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