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臺北市文山區公所 107 年 6 月 22 日主管會報會議紀錄 

 

時間：107 年 6月 22 日上午 9時 00 分 

地點：9樓會議室 

參加人員：如簽到表                         

主持人：鄭區長裕峯                記錄：黃欣晴 

一、 確認 107 年 5 月 28 日主管會報會議紀錄 

裁示事項：洽悉。 

二、確認前次會議指示事項： 

裁示事項： 

(一)人口政策部分張茂楠議員非常重視，區公所該如何宣導人口

政策鼓勵生育，請人文課多加注意：解除列管。 

(二)議會工作內容請各課室要確實檢視修正，不要僅就數字部分

修正：解除列管。 

(三)防汛期到了，該做的準備要做好：解除列管。 

(四)有關會計室建議同仁送核銷時間超過發票時間2周時，於核

銷憑證註明延遲之原因並蓋章負責一節，請以電子郵件轉知

同仁配合辦理：解除列管。 

三、各課室業務報告：(略) 

四、 主任秘書指示事項: 

(一) 各課室編列概算前，應先做事前調查及估算，該編列的預算

要確實編列，請各課室多加注意。 

(二) 請各主管收到退件公文時，請先檢視流程中的退件理由，不

要未經查看及改正即逕予再度陳核。 

(三) 各課室間業務因有關聯性，至部分公文教難明確分辨屬哪一

課室，惟一經分文判定後，判分之課室即應收文處理，相關

課室並應予以協助。 

(四) 區長交辦事項及業務，請課室相關人員應主動回報進度。 

(五) 本所人員近期調動較大，如有工作分配不均或不適者，請各
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課室再做調整並檢討。 

五、 副區長指示事項: 

    (一)防汛期已到，請同仁加強整備。 

六、 主席裁示事項： 

(一)興隆公宅興銷系列活動，請參考健康公宅之模式及流程，請

民政課及經建課多協助，有問題可向副區長報告。 

(二)議會下一會期即將於7月開議，屆時索資會很多，請注意時效

性。 

(三)防災士教育訓練可參考經驗豐富的大安區公所，有事請務必

先報告區長，先了解才能先有腹案，也才能隨時因應狀況。 

(四)公民會館明年整修費已爭取到2百多萬元，請提早規畫及辦

理發包作業，務必在明年上半年辦理完成。 

七、 散會：上午 10 時 21 分。 


