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臺北市古亭地政事務所第530次所務會議紀錄 

 

時間：中華民國110年2月1日（星期一）上午9時 

地點：本所4樓會議室 

主席：潘主任依茹  

出席人員：詳簽到表                 紀錄：連語潔 

 

壹、報告事項： 

一、宣讀本所第529次所務會議紀錄。 

主席裁示：紀錄確定。 

二、宣讀本所第529次暨歷次所務會議決議暨指（裁）示事項執

行情形報告：略。 

三、各課室報告：略。 

 

貳、主席指(裁)示事項： 

一、 轉達局務會議主席暨長官指(裁)示及相關配合事項： 

(一) 依王專門委員瑞雲提示，各單位應積極提高電子發票執

行率。為符合市府政策，請各單位鼓勵合作廠商導入電

子發票，110年度本局及所屬機關執行率目標訂為90%。 

(二) 登記業務查核時，發現仍有補正駁回法令用語不明確情

形，請各地所務必確實依本局訂定之「臺北市各地政事

務所土地登記案件補正駁回標準用語範例」辦理，並加
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強內部同仁訓練及稽查。 

(三) 各地所處理議員協調案件，務必充分掌握案情，提供正

確資訊及法令依據，會前並應與局主管業務單位討論，

達成一致之法律見解。 

(四) 請各單位主管與同仁溝通案件處理時限之正確觀念，案

件處理完成即應送陳，避免壓縮主管核稿時間，造成案

件無法充分檢視及討論，延宕行政效率。 

(五) 有關松山所反應處理地籍清理案件較其他地所數量多、

審查耗時，惟因須支援他所多名人力，造成同仁業務負

荷過重問題，請松山所於人力支援檢討會時主動提出說

明，並請登記科將各地所辦理業務之特殊狀況納入綜合

考量。 

(六) 大安所將持續精進土地複丈申請案件辦理日數且提高達

成度之目標，值得肯定，請各單位共同培養精益求精之

文化。 

(七) 各地所承辦業務雖然繁重，但近年來登記及測量案件數

量已相對降低，與同仁互勉持續精進；另各地所主任對

業務皆有良好掌握，請依所提計畫持續推動。 

(八) 鼓勵局內及地所主管能勇於接受挑戰，保持學習熱情承

接新的工作，相信各位主管都會有優異表現。 

(九) 地所列席土地登記損害賠償事件處理委員會及不動產糾

紛調處委員會說明案情時，請各地所主任務必要求報告
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同仁，不論是報告結構或講話的邏輯，均應能清楚表達，

並加強培養同仁簡報能力。 

(十) 運用大數據分析協助業務推動為目前之趨勢，各單位應

思考如何善用，有需求者請洽資訊室協助。 

(十一) 地政整合系統係根據地所同仁所提業務需求進行功能增

修，請各地所要求同仁充分了解並多加使用。 

(十二) 因應新冠肺炎疫情，請人事室及所隊評估將現行上下班

所使用指形機更換為感應式機型。 

(十三) 請各單位再行檢視目前所訂 KPI 目標值之適當性，並於

下次主管會議繼續討論。 

(十四) 辦理採購案時，儘可能使用電子發票核銷，並優先與配

合本府政策提供電子發票之商家交易。 

(十五) 召開各項會議及舉辦地政講堂課程時，請使用台北通

APP進行簽到。 

(十六) 109年度測量外頁購買餐盒有較多未使用電子發票情形，

請各所隊能儘量配合市府政策，惟如確有不可行之困難

處，亦可提出反映。 

二、 有關如何提升本所地政規費非現金支付比率，請行政課主政，

於2週內召集各課室討論。 

三、 辦理志工教育訓練部分，請行政課先行釐清對象為何，提下

次所務會議討論主政單位。 

四、 各課室承辦公文應預留時間予核稿人員，請參考臺北市政府
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文書處理實施要點規定，課室主管並應協助控管。 

五、 有關地政局辦理本市各地政事務所109年度工作考核結果，

請各課室參考地政局辦理內政部督導考核意見處理方式，於

2週內提出報告。 

六、 請各課室盤點年度工作重點，並比照局務會議簡報呈現方式

於所務會議進行報告，同時請各課室應參考相關統計數據，

以掌握業務變化提前因應。另本所電子核銷及電子公文成績

不盡理想，請行政課比照地政局局務會議報告方式，按本府

5項共通性具體績效指標呈現本所與其他所隊差異情形，並

應提出改善方案。 

 

散會：上午11時30分


