
 

 

 
 

110 年第 2 季 服務優良人員 

秘書室   馬慧珊 

事蹟： 
一、於議會期間統籌管控議員質詢各案進度、

統籌辦理議會工作報告等相關業務。 

二、擔任本處新冠肺炎「COVID-19」管控及回報

工務局之窗口，召開多次疫情應變會議，統

整疫情期間本處各項 COVID-19 防疫作為

業務。 

三、擔任花系列相關業務進度之管控及整合行

銷平台大型活動工作小組窗口。 

四、總管本處研考文書業務，管控市長與里長

座談會、議員質詢案件處內重要案件列管

追蹤。 


