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臺北市文山區公所 111 年 1月 27 日主管會報會議紀錄 

 

時間：111 年 1 月 27 日下午 2時 

地點：視訊 

參加人員：如簽到表 

主持人：鄭裕峯區長           紀錄：林偉鈺 

一、 確認 110 年 12 月 23 日主管會報會議紀錄 

裁示事項：洽悉。 

 

二、確認前次會議指示事項： 

（一）請民政課盡力推廣鄰里資訊精準投遞服務，並請秘

書室協助按月統計後臺資訊，供民政課參考：解除

列管。 

（二）112 年度預算將提早編列，請各課室提前規劃相關

需求：解除列管。 

（三）課程宣導：「行政機關廉政案例解析（含區政業務行

政與刑事不法）」課程已於臺北 e大上架，請同仁可

隨時點閱：解除列管。 

（四）與其他機關進行業務溝通，必要時請正式行文協調，

或陳報區長轉請民政局協助：解除列管。 

 

三、 歷次主管會報追蹤列管案件： 

（一） 12 月為民服務會議議程請加入電話禮貌待加強人員

訓練項目，以提升整體服務品質：解除列管。 

（二） 請各里幹事協助里長適應里辦公處數位化作業：解

除列管。。 
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四、 各課室業務報告：(詳工作報告) 

五、 主任秘書指示事項： 

各課室如需洽請里幹事協辦業務，請盡量平均給予服務

機會。 

六、 副區長指示事項：（本月無） 

七、 主席指示事項： 

（一）請人文課轉達宮廟，未來如有遶境活動，請以點到

點、車輛移動為原則。 

（二）春節假期將至，請各課室落實環境清潔、留意電器

是否關閉與辦公室安全。 

（三）防疫宣導：請落實疫苗施打、配戴口罩、勤於洗手，

另春節期間請評估外出行程安全性。 

（四）各課室辦理活動如需變更期程，請於事前併同調整

保險契約相關事宜。 

 

八、 臨時動議：無 

 

九、 散會：下午 2時 50 分。 


