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臺北市文山區公所 111 年 3 月 28 日主管會報會議紀錄 

 

時間：111 年 3月 28 日上午 9時 30 分 

地點：視訊 

參加人員：如簽到表 

主持人：鄭裕峯區長               紀錄：林曉芬 

一、 確認 111 年 2 月 24 日主管會報會議紀錄 

裁示事項：洽悉。 

二、確認前次會議指示事項： 

（一）112 年概算籌編，請各課室檢視需求並依限提報會計室彙整，

已於 3月 23 日辦結：解除列管。 

（二）111 年地方公職人員選舉工作人員招募，請盡早邀請具公教資

格人員協助本所選務工作：執行中。 

（三）請各課室主管及同仁應落實職務代理制度，遵照辦理：解除列

管。 

三、 歷次主管會報追蹤列管案件：無列管事項。 

四、 各課室業務報告：（詳工作報告） 

五、 主任秘書指示事項： 

(一)KM 知識平臺點閱率請各課室同仁於 4月底完成。 

(二)4 月 14 日文書講習，請將文書家教班人員列入參加名單。 

六、 副區長指示事項：（本月無） 

七、 主席指示事項： 

（一） 有關寵物進入本所權管場所區民活動中心、里民活動場所及公

民會館等，請宣導飼主攜帶寵物進入時應繫鍊或置於寵物籃內，

若里辦公處與民眾有發生爭議時，請各相關課室協助處理。 
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（二） 議會開議期間議員索資頻繁，請同仁回復前確認資料正確性。 

（三） 請將興昌區民活動中心列入興光及興泰等里選舉投開票所場

地考量。 

（四） 防災業務實地考核中有關沙包領取作業等缺失，請經建課依

現行改善相關表件，並按月陳核；另地下室沙包領取流程請

配合更新，如有購置防災相關財產等，請加會民政課知悉。 

八、 臨時動議：無 

九、 散會：上午 10 時 15 分。 


