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臺北市大安地政事務所112年6月所務會議紀錄 

時間：112年6月27日下午2時00分 

地點：本所4樓會議室 

出席人員：詳簽到表 

主席：林芳儀主任                                                                紀錄：徐筱鈞 

壹、 報告事項：（詳如會議資料） 

一、 歷次會議列管事項報告 

主席裁示： 

1. 案次5解除列管。另請行政課就新增刷卡機請購相關事宜，統

籌簽辦並會辦登記課及地資課。 

2. 案次6繼續列管。 

3. 餘案件同意研考建議解除列管。 

二、 未結重大列管案件辦理情形報告 

主席裁示： 

1. 登記課：第30案解除列管。 

2. 地資課：第2案，為與請求權人協議給付賠償事宜順利，請妥

善與請求權人進行事前溝通及協調。 

3. 餘案件繼續列管。 

三、 各課室業務工作報告：詳如會議資料。 

貳、 秘書提示： 

一、本所111年度以前年度行政罰鍰未處理案件計有2案共1萬1,302元

未執行完成，請登記課依所訂工作進度表確實執行，積極追蹤辦

理時程。 

二、請地籍資料課參考局務會議土登科簡報內容，滾動式修正提報之

櫃員機辦理期程內容。 



2 
 

三、請行政課確實盤點及正確填列辦公大樓耐震補強工程相關內容

（如4月27日施工前協調會議、每月工務會議）。另爾後倘有排定

相關會議，請立即通知各與會人員並將該有關訊息轉發至大安群

組。 

四、為鼓勵同仁多元學習，請各課室主管務必將各項教育訓練開課資

訊轉知課內同仁，並適時調派同仁參訓。 

參、 主席裁示： 

一、上開事項請依秘書意見辦理。 

二、登記課於所務會議簡報新增跨機關通報水、電、天然氣服務之受

理件數，並積極推廣本代收代送服務。另於所務會議報告行政罰

鍰進度。 

三、本府地政局規劃於本（6）月29日進行地籍謄本櫃員機最後測試，

30日辦理試營運，請地資課全力配合並預先規劃行銷內容及隨時

向本人回報運作情形。另請行政課確認周遭監視器拍攝畫面是否

清晰，以利有效掌控櫃員機服務狀況。 

四、本所刻正進行辦公大樓耐震補強工程，請行政課務必加強工安防

災相關準備事宜，並隨時報告工程進度。 

五、請資訊課就尚未完成資安及ODF教育訓練之同仁，再以電話通知

同仁儘速完訓。 

六、人事機構宣導經商及投資限制，以及兼職、兼課等規定；政風室

宣導廉政倫理規範、協助查察妨害選舉等內容，以上請各課室轉

知同仁遵照辦理。 

七、請各課室轉知研考宣導辦理單一陳情案件之重要觀念，以及新修

訂單一陳情範例內容，電子檔可至本所KM項下「文書處理專區」

中「單一陳情懶人包」下載參閱。 

八、轉達局務會議局長或各級長官指示事項如下，請各課室應予注意

遵辦。 
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(一)有關推動本市地政規費電子收據一案，各地所如有相關執行問題，

請隨時向登記科、資訊室反映，以即時解決問題。 

(二)人事室宣導本府員工協談服務(簡稱 EAP)： 

1. 請各單位轉知同仁知悉，如有需求可多加利用，並請各主管關

心同仁日常狀況，並適時提供協助。 

2. 行政院人事行政總處自7月3日至7月21日辦理EAP滿意度問卷調

查，以填答比率、機關同仁知悉率及使用者滿意度作為評分標

準，屆時由人事總處之系統直接寄發問卷連結至各機關職員信

箱，請各單位鼓勵同仁踴躍登入eCPA填答。 

肆、 散會（下午3時15分） 


