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臺北市古亭地政事務所第569次所務會議紀錄 

 

時間：中華民國113年4月25日（星期四）上午10時0分 

地點：本所4樓會議室 

主席：蔣門鑑主任 

出席人員：詳簽到表                                             紀錄：連語潔課員 

壹、報告事項： 

一、宣讀本所第568次所務會議紀錄。 

主席裁示：洽悉。 

二、宣讀本所第568次暨歷次所務會議決議暨指（裁）示事項

執行情形報告：略。 

三、各課室報告：略。 

貳、 主席指（裁）示事項： 

一、有關各所隊辦理室內空氣品質認證場所一事，請行政課

以取得認證為目標推動。 

二、113年第1季地政事務所各項業務查核，感謝相關課室平

時對業務的要求，缺失部分請各課室進行檢討，並積極

改善及宣導，避免重複缺失再犯。 

三、為有效處理人民陳情案件，如陳情內容涉及本所特定人

員時，請勿以該當事人為公文承辦人，應由其主管了解

事情緣由後，由上一級人員（如專員、技正、課長，當

事人為課長者則為研考人員）為承辦人回復陳情人，以
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維民眾觀感。另被投訴之當事人應明確說明發生經過，

並作為公文之參考附件。 

四、轉達局務會議主席暨長官指（裁）示及相關配合事項： 

(一) 王副局長提示：都更預審受理流程與一般登記、測量

案收件不同，為避免因案例少同仁作業不熟稔影響服

務效能，請各地所將都更預審收件作業納入教育訓練，

並強化服務（櫃）檯諮詢應對技巧，以提升為民服務

品質。 

(二) 人事室宣導「嚴禁酒後駕（騎）車及上班期間飲酒」、

「性騷擾零容忍，建構免於性騷擾之職場環境」及

「職場霸凌防治與申訴」，請各單位轉知同仁知悉。 

(三) 政風室宣導「公務機密案例」及「資安」，請各單位

轉知同仁知悉。 

(四) 天氣漸轉炎熱，本土登革熱疫情頻傳，請各單位針對

權管之田園基地、空屋空地及辦公環境，加強巡檢及

落實孳生源清除作業。 

散會：上午11時30分


