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臺北市士林地政事務所113年2月份所務會議紀錄 

時間：113年3月1日（星期五）上午9時30分 

地點：本所6樓會議室 

主席：楊明玉主任                               紀錄：陳怡錚 

出席人員：詳簽到表 

壹、上次會議紀錄： 

主席裁示：紀錄確定。 

貳、會議決議暨指示事項執行情形報告： 

主席裁示：准予備查。 

參、各課室報告事項：詳會議資料（略）。 

肆、主席(指)裁示事項： 

一、 轉達局務會議局長及上級長官指示事項： 

（一） 人事室宣導事項，請各單位轉知同仁知悉： 

1. 112年1月1日（含）後加班補休將自114年1月1日起陸續屆

期，請各單位預為因應規劃，並請督促同仁於補休期限內

休畢。 

2. 重申出國及赴大陸應依規定辦理請假手續，並請於

WebITR 點選「出國或赴大陸」頁面，勿直接點選休假。 

3. 請符合健檢資格之長官及同仁至衛生福利部評鑑合格之醫

療機構或診所進行健康檢查，並於12月20日前將收據送至

人事室辦理核銷事宜。 

（二） 政風室宣導公職人員利益衝突迴避法，請各單位轉知同仁

遵照辦理。 

（三） 臺北市審計處於本（29）日起陸續抽查本局及所屬財務收
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支，請各單位妥為準備。 

（四） 秘書室宣導事項，請各單位轉知同仁配合辦理： 

1. 本局自113年起不再編修策略地圖，請各單位視重要業務

項目，自行訂定目標值，持續推動。 

2. 陳情案件判定非屬機關管轄，透過設定案件閱覽授權他機

關檢視案件內容，並經對方同意收案後，請務必為改分或

執行代他機關立案作業，以避免發生他機關未接獲陳情案

件致漏未回復陳情人情形。 

3. 本府研考會列管各局處宣傳2025雙北世界壯年運動會露出

情形，請各所隊於3月1日前提報宣傳進度及成果予研考，

俾辦理後續彙整及填報作業。另市府本（29）日已提供相

關宣傳素材，屆時請各單位配合市府政策進行宣傳。 

4. 有關本府於2月18日舉辦臺北隊共識營： 

(1) 3位副秘書長分享專題報告之簡報資料已放置 KM/ K1_

策略管理平台/臺北隊共識營/113年臺北隊共識營，

請各單位參辦。 

(2) 針對市長對議會承諾事項，採分級（府級列管和局級

列管）、以案管制方式辦理，每兩週由張副秘書長召

開列管會議，各機關應隨時更新辦理進度；並訂有查

證機制和相關指標，請各機關依照作業期程辦理，加

強議會溝通。 

(3) 各機關應該分工又合作，主政局處應本於當責精神，

主動聯繫協調涉及他局處之業務。如遇爭議時，應先

積極協調，倘仍無法解決，再請府級長官協調。另為

強化機關橫向聯繫績效，本府將建立評比制度，於每

年12月最後一次主秘會報辦理。 

5. 轉知第241次主任秘書會報宣達事項： 
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(1) 邀約市長行程、本府各項管考（一般公文發文處理日

數、公文 E 化及電子發票執行率、電子核銷率等）及

會議室管理，請各單位依相關規定辦理。 

(2) 為避免本府各機關再發生個資外洩事件，請各機關針

對個資遮罩之處理方式，應檢視是否達到有效遮罩個

資之結果，如以正圓型「○」遮罩個資相關文字、數

字後存檔，或者是遮罩後，以影印機掃描成影像檔等

方式為之。 

二、 請各課（機構）依據本所本（113）年度重點工作項目訂定績

效指標，另請研考彙整後於下次會議提報。 

三、 地政局將於3月份辦理業務查核，請各課預為準備並備妥各項

檢核資料，以爭取佳績。 

四、 為配合智慧地所轉型規劃，請登記課及測量課協助現有使用

智慧地所系統之地政士轉介使用數位櫃臺系統，並避免轉介

過程中之顧客流失。 

五、 為響應月經平權，請行政課參考大安所及松山所作法，協助

免費供應生理用品，以因應民眾及同仁臨時急用所需。 

散會：上午10時30分。 



4 

 

 

 

臺北市士林地政事務所113年2月所務會議簽到表 

單       位 職       稱 姓       名 簽       名 

主任室 主任 楊明玉 台北通簽到 

登記課 課長 陳平軒 TAIPEION 簽到 

測量課 課長 梁  平 台北通簽到 

地籍資料課 課長 王珠雀 台北通簽到 

行政課 課長 林莉萍 台北通簽到 

資訊課 管理師 潘同偉 台北通簽到 

人事機構 課員 廖真一 台北通簽到 

主計機構 會計員 邱美雪 台北通簽到 

政風 科員 鄭伊廷 台北通簽到 

研考 專員 陳怡錚 台北通簽到 

會議代碼: 113328323 


