
公司名稱 職務名稱 上班地址 職務內容摘要 工作時間 職務需求人數 學歷需求 工作待遇 語言能力 電腦能力 專業證照 相關經驗 備註

台灣萊雅股份有限公司 美容顧問
大臺北地區百貨

專櫃據點

1.電話行銷、活動邀約

2.協助櫃檯事務管理、客戶資料整理輸入

3.環境清潔

4.進貨點收上架、盤點

5.顧客接待

須輪班：

◎早班10時30分至19時

30分;依專櫃狀況輪流

◎晚班12時30分至21時

30分;休息時間1小時(15-

17時區間)依專櫃狀況輪

流

休假方式：

八週彈性工時;每 8 週的

例 + 休至少有 16 天

4人 專科以上 月薪27,470元

工作環境無障礙設施：

有電梯、電梯有點字按

鈕、樓梯扶手

優比快科技股份有限公司  作業員 臺北市中山區

1.負責SMT物料上料及設備生產操作

2.依照SOP進行電子產品組裝、檢驗、包裝等作業

3.填寫生產報表以追蹤生產產出 週一至週五09時00分至

18時00分
2人 高中職以上 月薪35,000元以上

1.一年以上電子廠SMT作業經驗

2.以年以上電子廠產品組裝/測試/包

裝等經驗

3.會使用烙鐵/熱風槍尤佳

需久站、會使用電腦

東吳大學(學生學習資源組) 行政助理 臺北市士林區

1. 辦理多元自主學習微課程暨工作坊(數位資訊暨國

際證照類)，並協助本校跨域學分課程合作事宜。

2. 統籌高教深耕計畫成果展。

3. 維運高教深耕計畫粉絲專頁。

4. 協助撰寫高教深耕計畫暨成果。

5. 本組業務推廣所需文宣製作。

6. 其他交辦事項。

週一至週五08時00分至

17時00分，可配合加班

(含假日)

1人 學士以上
●具學士學歷者，每月薪資35,180元起

●具碩士學歷者，每月薪資40,220元起
無

電腦文書或美編能力，如

Word、Excel、 PowerPoint、

Adobe Photoshop、Illustrator

等(基礎能力)。

具計畫撰寫、講座、活動規劃辦理

及教育部計畫執行經驗尤佳。

東吳大學(人權碩士學位學程) 助教 臺北市士林區

1. 辦理人權碩士學位學程與人權學程相關行政、教

學等業務，籌備各類講座活動、研討會、國際迷你

課程以及合作交流。

2. 配合校、院承辦相關業務工作以及主管交辦事

務。

3. 協辦張佛泉人權研究中心相關行政業務。

週一至週五08時00分至

17時00分
1人 學士以上

●具學士學歷者，每月薪資35,180元起

●具碩士學歷者，每月薪資40,220元起
無 文書處理、電腦基本操作 該辦公室位於2樓無電

梯。

東吳大學(財務工程與精算數學系) 助教 臺北市中正區

1. 擔任本系微積分、線性代數、程式設計、機率與

統計，或是外系微積分、統計等課程教學助教。

2. 配合授課教師教學進度及方式，協助各類考評及

教師交辦之工作。

3. 配合學系處理一般行政作業，協助辦理研討會或

大型活動之執行

週一至週五至08時00分

至17時00分
1人

大學本科系或

相關系所

(數學、統計、

資管)

●具學士學歷者，每月薪資35,180元起

●具碩士學歷者，每月薪資40,220元起
無 文書處理、電腦基本操作

東吳大學(電算中心系統組) 職員 臺北市中正區

1.專案管理

2.系統維護與開發
週一至週五08時00分至

17時00分
1人 學士以上

●具學士學歷者，每月薪資35,180元起

●具碩士學歷者，每月薪資40,220元起

新聘人員需通過全

民英檢中級測驗初

試(或同等級)以上之

檢定

1.熟悉程式開發，需至少熟

悉一種程式語言

2.熟悉資料庫結構化查詢語

言SQL

光寶科技股份有限公司

智能生活應用事業部-

Sourcer策略採購專員

(內湖)

臺北市內湖區

1.負責料件關鍵採購開發，選用及供應商管理與評鑑

(EE/EM/ME擇一)

2. 原料市場資訊搜集及成本/價格分析

3. 策略採購計畫訂定與執行

4. 協助RFQ選料及成本統籌

5. 協助NPI(新機種導入)階段新舊材料需求訂單及交

期協作

6. 異常管理及危機處理

週一至週五08時00分至

17時30分
1人 學士以上 月薪40,000到80,000元 TOEIC 700以上

Excel, Outlook, PowerPoint,

Word

1.具備電子產業相關採購經驗尤佳

，且具備EE(CAP/Res)或EM(機電)

或ME(機構)料件經驗優先考慮。

2. 需具備英文溝通能力(TOEIC 700

以上)。

3. 需具備跨部門溝通能力及溝通談

判能力。

4. ME(機構)料件採購，具RD背景

優先考慮。

光寶科技股份有限公司 行政專員 臺北市內湖區

1.員工考勤管理

2.文件資料處理

3.主管交辦事項

週一至週五08時00分至

17時30分
1人 學士以上 月薪40,000到80,000元 不拘

Excel, Outlook, PowerPoint,

Word,
不拘
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                                                                                                                                                      活動地點：臺北市萬華區艋舺大道101號5樓

                                                                                                                                        活動時間：下午1時30分至4時30分


