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加入視訊會議 



步驟一：下載Webex Meeting 

一、桌上型電腦及筆記型電腦 

於網頁上輸入 https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html 
 

點選 

二、平板、手機 

於Google Play 商店或Apple store搜尋 Cisco Webex Meeting 下載 

https://www.webex.com/zh-tw/downloads.html


步驟二：加入會議 

點選加入會議 

點選 

1 

1 



步驟三：輸入會議號及基本資料 

輸入會議號： 
詳公文所載 
 
輸入姓名： 
請輸入真實姓名(以利確實紀錄發言) 
 
輸入電子郵件地址： 
請輸入電子郵件地址 
 
輸入完畢後請按加入 

注意： 
上述內容有任一項未填 
將無法進入視訊會議中 
請確實填寫 

1 

2 

3 

4 

1 

2 

3 
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步驟四：輸入會議密碼 

輸入會議密碼： 
詳公文所載 
 
 
輸入完畢後請按確認 

1 

2 
1 

2 



步驟五：加入會議 

點選加入 
即可進入視訊會議 

1 

1 



步驟六：成功加入會議 

如您出現右側圖示 
代表您已成功加入本次視訊會議 



登記發言 



步驟一：點選設定 

點選下方 1 

點選 

符號 

1 



步驟二：點選問與答 

點選 

點選下方問與答               圖示 
 
 
即可進入登記發言 

1 

1 



步驟三：點選提出問題 

點選提出問題 
 
 

點選 1 

1 



步驟四：登記發言 

請於對話框輸入以下資訊 
 
【姓名】  【身分】  【登記發言】 
例如：王小明  土地所有權人  登記發言 
 
另如有書面意見，請將意見輸入於對話
框中 
 
輸入完畢後按傳送 
 

點選 

1 

1 

2 

2 



步驟五：登記發言成功 

如有出現右側畫面 
代表登記發言成功 
 
 

注意： 
未依上述程序登記 
則意見將不列入本次會議
紀錄內 



如何發言 



禁止發言 

會議中，為維持會議秩序 
需登記發言並等待主持人點名後 
才能發言 
 
當出現右側符號 
 
代表您現在處於不能發言狀態 
 
當出現右側符號 
 
代表您現在可以發言 
 
發言時間以3到5分鐘為原則 

步驟一：等待發言 



當輪到您發言時 
主持人會開放發言 
 
請點選【將我取消靜音】後 
即可發言 
 
發言時間以3到5分鐘為原則 
 
發言時間完畢後 
主持人會再次關閉發言功能 

步驟二：發言 

點選 

1 

1 
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