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職訓機構申報「在職進修人員」僅參加職保說明 

1. 單筆申報：操作流程與畫面 

需成功登入「e 化服務應用系統」，點選左上角功能樹 選擇相對應功能，

進入申辦作業。 

步驟一：請選擇登入方式並輸入資料，按「送出」鈕，進入本系統。 

 

 

 功能主頁-投保單位登入 
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步驟二：選擇申報項目，進入項目功能主頁(側邊欄可縮放)。 

 

 功能主頁-申報項目 

步驟三：申辧進度選擇保險別，點選「下一步」鈕，進入次網頁。 

 

 申辦進度 1-選擇保險別 
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步驟四：申辧進度填寫被保險人資料，請先取消勾選健保本人，始可點選特殊

身分別「C：僅參加職保(在職進修人員)」，填寫完畢請點選「申報」

鈕，執行申報作業。 

 

 

 

 

 申辦進度 2-填寫被保險人資料 
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步驟五：顯示申報結果。 

申報成功後可點選「回申報頁面」鈕，繼續申報作業。 

 
 

 申辦進度 3-申報結果 
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2. 批次申報：操作流程與畫面 

需成功登入「e 化服務應用系統」，點選左上角功能樹 選擇相對應功能，

進入申辦作業。 

步驟一：請選擇登入方式並輸入資料，按「送出」鈕，進入本系統。 

 

 

 功能主頁-投保單位登入 
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步驟二：選擇申報項目，進入項目功能主頁(側邊欄可縮放)。 

 

 功能主頁-申報項目 

步驟三：「申報類別」請點選「勞(就,職)保/勞退合一」、上傳檔案(請參閱_批次申

報檔案格式說明及範例)、輸入憑證密碼，再點選「申報」鈕，執行申

報作業。 

 

 功能主頁-申報項目 
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 批次檔案格式範例-勞(就,職)保/勞退合一批次申報檔 (特殊身分別欄位請填報 C) 

步驟四：顯示申報結果，可點選「回申報頁面」執行申報作業。 

    

 申報結果頁面 

 


