
府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿
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科長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

1
研考共同

甲
管制考核

府管計畫調整撤銷事

項。
擬辦 V V V V 核定 研考會

2
研考共同

甲
管制考核

基本設施補助計畫撤案

與調整事項。
擬辦 V V V V 核定

研考會

主計處

3
研考共同

乙
管制考核

府管計畫選項執行、查

證及考評等事項。
擬辦 V V V V 核定

4
研考共同

乙
管制考核

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等事項。

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等核定事項。

擬辦 V V V V 核定

5
研考共同

乙
管制考核

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等事項。

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等核定後之相關處

理事項。

擬辦 V V V 核定

6
研考共同

乙
管制考核

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等事項。

專案列管計畫(含專案

案件、市政白皮書、基

本設施補助計畫及雙北

合作交流平台等)之選

案(項)、執行、調整及

考評等核定後之相關例

行有案處理事項。

擬辦 V V 核定

7
研考共同

乙
管制考核

市政會議主席裁指示管

制事項。

市政會議主席裁指示管

制核定事項。
擬辦 V V 核定

8
研考共同

乙
管制考核

市政會議主席裁指示管

制事項。

市政會議主席裁指示管

制核定後續相關事項。
擬辦 V 核定

9
研考共同

乙
管制考核

本府重要會報決議事項

管制事項。

本府重要會報決議事項

管制核定事項。
擬辦 V V V V 核定
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10
研考共同

乙
管制考核

本府重要會報決議事項

管制事項。

本府重要會報決議事項

管制核定後相關處理事

項。

擬辦 V V V 核定

11
研考共同

乙
管制考核

本府重要會報決議事項

管制事項。

本府重要會報決議事項

管制核定後相關例行案

件事項。

擬辦 V V 核定

12
研考共同

乙
管制考核

行政院會議院長提示及

決議事項執行情形之管

制事項。

擬辦 V V 核定

13
研考共同

乙
管制考核

院頒方案執行計畫選項

管制考核事項。

院頒方案執行計畫選項

管制考核核定事項。
擬辦 V V V V 核定

14
研考共同

乙
管制考核

院頒方案執行計畫選項

管制考核事項。

院頒方案執行計畫選項

管制核定後相關事項。
擬辦 V V 核定

15
研考共同

乙
管制考核

市議會總質詢、施政報

告、專案報告、決議、

提案、議員書面質詢案

件等執行情形追蹤管制

事項。

市議會總質詢、施政報

告、專案報告、決議、

提案、議員書面質詢案

件等執行情形追蹤管制

核定事項。

擬辦 V V V V 核定

16
研考共同

乙
管制考核

市議會總質詢、施政報

告、專案報告、決議、

提案、議員書面質詢案

件等執行情形追蹤管制

事項。

市議會總質詢、施政報

告、專案報告、決議、

提案、議員書面質詢案

件等執行情形追蹤管制

核定後相關事項。

擬辦 V V 核定

17
研考共同

乙
管制考核

管考檢討會暨觀摩市政

業務。
擬辦 V V 核定

18
研考共同

乙
公共工程中程計畫

公共工程中程計畫研擬

及修訂。

公共工程中程計畫研擬

作業。
擬辦 V V V V 核定

19 乙 公共工程中程計畫

公共工程中程計畫研擬

及修訂。
公共工程中程計畫研擬

作業核定後相關事項。
擬辦 V V 核定

20
研考共同

乙
公共工程中程計畫

公共工程中程計畫研擬

及修訂。

公共工程中程計畫滾動

修正作業。
擬辦 V V V V 核定

21 乙 公共工程中程計畫

公共工程中程計畫研擬

及修訂。

公共工程中程計畫一般

滾動修正作業核定後相

關事項。

擬辦 V V 核定
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22
研考共同

乙
公共工程中程計畫

公共工程中程計畫年度

複評作業提送資料核

定。

提報公共工程中程計畫

複評資料作業。
擬辦 V V V V 核定

23 乙 公共工程中程計畫

公共工程中程計畫年度

複評作業提送資料核

定。

提報公共工程中程計畫

複評資料作業核定後相

關事項。

擬辦 V V 核定

24
研考共同

乙
年度施政 年度施政綱要研擬。

年度施政目標及重點研

擬作業。
擬辦 V V V V 核定

25 乙 年度施政
年度施政綱要研擬。

年度施政目標及重點研

擬作業核定後相關事

項。

擬辦 V V 核定

26
研考共同

乙
年度施政 年度施政計畫研擬。

年度施政計畫研擬作

業。
擬辦 V V V V 核定 會計室

27 乙 年度施政
年度施政計畫研擬。 年度施政計畫研擬作業

核定後相關事項。
擬辦 V V 核定 會計室

28
研考共同

乙
綜合計畫

本府所屬市營事業機構

年度經營績效考核。

提報及修訂年度經營績

效評估基準表。
擬辦 V V V V 核定 會計室

29 乙 綜合計畫

本府所屬市營事業機構

年度經營績效考核。
提報及修訂年度經營績

效評估基準表核定後相

關事項。

擬辦 V V 核定 會計室

30
研考共同

乙
綜合計畫

本府所屬市營事業機構

年度經營績效考核。

提報年度經營績效考核

報告。
擬辦 V V V V 核定 會計室

31 乙 綜合計畫

本府所屬市營事業機構

年度經營績效考核。 提報年度經營績效考核

報告核定後相關事項。
擬辦 V V 核定 會計室

32
研考共同

乙
綜合計畫

本府所屬非營業基金年

度營運績效考核。

提報及修訂年度營運計

畫。
擬辦 V V V V 核定 會計室

33 乙 綜合計畫
本府所屬非營業基金年

度營運績效考核。

提報及修訂年度營運計

畫之會議通知及轉知事

宜。

擬辦 V V 核定

34
研考共同

乙
綜合計畫

本府所屬非營業基金年

度營運績效考核。

提報年度營運績效考核

報告。
擬辦 V V V V 核定 會計室
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35 乙 綜合計畫

本府所屬非營業基金年

度營運績效考核。

提報年度營運績效考核

報告之會議通知及轉知

事宜。

擬辦 V V 核定

36
研考共同

乙
市長施政報告

市長施政報告施政績效

彙編。

市長施政報告施政績效

彙編作業。
擬辦 V V V V 核定

37 乙 市長施政報告

市長施政報告施政績效

彙編。
市長施政報告施政績效

彙編核定後相關作業。
擬辦 V V 核定

38
研考共同

甲
研究發展

未經先期審查年度臨增

委託研究計畫。
擬辦 V V V V 核定

研考會、

主計處

39
研考共同

乙
研究發展

年度委託研究計畫提審

作業。

委託研究計畫系統登錄

及提報。
擬辦 V V 核定 會計室

40
研考共同

乙
研究發展

委託研究案建議事項採

行情形。
擬辦 V V 核定

41
研考共同

乙
研究發展

員工發表學術期刊論文

及出版專書之獎勵作

業。

擬辦 V 核定

42
研考共同

乙
研究發展

本府出國報告注意事項

規定之文件函報備查作

業。

擬辦 V V 核定

43
研考共同

乙
研究發展

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情

形。

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情形

核定。

擬辦 V V V V 核定

44
研考共同

乙
研究發展

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情

形。

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情形

檢討作業。

擬辦 V V V 核定

45
研考共同

乙
研究發展

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情

形。

公民參與委員會會議資

料及決議事項辦理情形

核定後相關事項。

擬辦 V V 核定
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46
研考共同

乙
研究發展

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果作業事項。

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果作業核定事

項。

擬辦 V V V V 核定

47
研考共同

乙
研究發展

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果作業事項。

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果一般作業檢

討事項。

擬辦 V V V 核定

48
研考共同

乙
研究發展

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果作業事項。

本府員工、首長、外部

顧客滿意度調查及各機

關民意調查計畫、會議

及調查結果作業事項核

定後相關事項。

擬辦 V V 核定

49
研考共同

乙
研究發展

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項。

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項核定。

擬辦 V V V V 核定

50
研考共同

乙
研究發展

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項。

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項之檢討。

擬辦 V V V 核定

51
研考共同

乙
研究發展

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項。

i-Voting網路投票審

核、分案與一般行政事

項核定後相關事項。

擬辦 V V 核定

52
研考共同

乙
服務精進

執行政府服務獎參獎計

畫相關事項。

訂定執行計畫、執行政

府服務獎報名、評審及

輔導等相關事項。
擬辦 V V V V 核定

53 乙 服務精進
執行政府服務獎參獎計

畫相關事項。

訂定執行計畫、執行政

府服務獎報名、評審及

輔導等相關檢討事項。

擬辦 V V V 核定

54 乙 服務精進

執行政府服務獎參獎計

畫相關事項。

訂定執行計畫核定、執

行政府服務獎報名、評

審及輔導等核定後相關

事項。

擬辦 V V 核定
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55
研考共同

乙
服務精進

為民服務工作不定期現

場考核相關事項。

本府為民服務工作不定

期現場考核實施計畫、

考核結果行文及檢討回

復作業。

擬辦 V 核定

56
研考共同

乙
服務精進

電話服務禮貌測試相關

事項。

本府電話服務禮貌實施

計畫、考核結果行文及

檢討回復作業。

擬辦 V 核定

57 乙 服務精進

電話服務禮貌測試相關

事項。
本府電話服務禮貌考核

結果無缺失事項。
擬辦 核定

58
研考共同

乙
服務精進

本府推動精實管理相關

事項。

培育種子師資、精實管

理優良改善團隊認證作

業流程配合事項、執行

成效及臨時交辦事項

等。

擬辦 V V V V 核定

59 乙 服務精進

本府推動精實管理相關

事項。

培育種子師資、精實管

理優良改善團隊認證作

業流程配合事項、執行

成效及臨時交辦等核定

後相關事項。

擬辦 V V 核定

60
研考共同

乙
服務精進

本府推動事件通報專案

相關事項。

本府推動事件通報專案

計畫及相關事項行文作

業。

擬辦 V V 核定

61
研考共同

乙
服務精進

申請案件作業要點及報

府核定作業等相關事

項。

申請案件檢核、彙整等

相關作業。
擬辦 V V 核定

62 乙 服務精進

申請案件作業要點及報

府核定作業等相關事

項。

申請案件報府核定一般

作業事項。
擬辦 V 核定

63
研考共同

乙
服務精進

申請案件網路申辦執行

事項。

申請案件網路申辦執

行、檢討及回復作業。
擬辦 V V 核定

64 乙 服務精進

申請案件網路申辦執行

事項。

申請案件網路申辦執

行、檢討及回復作業一

般事項。

擬辦 V 核定
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65
研考共同

乙
服務精進

人民陳情案件辦理執行

事項。

人民陳情案件注意事

項、管制及承辦一再及

大量陳情案件作業。

擬辦 V V 核定

依臺北市政府及所屬

各機關處理人民陳情

案件注意事項第11及

12點規定，迭次陳

情、大量陳情等案件

，簽報同意不予處理

後，後續民眾再次陳

情時，機關認定為同

一事由陳情或再次大

量陳情時，得簽報第

66
研考共同

乙
服務精進

人民陳情案件辦理執行

事項。

人民陳情案件承辦作

業。
擬辦 核定

各機關仍得視案件之

重要性，陳報第一層

核定。

67
研考共同

乙
服務精進

陳情系統案件分析情形

及相關規範宣導事項。

本市陳情系統作業程

序、案件抽查、統計分

析及檢討回復相關事

宜。

擬辦 V V 核定

68
研考共同

乙
服務精進

議會議員協調案件管制

事項。

議會議員協調案件承

辦、管制考核與統計調

查作業。

擬辦 V V 核定

69
研考共同

乙
服務精進

本府創意提案及執行成

效相關事項。

薦送本府創意提案參

獎、簽辦初(複)審結果

函、提交成果彙編及年

度提案統計等資料。

擬辦 V V V V 核定

70 乙 服務精進

本府創意提案及執行成

效相關事項。

薦送本府創意提案參

獎、簽辦初(複)審結果

函檢討事項。

擬辦 V V V 核定

71 乙 服務精進

本府創意提案及執行成

效相關事項。

薦送本府創意提案參

獎、簽辦初(複)審結果

函等核定後相關事項、

提交成果彙編及年度提

案統計等資料。

擬辦 V V 核定

72 乙 服務精進

本府創意提案及執行成

效相關事項。
本府創意提案成果彙編

資料領取及轉知事項。
擬辦 核定

73
研考共同

乙
服務精進

一般為民服務業務相關

事項。

一般為民服務業務相關

重要事項。
擬辦 V V 核定

74
研考共同

乙
服務精進

一般為民服務業務相關

事項。

一般為民服務業務相關

一般事項。
擬辦 V 核定
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75
研考共同

乙
公文查詢檢核

年度公文檢核計畫（含

定期、不定期之受檢作

業及回報檢討改進事

項）。

年度公文檢核計畫（含

定期、不定期之受檢作

業及回報檢討改進重要

事項）。

擬辦 V V 核定

76
研考共同

乙
公文查詢檢核

年度公文檢核計畫（含

定期、不定期之受檢作

業及回報檢討改進事

項）。

年度公文檢核計畫（含

定期、不定期之受檢作

業及回報檢討改進一般

事項）。

擬辦 V 核定

77
研考共同

乙
公文查詢檢核

年度公文檢核受檢結果

獎懲作業。
擬辦 V V V V 核定 人事室

78
研考共同

乙
公文查詢檢核

辦理公文時效管制函頒

規範宣導、內部教育訓

練、內部單位及所屬機

關公文檢核事項。

辦理公文時效管制函頒

規範宣導、內部教育訓

練、內部單位及所屬機

關公文檢核核定事項。

擬辦 V V 核定

79
研考共同

乙
公文查詢檢核

辦理公文時效管制函頒

規範宣導、內部教育訓

練、內部單位及所屬機

關公文檢核事項。

辦理內部單位及所屬機

關公文檢核結果無缺失

事項。

擬辦 核定

80
研考共同

乙
公文查詢檢核

辦理調卷分析與行政責

任檢討事項。
擬辦 V V 核定 人事室

81
研考共同

乙
公文查詢檢核

重大公文查催及宣導事

項。
擬辦 V V 核定

82
研考共同

乙
公文查詢檢核

一般公文查催及宣導事

項。
擬辦 核定

83
研考共同

乙
公文查詢檢核

報表統計事項（含逾期

比率改善輔導事項）。

報表統計事項（含逾期

比率改善輔導事項）核

定。

擬辦 V V V V 核定

84
研考共同

乙
公文查詢檢核

報表統計事項（含逾期

比率改善輔導事項）。

報表統計核定後相關事

項（含逾期比率改善輔

導事項）。

擬辦 V V 核定

85
研考共同

乙
公文查詢檢核

通案性案件定期檢討及

報府核定作業。
擬辦 V V 核定
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86
研考共同

乙

監察案件追蹤列管作

業

監察案件逾期調查原因

與行政責任檢討事項。
擬辦 V V 核定

87
研考共同

乙

加強横向聯繫及管轄

權爭議處理事項

機關針對涉橫向聯繫及

管轄權爭議案件之列管

事項。

擬辦 V V 核定

88
研考共同

乙
政府出版品管理 出版品管理作業。

出版品管理作業重要事

項。
擬辦 V V 核定

89
研考共同

乙
政府出版品管理 出版品管理作業。

出版品管理作業一般事

項。
擬辦 V 核定

90
研考共同

乙
政府出版品管理

年度出版品評比結果檢

討及獎懲作業。
擬辦 V V V V 核定 獎懲作業會辦人事室

91
研考共同

乙
政府出版品管理

出版品預算或撙節等相

關資料綜整作業。
擬辦 V V 核定 必要時應會辦會計室

92
研考共同

乙
研考類一條鞭

研考類一條鞭管理作業

（含人員名冊、問題通

報、評核作業、培力及

交流活動等）事項。

研考類一條鞭管理作業

（含人員名冊、問題通

報）事項。

擬辦 V V V V 核定

93
研考共同

乙
研考類一條鞭

研考類一條鞭管理作業

（含人員名冊、問題通

報、評核作業、培力及

交流活動等）事項。

研考類一條鞭管理作業

（如評核作業、培力、

交流活動等）及轉知配

合事項。

擬辦 V V 核定

94
研考共同

乙
研考類一條鞭

績優研考人員獎勵事

項。

績優研考人員推薦及簽

辦獎勵等重要事項。
擬辦 V V V V 核定 人事室

95 乙 研考類一條鞭
績優研考人員獎勵事

項。

績優研考人員核定後通

知等一般事項。
擬辦 V 核定

96
研考共同

乙
監察院地方巡察

監察委員蒞府巡察配合

作業事項。

監察委員蒞府巡察配合

作業核定事項。
擬辦 V V V V 核定

97
研考共同

乙
監察院地方巡察

監察委員蒞府巡察配合

作業事項。

監察委員蒞府巡察前置

作業、工作協調、實地

勘察及資料準備等配合

事項。

擬辦 V V 核定
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98
研考共同

乙
話務管理

1999臺北市民當家熱線

服務實施計畫配合辦理

事項。

擬辦 V V 核定

99
研考共同

乙
話務管理

1999臺北市民當家熱線

緊急應變作業流程修

訂、緊急應變機制啟動

事項。

擬辦 V V 核定

100
研考共同

乙
話務管理

1999臺北市民當家熱線

單一窗口資料更新維護

等事項。

擬辦 V V 核定

101
研考共同

乙
話務管理

本府各機關FAQ資料庫

更新事項。
擬辦 核定

102
研考共同

乙
話務管理

1999機關備援教育訓練

備援人力遴選、課程報

名及考評作業事項。

擬辦 V V 核定

103
研考共同

乙
話務管理

1999臺北市民當家熱線

重大交查事項。
擬辦 V V 核定

104
研考共同

乙
話務管理

1999話務服務辦理情形

報告事項。

1999話務服務辦理情形

報告重要事項。
擬辦 V V 核定

105
研考共同

乙
話務管理

1999話務服務辦理情形

報告事項。

1999話務服務辦理情形

報告一般事項。
擬辦 V 核定

106 乙 綜整列管事項

市政行銷活動彙整事項

及本局行銷會議幕僚工

作。

市政行銷活動彙整事項

及本局行銷會議幕僚工

作核定事項。

擬辦 V V 核定

107 乙 綜整列管事項

市政行銷活動彙整事項

及本局行銷會議幕僚工

作。

市政行銷活動彙整事項

及本局行銷會議幕僚工

作轉知事項。

擬辦 核定

108 乙 綜整列管事項
促參案件彙整提報作

業。

促參案件彙整提報作業

核定事項。
擬辦 V V V 核定

109 乙 綜整列管事項
促參案件彙整提報作

業。

促參案件彙整提報作業

核定後相關事項。
擬辦 V 核定
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110 乙 綜整列管事項

區里行政、市容會報之

列管追蹤及執行情形彙

整。

由市長主持之區里行政

會議簽擬事項。
擬辦 V V V V 核定

111 乙 綜整列管事項

區里行政、市容會報之

列管追蹤及執行情形彙

整。

區里行政、市容會報之

會議簽擬、列管追蹤及

執行情形彙整核定相關

事項。

擬辦 V V 核定

112 乙 綜整列管事項

區里行政、市容會報之

列管追蹤及執行情形彙

整。

區里行政、市容會報之

轉知事項。
擬辦 核定

113 乙 綜整列管事項

本局網站施政報告、競

爭力指標、配合研考會

調查國內外評比結果之

定期彙整更新。

本局網站施政報告、競

爭力指標、配合研考會

調查國內外評比結果之

定期彙整更新核定事

項。

擬辦 V V V V 核定

114 乙 綜整列管事項

本局網站施政報告、競

爭力指標、配合研考會

調查國內外評比結果之

定期彙整更新。

本局網站施政報告、競

爭力指標、配合研考會

調查國內外評比結果之

定期彙整更新核定後相

關事項。

擬辦 V V 核定

115 乙 綜整列管事項
配合辦理府級重要計畫

之提報及管考。

配合辦理府級重要計畫

之提報及管考核定事

項。

擬辦 V V V V 核定

116 乙 綜整列管事項
配合辦理府級重要計畫

之提報及管考。

配合辦理府級重要計畫

之提報及管考檢討事

項。

擬辦 V V V 核定

117 乙 綜整列管事項
配合辦理府級重要計畫

之提報及管考。

配合辦理府級重要計畫

之提報及管考核定後相

關事項。

擬辦 V V 核定

118 乙 綜整列管事項
國際事務案件彙整及提

報。

國際事務重要案件彙整

及提報核定事項。
擬辦 V V V V 核定

119 乙 綜整列管事項
國際事務案件彙整及提

報。

國際事務一般案件彙整

及提報核定事項。
擬辦 V V 核定

120 乙 綜整列管事項
國際事務案件彙整及提

報。

國際事務案件彙整及提

報之轉知配合事項。
擬辦 核定
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121 乙 綜整列管事項

其他研考業務之轉知、

應辦、列管追蹤及提報

事項。

其他研考業務之應辦、

列管追蹤及提報核定事

項。

擬辦 V V V V 核定

122 乙 綜整列管事項

其他研考業務之轉知、

應辦、列管追蹤及提報

事項。

其他研考業務之應辦、

列管追蹤及提報檢討事

項。

擬辦 V V 核定

123 乙 綜整列管事項

其他研考業務之轉知、

應辦、列管追蹤及提報

事項。

其他簡要研考業務之應

辦、列管追蹤及提報核

定後相關事項。

擬辦 V V 核定

124 乙 綜整列管事項

其他研考業務之轉知、

應辦、列管追蹤及提報

事項。

其他研考業務之轉知配

合事項。
擬辦 核定

125 乙
與議會及中央有關事

項

行政院、立法院、司法

院等有關業務之列管追

蹤及彙整事項。

行政院、立法院、司法

院等有關業務之列管追

蹤及彙整核定事項。

擬辦 V V 核定

126 乙
與議會及中央有關事

項

行政院、立法院、司法

院等有關業務之列管追

蹤及彙整事項。

行政院、立法院、司法

院等有關業務之轉知配

合事項。

擬辦 核定

127 乙 法令研究

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）事

項。

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）核定

事項。

擬辦 V V V V 核定

128 乙 法令研究

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）事

項。

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）核定

後相關事項。

擬辦 V V 核定

129 乙 法令研究

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）事

項。

有關法令訂定、修正、

建議之彙整（編）核定

後相關例行事項。

擬辦 核定

130 乙 法令研究
其他法制業務配合事

項。

其他法制業務配合核定

事項。
擬辦 V V V V 核定

131 乙 法令研究
其他法制業務配合事

項。

其他法制業務配合核定

後相關事項。
擬辦 V V 核定

132 乙 法令研究
其他法制業務配合事

項。

其他法制業務配合核定

後相關例行事項。
擬辦 核定
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一級機關

133 乙 動員防災
臺北市物力調查執行計

畫擬定與執行事項。

臺北市物力調查重要執

行計畫擬定與執行核定

事項。

擬辦 V V V V 核定

134 乙 動員防災
臺北市物力調查執行計

畫擬定與執行事項。

臺北市物力調查一般執

行計畫擬定與執行核定

事項。

擬辦 V V
核定

135 乙 動員防災
臺北市物力調查執行計

畫擬定與執行事項。

臺北市物力調查執行計

畫擬定與執行核定後相

關事項。

擬辦 V 核定

136 乙 動員防災

臺北市重要物資徵購徵

用執行計畫擬定與執行

事項。

臺北市重要物資徵購徵

用重要執行計畫擬定與

執行核定事項。

擬辦 V V V V 核定

137 乙 動員防災

臺北市重要物資徵購徵

用執行計畫擬定與執行

事項。

臺北市重要物資徵購徵

用一般執行計畫擬定與

執行核定事項。

擬辦 V V
核定

138 乙 動員防災

臺北市重要物資徵購徵

用執行計畫擬定與執行

事項。

臺北市重要物資徵購徵

用執行計畫擬定與執行

核定後相關事項。

擬辦 V 核定

139 乙 動員防災
臺北市全民戰力綜合協

調會報相關事項。

臺北市全民戰力綜合協

調會報相關重要核定事

項。

擬辦 V V V V 核定

140 乙 動員防災
臺北市全民戰力綜合協

調會報相關事項。

臺北市全民戰力綜合協

調會報相關一般核定事

項。

擬辦 V V
核定

141 乙 動員防災
臺北市全民戰力綜合協

調會報相關事項。

臺北市全民戰力綜合協

調會報核定後相關事

項。

擬辦 V 核定

142 乙 動員防災

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關事

項。

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關重

要核定事項。

擬辦 V V V V 核定

143 乙 動員防災

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關事

項。

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關一

般核定事項。

擬辦 V V 核定

144 乙 動員防災

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關事

項。

臺北市動員準備業務會

報及經濟部評鑑相關核

定後相關事項。

擬辦 V 核定
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陳核流程
一級機關

145 乙 動員防災
臺北市災害防救相關綜

合業務事項。

臺北市災害防救相關綜

合業務核定事項。
擬辦 V V

核定

146 乙 動員防災
臺北市災害防救相關綜

合業務事項。

臺北市災害防救相關綜

合業務核定後相關事

項。

擬辦 V 核定

147 乙 動員防災
各局處防災聯絡窗口名

冊更新通知。
擬辦 核定

148 乙 動員防災 例行性防災演練紀錄。 擬辦 核定

149 乙 動員防災
動員防災業務之政策性

或重大事項。
擬辦 V V V V 核定

150 乙 動員防災
動員防災業務之一般性

轉知配合事項。
擬辦 核定

151 乙 媒體事務
有關新聞聯繫、發布及

媒體有約等事項。

有關新聞聯繫、發布及

媒體有約等核定事項。
擬辦 V V V V 核定

152 乙 媒體事務
有關新聞聯繫、發布及

媒體有約等事項。

有關新聞聯繫、發布及

媒體有約等核定後相關

事項。

擬辦 V V 核定

153 乙 其他
性別平等業務幕僚工

作。

性別平等委員會大會及

本局性別平等專案小組

會議召開事項。

擬辦 V V V V 核定

154 乙 其他
性別平等業務幕僚工

作。

性別平等業務幕僚工作

重要核定事項及各小組

相關會議事宜。

擬辦 V V 核定

155 乙 其他
性別平等業務幕僚工

作。

性別平等業務幕僚工作

一般核定事項。
擬辦 V V 核定

156 乙 其他
性別平等業務幕僚工

作。

性別平等業務幕僚工作

核定後相關例行事項。
擬辦 V 核定

157 乙 其他
性別平等業務幕僚工

作。

性別平等業務幕僚工作

轉知事項。
擬辦 核定
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陳核流程
一級機關

158 乙 其他
參與式預算公民提案等

彙整事項。

公民提案參與式預算、

公民參與會議、公民咖

啡館等彙整事項。

擬辦 V V V V 核定

159 乙 其他
參與式預算公民提案等

彙整事項。

公民提案參與式預算、

公民參與會議、公民咖

啡館等核定後相關事

項。

擬辦 V V 核定

160 乙 其他
參與式預算公民提案等

彙整事項。

公民提案參與式預算、

公民參與會議、公民咖

啡館等轉知事項。

擬辦 核定

161 乙 其他
市政顧問產業組幕僚工

作。

市政顧問產業組幕僚工

作重要核定事項。
擬辦 V V V V 核定

162 乙 其他
市政顧問產業組幕僚工

作。

市政顧問產業組幕僚工

作一般核定事項。
擬辦 V V 核定

163 乙 其他
市政顧問產業組幕僚工

作。

市政顧問產業組幕僚工

作核定後相關事項。
擬辦 V 核定

164
機關共同

甲
綜合

主政之跨局處府層級彙

辦案件。

主政之跨局處府層級彙

辦核定案件。
擬辦 V V V V 核定

165
機關共同

甲
綜合

主政之跨局處府層級彙

辦案件。

主政之跨局處府層級彙

辦核定後案件。
擬辦 V V V 核定

166
機關共同

乙
綜合

主政之跨局處機關層級

彙辦案件。
由局長主持會議。 擬辦 V V V V 核定

167
機關共同

乙
綜合

主政之跨局處機關層級

彙辦案件。
由副局長主持會議。 擬辦 V V V 核定

168
機關共同

乙
綜合

主政之跨局處機關層級

彙辦案件。
由主任秘書主持會議。 擬辦 V V 核定

169
機關共同

乙
綜合

主政之跨局處機關層級

彙辦案件。

由簡任非主管主持會

議。
擬辦 V 核定

170
機關共同

乙
綜合 意見徵詢及索資事項。

與其他機關業務間之意

見徵詢及索資等重要事

項。

擬辦 V V V V 核定

第 15 頁



府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

序號 表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
科長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府產業發展局(綜合企劃科)分層負責明細表

113年1月10日府授人管字第11201565111號函核定

113年1月10日府授人管字第11201565112號函備查

陳核流程
一級機關

171
機關共同

乙
綜合 意見徵詢及索資事項。

與其他機關間例行業務

之意見徵詢及索資等一

般事項。

擬辦 V 核定

172
機關共同

乙
綜合 意見徵詢及索資事項。

與其他機關間例行業務

之意見徵詢及索資等簡

易事項。

擬辦 核定

173
機關共同

乙
綜合

其他方針、政策、措

施、計畫及決策等事

項。

其他方針、政策、措

施、計畫及決策等核定

事項。

擬辦 V V V V 核定

174
機關共同

乙
綜合

其他方針、政策、措

施、計畫及決策等事

項。

其他方針、政策、措

施、計畫、列管及決策

等核定後相關事項。

擬辦 V V 核定

175
機關共同

乙
綜合

其他機關(單位)業務之

轉知、配合、調查、執

行及綜合業務等事項。

其他機關、單位重要業

務之轉知、配合及調查

等事項。

擬辦 V V V V 核定

176
機關共同

乙
綜合

其他機關(單位)業務之

轉知、配合、調查、執

行及綜合業務等事項。

其他機關、單位一般業

務之轉知、配合及調查

等事項。

擬辦 V 核定

177
機關共同

乙
綜合

其他機關(單位)業務之

轉知、配合、調查、執

行及綜合業務等事項。

其他機關、單位一般業

務之轉知、配合及調查

等事項。

擬辦 核定

178
機關共同

甲
府外委員

府外委員聘謝函（書）

核布事宜。
擬辦 V V V 核定

179
機關共同

甲
市政顧問

市政顧問聘任及解聘核

布事宜。
擬辦 V V V V 核定 人事處

180
機關共同

甲
法制 爭訟案件之處理

爭訟案件標的金額新臺

幣1,000萬元以上或重

大爭議案件

擬辦 V V V V 核定 法務局

181
機關共同

甲
法制

聘任常年或專案法律顧

問
擬辦 V V V V 核定 法務局
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一級機關

182
機關共同

甲
法制 聘任律師

爭訟案件標的金額新臺

幣1,000萬元以上或重

大爭議案件推薦律師人

選。

擬辦 V V V V 核定 法務局

183
機關共同

甲
法制 仲裁案件選定仲裁人

仲裁案件爭議標的金額

新臺幣1,000萬元以上

或重大爭議案件之選定

仲裁人。

擬辦 V V V V 核定 法務局

184
機關共同

乙
法制 聘任律師

爭訟案件標的金額未達

新臺幣1,000萬元且非

重大爭議案件

擬辦 V V V V 核定

185
機關共同

乙
法制 仲裁案件選定仲裁人

爭議標的金額未達新臺

幣1,000萬元且非重大

爭議案件

擬辦 V V V V 核定 綜企科

186
文書共同

甲
書面質詢

答復議會議員書面質詢

案。

涉及跨局處複雜業務或

一級機關首長之書面質

詢案。

擬辦 V V V V 核定

187
文書共同

甲
書面質詢

答復議會議員書面質詢

案。
一般性書面質詢案。 擬辦 V V V 核定

188
文書共同

甲
文書業務

文件蓋用府印或市長簽

署章。
重大案件用印案。 擬辦 V V V V 核定

189
文書共同

甲
文書業務

文件蓋用府印或市長簽

署章。

一般性、例行性案件用

印案。
擬辦 V V 核定

190
文檔共同

乙
文書收發

機關分文疑義協調內容

及單位間分文疑義核定

事項。

擬辦 V 核定

191
文檔共同

乙
印信管理

本機關文書套用或預蓋

印信核定事項。
擬辦 V 核定

192
文檔共同

乙
檔案管理

機關間檔案借調(用)或

展期核定事項。
擬辦 V 核定
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一級機關

193
文檔共同

乙
檔案管理

本機關檔案借調核定事

項。
擬辦 核定

借調非主管案件，應

先經本單位主管核准

後，送會業務承辦單

位主管同意。

194
機關共同

乙
採購相關案件

採購評選委員會成立事

宜。
擬辦 V V 核定

195
機關共同

乙
採購相關案件

辦理公開招標500萬元

以下採購案件（含變

更）。

擬辦 V V 核定

秘書室

會計室

政風室

196
機關共同

乙
採購相關案件

辦理公告金額十分之一

(1015萬元)以下採購。
擬辦 V 核定

秘書室

政風室

(逾1萬

元)     

會計室

197
機關共同

乙
採購相關案件

辦理評分及格最低標及

限制性招標採購案件暨

評選(審)委員之遴選。

擬辦 V V V V 核定

秘書室

會計室

政風室

198
機關共同

乙
採購相關案件

核派採購案件驗收(查

驗)主驗(持)人暨會議

通知。

擬辦 V 核定

秘書室

會計室

政風室

199
機關共同

乙
採購相關案件

採購契約履約情形驗收

（查驗）。
擬辦 V 核定

秘書室

會計室

政風室

200
機關共同

乙
採購相關案件

採購契約估驗計價(分

期查驗)付款。 擬辦 V 核定

秘書室

會計室

政風室

201
機關共同

乙
採購相關案件

採購契約執行工作會

議。
擬辦 核定

202
機關共同

乙
採購相關案件

採購相關案件綜合事

項。

採購相關案件綜合重大

事項。
擬辦 V V V V 核定

203
機關共同

乙
採購相關案件

採購相關案件綜合事

項。

採購相關案件綜合重要

事項。
擬辦 V V V 核定
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

序號 表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
科長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府產業發展局(綜合企劃科)分層負責明細表

113年1月10日府授人管字第11201565111號函核定

113年1月10日府授人管字第11201565112號函備查

陳核流程
一級機關

204
機關共同

乙
採購相關案件

採購相關案件綜合事

項。

採購相關案件綜合一般

事項。
擬辦 V 核定

205
機關共同

乙
採購相關案件

採購相關案件綜合事

項。

採購相關案件綜合簡要

事項。
擬辦 核定

206
機關共同

乙
經費核銷 經費核銷事項。 擬辦 v 核定

秘書室

會計室

207
機關共同

乙
法制

自治規則及自治條例之

修訂事項。
擬辦 V V V V 核定

208
機關共同

乙
法制

行政規則之修訂事項。 行政規則之修訂核定事

項。
擬辦 V V V V 核定

209
機關共同

乙
法制

行政規則之修訂事項。 行政規則之修訂核定後

相關事項。
擬辦 V V 核定

210
機關共同

乙
法制 法規解釋事項。 法規解釋重要事項。 擬辦 V V V V 核定

211
機關共同

乙
法制 法規解釋事項。 法規解釋一般事項。 擬辦 V V 核定

212
機關共同

乙
解密 公文解密相關事項。 重要公文解密事項。 擬辦 V 核定

213
機關共同

乙
解密 公文解密相關事項。 一般公文解密事項。 擬辦 核定

214
機關共同

乙
訓練

各單位主政專業訓練相

關事項重大案件。
擬辦 V V V 核定

215
機關共同

乙
訓練

各單位主政專業訓練相

關事項一般案件。
擬辦 V 核定

216
機關共同

甲
獎懲

一級機關首長之平時獎

懲案件之擬議及陳報事

項。

擬辦 V V V V 核定 人事處
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府

襄助核稿 襄助核稿 襄助核稿

序號 表別 公務項目 公務內容 業務名稱
承辦

人員
科長 專門委員 主任秘書 副局長 局長 市長

會辦

機關

(單位)

備考

臺北市政府產業發展局(綜合企劃科)分層負責明細表

113年1月10日府授人管字第11201565111號函核定

113年1月10日府授人管字第11201565112號函備查

陳核流程
一級機關

217
機關共同

甲
獎懲

符合市府律定專案敘獎

原則獎勵案件之擬議及

陳報事項。

擬辦 V V V V 核定

218
機關共同

乙
獎懲

平時獎懲案件之擬議、

陳報及核轉事項。

平時獎懲案件之擬議、

陳報及核轉需機關首長

決策事項。

擬辦 V V V V 核定 人事室

219
機關共同

乙
獎懲

平時獎懲案件之擬議、

陳報及核轉事項。

平時獎懲案件之核定後

續處理事項。
擬辦 V V 核定 人事室

220
機關共同

乙
差勤

單位主管5日以上之請

假相關事項。
擬辦 V V 核定

221
機關共同

乙
差勤

公假、公差、延長病假

及單位主管未達5日之

請假相關事項。

擬辦 V 核定

222
機關共同

乙
差勤

單位主管以外同仁請假

(不含公假、公差及延

長病假)相關事項。

擬辦 核定
人事室

會計室

223
機關共同

乙
差勤 專案加班事項。 擬辦 V 核定 人事室

224
機關共同

乙
差勤

單位主管之加班時數補

登。
擬辦 V 核定 人事室

225
機關共同

乙
差勤

單位主管以外同仁之加

班時數補登。
擬辦 V 核定 人事室

如與經費有關加會會

計室、秘書室

226
機關共同

乙
職務代理

現職人員代理之擬報或

核定。

現職第8職等以上人員

代理之核定事項。
擬辦 V V V V 核定 人事室

如與經費有關加會會

計室、秘書室

227
機關共同

乙
職務代理

現職人員代理之擬報或

核定。

現職第7職等以下人員

代理之核定事項。
擬辦 V 核定 人事室

如與經費有關加會會

計室、秘書室

228
機關共同

乙
職務代理

職務代理人員遴用及解

聘僱之核定。

職務代理人員遴用及解

聘僱之核定。
擬辦 V V 核定 人事室

如與經費有關加會會

計室、秘書室
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