
臺北市政府觀光傳播局第 403 次主管會議  會議紀錄 
 

一、時間：108 年 4月 25 日(星期四)上午 9時 

二、地點：市政大樓 N209 會議室 

三、主席：局長劉奕霆                              紀錄：王大同 

四、出席人員： 

    副局長李麗珠  主任秘書蕭君杰  專門委員沈永華   

    專門委員江春慧  行銷科長洪梅雲  發展科長闕玉玲 

    產業科長陳雅慧  旅遊科長朱品澤  出版科長謝佩君 

    行政科長葉煥輝  資訊室股長謝秀玲  電臺臺長陳慈銘 

    秘書主任王施佳  會計主任潘冠男  秘書陳木松  股長陳其睿 

    輔導員黃筱雯  專員翁嫆琄  研究員張君潔  研究員符芳碩 

五、發展科股長薛佳翎、科員張懿分享出國赴馬來西亞行銷心得簡報。 

六、指裁示事項： 

 (一)穆斯林觀光推廣計畫若預算爭取成功，未來赴馬宣傳頻率與強度可

適當調升。 

 (二)提升公文效率為本局近期工作重點，請本局所有科室主管密切關注

公文處理效率，並宣達同仁遵辦： 

     1.落實分層負責明細表執行。 

     2.落實代理人制度。 

     3.承辦人自我管理，自己的公文自己追。 

     4.創號前先溝通協調獲取共識，避免往返修訂造成延宕。 

     5.局本部每月追蹤管理。 

(三)各行政區辦理大型活動時，可邀請區長或承辦課長上電台宣導。 

 (四)本局旅遊網導購平台預計 5月 1日上線，另本府資訊局本月有諸多

新平台上線，上線請所有同仁協助檢視使用介面與內容。 

 (五)KPI 目標值訂定應具挑戰度，年終檢討時可再修正。 

七、散會：上午 10 時 40 分。 


