
一 分 鐘 看 懂 公 文

發出公文的機關

承辦人聯絡資訊

機關對民眾的敬稱

公文專屬
發文字號

隨公文正本一同寄送的資料

主旨使民眾快速了解公文內容

說明詳述告知民眾的事項及隨文檢送的參考資料

正本為主要傳達訊息對象

臺 北 市 士 林 地 政 事 務 所 製

副本為因案情需要同時副知對象
（如說明無特別標註，則無附件）
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