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臺北市中山地政事務所112年5月份所務會議紀錄 

時間：112年5月31日(星期三)下午14時30分  

地點：本所7樓會議室 

出席人員：鄭淳方 高明暐 謝文展 陳雅文代 陳澤榕 吳淑芬  
          陳麗玉 莊雅文 程姝瑜  

主席：曾錫雄主任                                                           紀錄：陳迺莅 

壹、 報告事項： 

一、 會議決議暨指（裁）示事項執行報告 
(一) 列管事項項次12，繼續列管至112年6月9日，請登記課儘速

了解他所作法。 
(二) 其餘列管事項相關單位依限辦理，均同意解除列管。 

二、 課室報告（略）。 

貳、 創新提案績效評分 

提案 案由 提案單位 列管編號 
核定績

效分數 

1 規費補繳方式自由選  測量課 1120201 3.7 

2 新制規費照表查 測量課 1120202 3.3 

3 雲端分數計算機3.0 資訊課 1120103 4.0 

4 例行性統計資料挑檔自動化 資訊課 1120102 3.9 

貳、 秘書提示事項 
有關內政部訂於112年6月6日及7日將舉辦「112年度平均地權條

例修正施行教育訓練」一案，請登記課及地籍資料課參訓之種子
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人員須於課後分享課程資訊；另為避免影響業務推動及櫃檯等候

人潮，請登記課及地籍資料課適時控管前開2日之出勤人力。  

參、 主席指（裁）示事項： 
一、 轉達局務會議市長及各級長官重要指示事項： 

（一） 請各單位報告業務執行進度時，標示較預定進度超前、符

合或落後，以利各級主管了解及就落後事件之風險管理。 
（二） 全市水電瓦斯異動跨機關收件服務將自6月1日起實施，請各

地所加強推廣以提升申辦率，如有相關執行問題、回饋意見

請隨時向登記科反映。另請古亭所簽辦相關有功人員敘獎，

以資鼓勵。 
（三） 112年度行政院規定及本府特別規定公務人員應完成學習時

數，請各單位轉知同仁於6月30日前完成。 
（四） 有關政風室宣導同仁處理涉及私權爭執之議會協調案件，如

知悉相關協調訊息，應注意保密，勿將相關資訊外流，請各

單位轉知同仁遵照辦理。 
（五） 府會聯絡人宣達事項：轉達秘書長宣達事項，各局處撰寫市

政總質詢模擬題有記載年度時，勿內文前後有西元紀年跟民

國紀年未一致之情形，致生閱讀困擾，請統一採民國紀年為

宜；惟涉雙城論壇等國際議題，為尊重國際使用習慣，得採

西元年。 
（六） 政風宣導 

1. 有關行政決定前之準備作業、涉及私權爭執之議會協調案件， 
承辦人經辦業務知悉訊息，應注意保密，勿將相關資訊外流。 

2. 第十六屆總統副總統及第十一屆立法委員選舉期間，敬請各

所隊協助辦理反賄選宣導。 
3. 為防止機關發生廉政風險事件，請主責單位依「臺北市政府

地政局及所屬地政事務所運用志願服務推動要點」及各所年

度志願服務計畫落實志工管考，並提醒輪值志工遵守倫理守
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則，勿伺機從事商業或其他不法行為。 
二、 為提升「數位櫃臺」申請績效，請登記課及測量課加強宣導民

眾及地政士利用數位櫃臺申請，亦請定期於所務會議報告執行

績效。 
三、 有關自112年6月1日起實施水電瓦斯異動跨機關收件服務一案，

請各單位加強分眾行銷提升申辦績效，亦請登記課、地籍資料

課針對櫃檯同仁加強受理該服務作業流程之教育訓練。 
四、 本所為第一線為民服務機關，交通便捷且洽公民眾多，請各服

務櫃檯主管視離、尖峰時段適時調整業務及櫃檯人力，以避免

人潮聚集與民眾久候之情形。 
五、 各單位主管應隨時關懷同仁身心壓力及工作狀況，控管出缺勤

情形，以利業務推動。 
六、 自5月起業進入梅雨及颱風季節，請行政課檢視防水閘門功能、

大樓周邊及地下室之水溝及排水系統清疏、因應防災預演等防

汛整備作業。 
七、 請行政課利用對外行銷活動或志工特殊教育訓練時，加強招募，

提增本所112年志願服務志工招募之成長率。 
八、 有關112年度同仁須完成資訊課程及學習時數（3小時）一事，

請資訊課於下次所務會議報告執行率，亦請各單位轉知同仁多

加利用臺北 e 大數位學習，儘速完成。 
九、 有關人事機構宣導「公務人員兼職及兼課」、「嚴禁酒後駕

（騎）車及上班期間飲酒宣導」等資訊，請各單位轉達同仁知

曉。（如附件） 

肆、 散會（下午16時50分）  
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【附件】 
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