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臺北市中山地政事務所113年5月份所務會議紀錄 

時間：113年5月29日（星期三）下午2時0分  

地點：本所2樓會議室 

出席人員：鄭淳方 高明暐  謝文展 胡瀠文 陳澤榕 吳淑芬  
          陳麗玉 莊雅雯  程姝瑜 

主席：曾錫雄主任                                                         紀錄：陳迺莅 

壹、 報告事項： 

一、 會議決議暨指（裁）示事項執行報告 
(一) 列管事項項次2、5、6、8，繼續列管。 
(二) 其餘列管事項相關單位依限辦理，均同意解除列管。 

二、 課室報告（略）。 

貳、 創新提案績效評分 

提案 案由 提案單位 列管編號 
核定績

效分數 

1 檔案調閱全都錄 
地籍 

資料課 
1130102 3.9 

參、 臨時動議 
一、 提案：討論研考支援本府地政局內政部考評期間之職務代理

事宜，由登記課、測量課及地籍資料課派員協助。 

二、 說明：本所依內政部地政業務督導考評第1次專案會議備忘

錄結論針對113年內政部地政業務考評地所支援事宜，且本所

排定之支援時間為113年6月17日至7月9日，屆時由研考支援。 

三、 決議： 

（一）支援期間之職務代理事宜，分別由登記課、測量課及地籍

資料課於以下三段時間輪流代理： 
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1. 第一段：113年6月17日至6月21日，登記課鄭呈安課員代理。 

2. 第二段：113年6月24日至6月28日，測量課劉原谷技佐代理。 

3. 第三段：113年7月1日至7月9日，地籍資料課陳雅文專員代理。 

肆、 秘書提示事項 
      各單位配合提報113年度內政部地政業務督導考評相關照片或圖

檔等資料時，為利彙整報告撰寫，應注意所提供照片所呈現之

清晰度與互動性。 

伍、 主席指（裁）示事項： 
一、 轉達局務會議市長及各級長官重要指示事項： 
（一） 王副局長提示：各單位召開委員會時，應依規定將會議文件

中涉及個人資料部分適當隱匿，以避免個資外洩情形發生。 
（二） 人事室宣導「市府員工零碳新生活運動」、「兼職相關規

定」、「員工協助方案（EAP）問卷調查」及「主動繳回

國旅卡退刷（退費）已撥款費用」，請各單位轉知同仁知

悉並踴躍參加相關活動。 

（三） 政風室宣導「公職人員迴避相關法規」及「資訊使用管理

安全」，請各單位轉知同仁確實配合辦理。 

（四） 秘書室宣導「處理爭訟案件應於時限內登錄法律事務管理

系統」、「陳情系統缺失事項及相關規定」及「一般公文

發文處理時效」，請各單位轉知同仁確實配合辦理。 

二、 有關建成所新增「領件櫃檯叫號」服務，請地籍資料課研議規

劃設置。 
三、 為紓緩便民服務櫃檯等待人數過多及等候過久等情形，本所1

樓櫃檯改造作業已辦竣，感謝各單位共同協力完成，請登記課

依本府及所屬各機關學校公務人員獎懲案件處理要點及本府及

所屬各機關公務人員平時獎懲標準表辦理敘獎事宜。 



3 
 

四、 有關全功能櫃檯與收件櫃檯叫號系統切換、全功能櫃檯網路預

約機制，請登記課研議調整作業方式，以利尖峰時段櫃檯分流

收件，提增櫃檯服務效能。 
五、 為研議擴增「隨案申請地籍異動即時通」服務措施，請登記課

先行統計今（113）年1至5月透過仲介業者所屬地政士送件之

案件量，並評估地籍異動即時通隨案申請之可行性與同仁工作

負荷量能。 
六、 本所耐震補強及頂樓防水工程接近收尾階段，請行政課先行檢

視盤點尚需補強項目。 
七、 各單位參與轄區鄰里活動、社大講座或座談會等進行地政業務

行銷宣導時，宣導成果仍請多利用臺北地政 FB 及 IG 等社群平

臺加強推廣。 
八、 請地籍資料課加強推廣民眾多加利用地籍謄本櫃員機申請地籍

謄本，以持續提高服務量能。 
九、 有關人事機構宣導「性騷擾防治」、「性別平等宣導」、

「重申禁止酒駕」、「市府員工零碳新生活運動」，以及政

風之公職人員利益衝突迴避及其他迴避相關法規宣導等資訊，

請各單位轉達同仁知曉。（如附件1、2） 

陸、 散會（下午3時50分）  
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【附件1】-性騷擾防治 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- 性別平等宣導
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-重申禁止酒駕 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-市府員工零碳新生活運動 
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【附件2】 -政風宣導 

  


