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臺北市中山地政事務所113年3月份所務會議紀錄 

時間：113年3月28日（星期四）上午09時30分  

地點：本所7樓會議室 

出席人員：鄭淳方 高明暐 謝文展 胡瀠文 陳澤榕 吳淑芬  
          陳麗玉 莊雅文 程姝瑜 

主席：曾錫雄主任                                                         紀錄：陳迺莅 

壹、 報告事項： 

一、 會議決議暨指（裁）示事項執行報告 
(一) 列管事項項次1、2、3、4、5、16，繼續列管。 
(二) 列管事項項次1，預期辦理期程延至113年5月1日，請相關單

位配合以下事項： 
1. 本次櫃檯調整需考量各所服務櫃檯名稱一致性，以利洽公

民眾辨識，請登記課了解各所櫃檯名稱後再研議新增櫃檯

之名稱。 
2. 叫號系統調整作業及櫃檯標示確認前，請登記課邀地籍資

料課、行政課及資訊課一同至主任室討論細部規劃並至現

場實際查看。 
3. 本次櫃檯調整不僅涉及新增服務櫃檯與櫃位增加外，稅捐

查欠櫃檯亦將同時調整，請登記課於施工前1週製作宣導海

報張貼公告周知洽公民眾及地政從業人員知曉。 
(三) 列管事項項次3，請登記課研議並妥適規劃於智慧地所改版

前與改版後辦理分階段宣導活動，以利宣導改版後之智慧地

所及提升數位櫃臺使用率；另請測量課共同辦理推廣活動。 
(四) 列管事項項次4，請秘書協助地籍資料課洽土地登記課了解。 
(五) 列管事項項次7，改列入本所113年第2次為民服務小組會議列

管追蹤。 
(六) 其餘列管事項相關單位依限辦理，均同意解除列管。 
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二、 課室報告（略）。 
貳、 秘書提示事項 

一、 近期同仁職務異動較多，請各單位確認金融印鑑比對系統等

系統使用者權限是否依規定完成註銷申請作業，以維護資訊

安全。 
二、 有關「臺北市陳情系統作業程序」之回復範例增列「個資洩

漏舉報」管道之結尾語文字，於公文系統制式稿之結尾語未

更版前須手動加註相關文字，請各單位轉知承辦人及核稿人

員注意。 
參、 主席指（裁）示事項： 

一、 轉達局務會議市長及各級長官重要指示事項： 
（一） 地籍異動即時通： 

       1.近期新聞報導詐屋集團利用調解管道騙取民眾房產事件，

致本市地籍異動即時通申請量增加，請各地所於受理申請

後，儘速於地政整合系統登錄，並加強檢視建檔資料之正

確性，以確保民眾能於產權異動時即時收到系統通知。 
       2.為推廣地籍異動即時通，內政部113年起將公開表揚配合推

動政策績效優良之地政士及公會，請登記科及各地所積極

宣導，並鎖定目標客群如建物所有權第一次登記後移轉案

件之地政士。 
（二） 自113年6月1日起，本府公文系統電子公文附件，禁止使

用商用文件格式，如須編輯者，請採用 ODF 文件格式；無

須編輯者，請採用 PDF 格式，請各單位轉知同仁務必遵照

辦理。 
（三） 各單位使用地政雲公務端查詢及產製地籍資料時，應切實依

資訊室提供範例填載查詢依據及案由，俾利稽核人員查核。 
（四） 人事室宣導「兼職及兼課」之規定，請各單位轉知同仁知悉。 
（五） 113年度行政院及本府特別規定公務人員應完成之學習時
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數，請各單位轉知同仁於6月30日前完成。 
（六） 政風室宣導「資安」及「施用、轉讓及販賣毒品之危害及刑

責」，請各單位轉知同仁遵照辦理，並請單位主管隨時留意

同仁日常工作情形有無異常徵候，適時給予關懷及輔導。 
（七） 2025雙北世界壯年運動會，請各單位配合辦理下列事項： 

1.鼓勵同仁踴躍報名，並向親友宣傳；持續於適當設備、文

宣品及活動（如鄰里、公會活動）進行宣傳；辦理各場次

地政講堂時，運用播放影片及張貼海報等方式積極宣傳。 
2.召開各類會議時，請同時並列簽到及報名連結之 QRCode，
以提升報名轉換率。 

（八） 本府所屬各機關學校單身員工對聯誼活動意見調查分析結

果，其中目前沒有交往對象原因之一為「因工作因素無法

投入」，請單位主管及所隊首長關注，俾同仁能衡平工作

與生活；另請轉知同仁如有結戀意願但無管道認識對象之

情形，得向人事室洽詢本府聯誼活動資訊，或規劃辦理專

屬聯誼活動，讓同仁有更多交友的機會與選擇。 
二、 針對跨縣市收辦土地登記案件如遇申請標的超過百筆以上且資

料龐大時，為避免系統資訊傳輸作業無法正常傳送，全功能櫃

檯同仁應婉轉建議申請人或代理人以跨縣市代收代寄方式申辦，

以免影響民眾權益。另地籍資料課登校同仁於地籍系統異動傳

送資料，如遇系統異常超時時，亦應即時通報反映並請資訊人

員協助排除。 
三、 請地籍資料課將112年度地籍謄本自動櫃員機申辦統計情形納

入報告統計表，以利與113年度比較增減情形。 
四、 有關2025雙北世界壯年運動會（附件1），請各單位轉知同仁

協助宣導踴躍報名，另請行政課將相關資訊轉知志工朋友們，

亦請各單位於對外宣導（如里鄰宣導、地政講堂講座等）張貼

宣導海報加強推廣。 
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五、 有關資訊課宣導「社交工程演練方式變動」、人事機構宣導

「性騷擾防治」、「性別平等」、「市府申請2025台灣同志

（LGBTIQ+）職場友善指標認證」，以及政風之資安宣導與

「施用、轉讓及販賣毒品之危害及刑責」等資訊，請各單位

轉達同仁知曉。（如附件2） 
肆、 散會（上午11時50分）  
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【附件1】 -2025雙北世界壯年運動會宣導 
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【附件2】 -社交工程演量方式變動 

 

 

 

 

 

 

 

 

【附件2】 -性騷擾防治宣導 
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【附件2】 -性別平等宣導 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
【附件2】 -2025台灣同志（LGBTIQ+）職場友善指標認證 
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【附件2】 -政風宣導 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 
 
 
 


