
臺北市政府工務局新建工程處 

受理委託代辦公共建築工程標準作業流程圖 
                              109.09.25 簽准實施 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

洽辦機關簽府核准確定代辦 

雙方共同填列應

辦事項檢核表 

洽辦機關簽會本處代

辦前應完成事項 

(備註 1) 

 

簽報上級機關備查 

(備註 4) 

 

簽訂代辦協議書 

(備註 3) 

 退回洽辦機關補正 

不符合 

符合 

洽辦機關補正完成 

召開應辦事項檢核會議 

(備註 2) 

符合 

會簽時加

簽會意見 不符合 



備註: 

項次 項目 

備註 1 一、洽辦機關簽會本處代辦時，應先行檢核下列事項: 

1. 依「本府重大公共工程委託代辦機關擇定原則」確認本府工務局

是否已分派本處接辦。 

2. 用地是否完整取得{如:地號合併或分割、土地及建物產權登記、

排除現有戶占用、私地取得、國有土地使用同意書、確定土地有

連接道路(可指定建築線)}。 

3. 預算是否編列合理(含勞務/施工評選費用、年度執行經費分配)。 

4. 勞務及工程辦理期程是否合理，是否有限期完成而無法達成之情

形。 

備註 2 一、洽辦機關自辦規劃設計，委託代辦監造、施工前，洽辦機關應辦

事項如下: 

1. 擬定使用需求 

2. 擬定興建計畫 

3. 先期規劃報告書 

4. 籌編預算 

5. 檢討分年經費需求 

6. 環境影響評估 

7. 都市計畫變更 

8. 都市設計準則審議 

9. 都市設計審議 

10.地質鑽探 

11.水土保持計畫 

12.文化資產保存 

13.樹木保護計畫 

14.民意溝通協調(公民參與) 

15.規劃設計 

16.基地鑑界指界 

17.用地取得 

18.地號合併或分割 

19.土地及建物產權登記 

20.地上物處理(含樹木移植) 

21.受保護樹木移植 

22.地上地下管線拆遷 

23.公共藝術設置 

24.性別影響評估 

二、規劃設計、監造、施工均委託代辦前，洽辦機關應辦事項如下: 



1. 擬定使用需求(若涉及多目標使用，須簽府核准) 

2. 擬定興建計畫 

3. 先期規劃報告書 

4. 籌編預算 

5. 檢討分年經費需求 

6. 環境影響評估 

7. 都市計畫變更 

8. 都市設計準則審議 

9. 文化資產保存 

10. 民意溝通協調(公民參與) 

11. 基地鑑界指界 

12. 用地取得 

13. 地號合併或分割 

14. 土地及建物產權登記 

15. 地上物處理(含樹木移植) 

16. 地上地下管線拆遷 

17. 公共藝術設置 

18. 性別影響評估 

三、召開應辦事項檢核會議前，由洽辦機關先行勾填「工程委託臺北

市政府工務局暨所屬工程處代辦前洽辦機關應辦事項檢核表」，本處

會同檢核。 

四、本檢核表所列項目均屬洽辦機關應辦事項，如代、洽辦機關間對

權責分工另有約定，應於委託代辦協議書中敘明，並依實際需求將本

檢核表範本所列項目予以增刪。 

備註 3 一、簽訂代辦協議書前，洽辦機關應辦妥文件: 

1. 需求計畫書 

2. 都市計畫書 

3. 預算經費 

4. 辦理時程 

5. 地籍圖謄本 

6. 土地登記謄本 

7. 巨額採購效益分析資料(未達巨額則免) 

二、本處代辦建築工程人力資源: 

1.待人力及預算等資源到位後，始辦理代辦協議書簽訂作業。 

2.有關本處代辦建築工程之人力資源需求如下表: 

總工程費 人員需求(人/件) 合計人數 

10 億以下 2.0 2 

10~30 億 3.0 3 



30~50 億 4.0 4 

超過 50 億 5.0 5 

三、委託代辦協議書簽奉核准後，移請本處秘書室併函請洽辦機關用

印。 

備註 4 依「臺北市政府所屬各機關學校工程委託代辦作業要點」，委託代辦

協議書經雙方用印完成後，查核金額以上之工程採購簽報上級機關備

查。 

 

http://www.rootlaw.com.tw/LawContent.aspx?LawID=B010060041001400-1040805


工程委託臺北市政府工務局暨所屬工程處代辦前洽辦機關應辦事項檢核表（範本）
—洽辦機關自辦規劃設計，委託代辦監造、施工

臺北市政府107年10月31日府工土字第1076012281號函訂頒

工程名稱：

洽辦機關： 代辦機關：

檢核日期：

無需

辦理
已完成

目的事業主管機關

核定公文書字號
未完成

未完成者預

定完成時間

無需

辦理
已完成未完成

1 擬定使用需求 □ □ □ □ □ □
2 擬定興建計畫 □ □ □ □ □ □
3 先期規劃報告書 □ □ □ □ □ □
4 籌編預算 □ □ □ □ □ □
5 檢討分年經費需求 □ □ □ □ □ □
6 環境影響評估 □ □ □ □ □ □
7 都市計畫變更 □ □ □ □ □ □
8 都市設計準則審議 □ □ □ □ □ □
9 都市設計審議 □ □ □ □ □ □
10 地質鑽探 □ □ □ □ □ □
11 水土保持計畫 □ □ □ □ □ □
12 文化資產保存 □ □ □ □ □ □
13 樹木保護計畫 □ □ □ □ □ □
14 民意溝通協調(公民參與) □ □ □ □ □ □
15 規劃設計 □ □ □ □ □ □
16 基地鑑界指界 □ □ □ □ □ □
17 用地取得 □ □ □ □ □ □
18 地號合併或分割 □ □ □ □ □ □
19 土地及建物產權登記 □ □ □ □ □ □
20 地上物處理(含樹木移植) □ □ □ □ □ □

項次 檢　核　項　目

洽    辦    機    關    檢    核    結    果 代辦機關檢核結果

備　註



21 受保護樹木移植 □ □ □ □ □ □
22 地上地下管線拆遷 □ □ □ □ □ □
23 公共藝術設置 □ □ □ □ □ □
24 性別影響評估 □ □ □ □ □ □
註　　　　記　　　　說　　　　明

註1:

註2:

註3:

註4:

工程委託臺北市政府工務局暨所屬工程處代辦前洽辦機關應辦事項檢核表（範本）
—規劃設計、監造、施工均委託代辦

臺北市政府107年10月31日府工土字第1076012281號函訂頒

工程名稱：

洽辦機關： 代辦機關：

檢核日期：

無需

辦理
已完成

目的事業主管機關

核定公文書字號
未完成

未完成者預

定完成時間

無需

辦理
已完成未完成

1
擬定使用需求(若涉及多

目標使用，須簽府核准)
□ □ □ □ □ □

2 擬定興建計畫 □ □ □ □ □ □
3 先期規劃報告書 □ □ □ □ □ □
4 籌編預算 □ □ □ □ □ □
5 檢討分年經費需求 □ □ □ □ □ □
6 環境影響評估 □ □ □ □ □ □
7 都市計畫變更 □ □ □ □ □ □
8 都市設計準則審議 □ □ □ □ □ □
9 文化資產保存 □ □ □ □ □ □

洽辦機關與代辦機關於簽訂委託代辦協議書前，由代辦機關召開會議，邀洽辦機關共同填列本檢核表，並將本表及會議紀錄

納為委託代辦協議書之附件。

檢核欄由洽辦機關先行勾填，代辦機關會同檢核。

本檢核表所列項目均屬洽辦機關應辦事項，如代、洽辦機關間對權責分工另有約定，應於委託代辦協議書中敘明，並依實際

需求將本檢核表範本所列項目予以增刪。

本檢核表適用於臺北市政府各機關學校委託工務局暨所屬工程處代辦工程。另代辦機關為本府其他機關學校者，得準用之。

項次 檢　核　項　目

洽    辦    機    關    檢    核    結    果 代辦機關檢核結果

備　註



10 民意溝通協調(公民參與) □ □ □ □ □ □
11 基地鑑界指界 □ □ □ □ □ □
12 用地取得 □ □ □ □ □ □
13 地號合併或分割 □ □ □ □ □ □
14 土地及建物產權登記 □ □ □ □ □ □
15 地上物處理(含樹木移植) □ □ □ □ □ □
16 地上地下管線拆遷 □ □ □ □ □ □
17 公共藝術設置 □ □ □ □ □ □
18 性別影響評估 □ □ □ □ □ □
註　　　　記　　　　說　　　　明

註1:

註2:

註3:

註4:

洽辦機關與代辦機關於簽訂委託代辦協議書前，由代辦機關召開會議，邀洽辦機關共同填列本檢核表，並將本表及會議紀錄

納為委託代辦協議書之附件。

檢核欄由洽辦機關先行勾填，代辦機關會同檢核。

本檢核表所列項目均屬洽辦機關應辦事項，如代、洽辦機關間對權責分工另有約定，應於委託代辦協議書中敘明，並依實際

需求將本檢核表範本所列項目予以增刪。

本檢核表適用於臺北市政府各機關學校委託工務局暨所屬工程處代辦工程。另代辦機關為本府其他機關學校者，得準用之。


